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Структура университета
Структура КАУ достаточно проста и позволяет оперативно управлять всеми подразделениями в целях эффективной координации их деятельности. Возглавляет Университет Президиум, которому подчиняется Ректорат. Совещательными органами являются Попечительский Совет и Ученый Совет. Ректору непосредственно подчиняются ряд общеакадемических служб, а также через проректоров - все факультеты, отделы и службы, колледж, школа.
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В структуре КАУ представлены все учебно-образовательные подразделения КАУ и подразделения, закрепленные за проректорами (курирующий проректор).


В КАУ все заявления пишутся на имя Президента КАУ. Образцы заявлений (на получение места в общежитии, допуск и досрочную сдачу экзаменационной сессии, о продлении срока оплаты за обучение и т.д.) имеются в ОР и деканате Вашего факультета. Все возникающие проблемы Вы должны решать через лидера и эдвайзера Вашей студенческой (учебной) группы, а также в деканате факультета (дирекции колледжа).


В случае если вышеперечисленные лица не смогут Вам помочь, обратитесь со своим заявлением к проректору. Проректор поможет Вам решить вопросы в пределах своих полномочий. Последняя инстанция КАУ, к которой Вы можете обратиться – Президент Университета.
2. Администрация  КАУе (GMT+02:00)
	Президент КАУ
КУСАИНОВ АМИРЛАН АЙДАРБЕКОВИЧ, д.т.н., профессор
	Кабинет 216
Тел.:226-77-66,
Факс: 226-77-99

	Вице-президент 
СИХИМБАЕВ СЕРИК ДЖОЛДАСБЕКОВИЧ, к.т.н.
	Кабинет 211
Тел.: 226-77-66,

Факс: 226-77-99

	Проректор по академическим вопросам

САРЫМСАКОВА АЛМАГУЛЬ СЕССИЯЕВНА, кандидат искусствоведения
	Кабинет 204
Тел.: 226-81-05

	Проректор по  внешним связям и   студенческим вопросам

КАБИЛОВА РАУШАН ХАМИДОВНА, кандидат философских наук, доцент
	Кабинет  202

Тел.: 226-81-06

	Проректор по финансам – гл. бухгалтер
НАСИРОВА ГУЛЬЗАТ ТОКАНОВНА 
	Кабинет 203
Тел.:226-81-08

	Регистратор

ТАКЕНОВА ЖАНАР САРСЕНБАЕВНА 
	Кабинет 104
Тел.: 309-91-52

	Заместитель Регистратора, ответственный секретарь        Приемной комиссии

Битембаева Токсулу Жадигеровна
	Кабинет 101

Тел.: 226-80-00

	   3. Общая информация о структурных подразделениях КАУ

	3.1 Краткая справочная информация

	МАГИСТРАТУРА, БАКАЛАВРИАТ

	Декан Факультета Экономики и Права– 
МИРЗАЛИЕВА САНАМ СУНАТТУЛАЕВНА, к.э.н.
Декан Факультета Общеобразовательных и Гуманитарных Наук – ТАЙЧИКОВА КУЛЯЙХАН ТУЛЕГЕНОВНА, д.п.н.

Декан Факультет Прикладных наук – ГРАЧЕВА СВЕТЛАНА СЕМЕНОВНА,  к.т.н.          
	Кабинет 309
    Тел.: 226-81 -21, 
             226-81-22

	АЛМАТИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ СВЯЗИ  ПРИ  КАУ

	Директор 

АЙГАРАЕВА  ГАЙНИ  АБДИБАЕВНА, к.п.н.
	Кабинет 805

Тел.: 226-81-09

	Зам. директора по учебной работе

ШУАКАЕВА АЙЖАН КАПАШЕВНА
	Кабинет 804

Тел.: 226-79-13

	Зам. директора по воспитательной работе

ДУМШЕБАЕВА АСЕМ ТУРГАНБЕКОВНА
	Кабинет 802
Тел.: 226-79-14

	ШКОЛА ПРИ  КАУ (Ассоциированная ЮНЕСКО школа)

	Директор
БАЙГУНАКОВА ШАРИХАН ХАЗИЕВНА
	Кабинет 201

Тел.: 226-81-10

	Зам. директора по учебной работе 
ДЖУНУСПЕКОВА АКМАРАЛ МУРАТОВНА
	Кабинет 401

Тел.: 226-79-83

	Зам. директора по воспитательной работе  

КАРИПОВА АНАР ЗАРИПОВНА
	Кабинет 301

Тел.: 226-79-77

	СЛУЖБЫ И ОТДЕЛЫ КАУ

	Управление делами

Управляющий делами - ХАДЖИЕВ 
ИБРАГИМ ИМАТОВИЧ
	Кабинет 216

Тел.: 226—81-13

	Юридический департамент  

Директор -  АБДИЛЬДИНА САЛТАНАТ БОЛЫСОВНА
	Кабинет 210

Тел.: 226-81-12  

	Департамент дистанционного образования и тестирования, компьютерно-технический центр  (ДДОТ-КТЦ)
Директор – КАДЕЙ АЙСАУЛЕ КАДЕЕВНА
	Кабинет 501

Тел.: 226-80-98

	Кадровый департамент

Начальник – РАЙМбекова жанар 

Набиевна
	Кабинет 210
Тел.: 226-79-80

	Финансово – экономический отдел


Ведущий экономист – КУНЕСБАЕВА НЕЛЛЯ АСМАКЫНОВНА
	Кабинет 209
Тел.: 226-81-15

	Бухгалтерия

Ведущий бухгалтер – АЙМАТОВА ЛЯЗЗАТ ЖАРКЫНБЕКОВНА 
	Кабинет 206

Тел.: 226-81-16

	Библиотека                                                                                       

И.о. директора – АЛДАБЕРГЕНОВА АЙСУЛУ СУЮНДЫКОВНА 

	Кабинет 108
Тел.: 226-81-20

	Международный отдел
Специалист – АХМЕТОВА ШОЛПАН КУДАЙБЕРГЕНОВНА
	Кабинет 201
Тел.: 226-81-11

	Центр практики, карьеры и связи с

общественностью

Координатор 
	Кабинет 201
Тел.: 226-81-11

	Комитет студенческой молодежи

Председатель  –   ЛАПИНА КРИСТИНА СТАНИСЛАВОВНА
	  Кабинет 418
  Тел.: 226-81-11



	Клиника КАУ

Гл. врач клиники -  ЖУКОВ ОЛЕГ СЕРГЕЕВИЧ
	  Кабинет 107

  Тел.: 226-79-92, 220-14-09

	Служба безопасности

Начальник – АЯГАНОВ АЛМАБЕК МУХАМЕДЬЯНОВИЧ
	1 этаж
Тел.: 226-79-29


3.2. ОФИС РЕГИСТРАТОРА

офис регистратора (далее – ОР) является структурным подразделением КАУ и осуществляет мониторинг и менеджмент качества подготовки студентов Школы при КАУ, АКС при КАУ, бакалавриата, магистратуры. ОР в своей работе руководствуется законом «Об образовании», Уставом КАУ, утвержденным Регламентом учебного процесса и практики, Регламентом приема, аттестации и выпуска обучающихся и Положением об Офисе регистратора.

Структура Офиса регистратора включает: Регистратора, заместителя Регистратора (ответственного секретаря ПК), специалистов по контингенту бакалавриата и магистратуры, АКС при КАУ, Школе при КАУ и специалистов по диспетчерской службе.
Основные направления деятельности Офиса регистратора:

· контроль качества подготовки обучающихся;

· формирование и ведение личных дел обучающихся;

· организация и контроль проведения текущих экзаменов;

· организация и контроль проведения государственных экзаменов, защиты дипломных проектов, 

выпуска специалистов;

· повышение имиджа университета. 

ОР также обеспечивает планирование и контроль организации учебного процесса, ведет статистику.

ОР организует учебный процесс, составляет расписание учебных занятий для студентов. 

Вы можете обратиться в ОР по различным вопросам:

· получить справку об обучении в КАУ;

· получить транскрипт;

· подписать договор на обучение;

· получить или восстановить ID (удостоверение студента КАУ);

· подать документы на стипендию;

· написать заявление о продлении сроков сессии (при наличии уважительной причины);

· получить академический отпуск;

· восстановиться на обучение;

· перевестись из другого вуза;

· и т.д.

3.3 ДЕПАРТАМЕНТ ДИСТАНЦИОННОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ТЕСТИРОВАНИЯ - 

КОМПЬЮТЕРНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ ЦЕНТР

Департамент дистанционного образования и тестирования, компьютерно-технического центра (ДДОТ-КТЦ) является структурным подразделением КАУ.

На сегодняшний день ДДОТ-КТЦ является учебно-вспомогательным и культурно-просветительным звеном КАУ, предоставляющим образовательные услуги ППС, обучающимся, абитуриентам КАУ посредством современных информационно-образовательных технологий и оказывающим учебно-методическую, и информационно-технологическую помощь в оптимизации учебного процесса КАУ, внедрении тестово-рейтинговой системы контроля знаний.

ДДОТ-КТЦ выполняет большой круг самых разнообразных задач. Они включают в себя оптимизацию и внедрение информационных систем, настройку и создание программного обеспечения для учебных и административных целей, разработку и поддержание интернет-сайта КАУ, администрирование и техподдержка серверной и сетевой инфраструктуры, обслуживание компьютеров и офисной оргтехники, проведение обучающих семинаров.

Информационная инфраструктура КАУ осуществляется на основе единой информационно-телекоммуникационной сети: создана локальная сеть (Intrаnet) с выходом в интернет (Intеrnet), охватывающая все подразделения университета, профессорско - преподавательский состав, студентов всех форм обучения, также территория КАУ охвачена беспроводным интернетом. Решение этих задач обеспечивается мощным парком компьютерной техники, мультимедийным оборудованием.

Внедрена система автоматизации учебного, финансового процессов. Студенты учебного заведения обеспечены необходимой технической базой и информационными технологиями, позволяющими получать качественное образование.

Решение этих задач обеспечивается мощным парком компьютерной и прочей техникой. 

Основными направлениями деятельности ДДОТ - КТЦ являются:
· внедрение новых инновационных методик дистанционного обучения;

· обеспечение дистанционного обучения с использованием интеллектуального потенциала научно - педагогических кадров;

· разработка совместно с профессорско-преподовательским составом электронных учебников;

· оснащение учебного процесса, а также подразделений КАУ перспективной компьютерной техникой, современными программными продуктами и средствами телекоммуникаций, а также видео- и аудиоаппаратурой;

· контроль знаний, обучающихся с использованием современных информационных технологий;

· модернизация, диагностика и ремонт технических средств, аудио и видеоаппаратуры, применяемой в учебном процессе;

· своевременное и качественное обслуживание организационно - массовых мероприятий университета.

3.4 ПОСЛЕВУЗОВСКОЕ ОБРАЗОВАНИЕ (МАГИСТРАТУРА)
После получения высшего образования (бакалавриат) или профессионального высшего образования (специалист) Вы имеете возможность продолжить обучение в магистратуре КАУ для получения послевузовского образования по следующим направлениям: 
· МЕНЕДЖМЕНТ. Квалификация  и академическая степень – магистр менеджмента.
· ПРОГРАММА МВА. Квалификация  и академическая степень – магистр делового администрирования.
Магистранты могут выполнять следующие виды профессиональной деятельности: педагогическую, научно-исследовательскую, экспертно-консультативную.   

Срок обучения в магистратуре: 

· научно-педагогическое направление – 2 года;
· профильное направление – 1 год.

Срок обучения по МВА: 1,5 года.

Требования для поступления в магистратуру: заявление; анкета; собеседование; 2 рекомендательных письма; 6 фотографий размером 3х4; диплом с приложением (подлинник).

Сроки подачи документов и проведение экзаменов в магистратуру устанавливаются ежегодно Министерством образования и науки РК. По всем интересующим вопросам магистратуры можно обращаться в деканат факультета.

Обучаясь в магистратуре Вы получите возможность участвовать в международных программах, работать преподавателями в вузах, продолжить обучение в качестве соискателя степени PhD (кандидата наук) в университетах-партнерах США.
3.5  БАКАЛАВРИАТ

Бакалавриат является базовой ступенью университетского высшего образования. Основные цели подготовки бакалавра:

· удовлетворение образовательных потребностей человека;

· обеспечение общества квалифицированными специалистами;

· воспитание развитой личности, способной продолжить обучение на следующей ступени высшего образования.

Подготовка бакалавров ведется по специальностям и специализациям, согласно классификатору специальностей, утвержденному Министерством образования и науки Республики Казахстан.

Правом обучения по программе бакалавриата обладают лица, имеющие:

· среднее общее образование;

· среднее профессиональное (специальное) или техническое и профессиональное образование;

· высшее образование (в целях получения второго высшего образования).

Поступающие проходят единое национальное тестирование согласно Правилам приема, определяемым Министерством образования и науки Республики Казахстан, и комплексное тестирование.
Обучение в КАУ осуществляется по одной из четырех категорий: А, В, С*, С.
Категория «А»: на 1-3 курсах обучение ведется на английском языке в соответствии с казахстанскими учебными программами, включая программу американских университетов; на 4 курсе студент выезжает на учебу в зарубежный ВУЗ и после его окончания, получив диплом зарубежного ВУЗа, возвращается в КАУ для сдачи разницы в дисциплинах, затем получает диплом государственного образца и степень бакалавра по казахстанскому стандарту.

Категория «В»: предусмотрена для студентов, желающих получить образование международного стандарта на английском языке, но не имеющих возможности оплатить последний курс обучения в США. Студент проходит 4 года обучения по универсальной программе и получает два диплома КАУ: государственного и международного образца.

Категория «С*»: на 1-4 курсе смешанный (русский, английский) язык обучения, с увеличением доли преподавания на английском языке по годам (на 1 курсе до 30%, на 2 курсе до 50%, на 3 курсе и на 4 курсе – до 70%), по окончании выдается диплом государственного образца. Обучение категории «С*» дает возможность студенту усовершенствовать свои знания английского языка в профессиональной сфере. 

Категория «С»: обучение проводится на русском языке (только для специальности РЭиТ).

Учебные планы и программы подготовки бакалавра разрабатываются на основе типовых учебных планов и включают в себя три цикла дисциплин: 

· цикл общеобразовательных  дисциплин;

· цикл базовых дисциплин;    

· цикл профилирующих  дисциплин.

Учебные планы для студентов категорий «А» и «В», в свою очередь, включают элементы программ университетов-партнеров США. 

В завершающем семестре бакалавриата предусматриваются сдача государственных экзаменов и защита дипломной работы (проекта) в зависимости от специализации.

Дипломная работа (проект) является результатом самостоятельного исследования под руководством научного руководителя. Защита дипломной работы и сдача государственных экзаменов проходят на заседании государственной аттестационной комиссии. 

Лица, которые полностью выполнили требования учебного плана по образовательной программе бакалавриата, успешно сдали государственные экзамены и защитили дипломную работу, получают диплом  с присвоением академической степени бакалавр по соответствующей специальности.
Выпускник университета (бакалавр) должен:

· быть широкообразованным человеком, обладающим знаниями по дисциплинам программы бакалавриата;

· уметь применять свои знания в работе по специальности;

· уметь вести самостоятельные научные исследования;

· уметь работать с вычислительной техникой.

3.6 АЛМАТИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ СВЯЗИ при КАУ
Алматинский колледж связи – один из старейших учебных заведений Республики Казахстан с богатой историей и славными традициями, ежегодно выпускающий высококвалифицированных специалистов в области связи.

Как учебное заведение Алматинский электротехникум связи был создан в сентябре 1930 года. В 1996 году техникум получил статус колледжа. С 1999 года колледж (АКС) является структурным подразделением Казахско-Американского университета.

Колледж прочно закрепил за собой репутацию учебного заведения, осуществляющего подготовку  высококвалифицированных специалистов для отраслей связи. Его выпускники работают на многих предприятиях Казахстана, стран СНГ в любой из ныне существующих отраслей связи: радиосвязи, радиовещания, транкинговой и сотовой связи, цифровых автоматических станциях, метеорологических авиационных центрах.

Потребность предприятий телекоммуникаций в специалистах АКС так высока, что снимает проблему, связанную с их распределением после завершения обучения. Со дня образования колледжа выпущено свыше 25 тысяч специалистов.

В настоящее время в колледже введена многопрофильная и многоуровневая подготовка специалистов. 

Созданы все необходимые условия для получения технического и профессионального образования на базе основного и среднего общего образования.

Выпускники колледжа могут продолжить обучение в КАУ в соответствии со специальностями на факультете прикладных наук и факультете экономики и права.

В АКС при КАУ количество студентов  в  учебной  группе составляет до 25 человек. Деление на подгруппы при изучении отдельных предметов осуществляется согласно нормативным документам Министерства образования и науки РК на всех ступенях, по всем специальностям.

В колледже обучение ведется на казахском и русском языках с углубленным изучением английского языка. АКС при КАУ обеспечивает знание и развитие казахского языка как государственного, изучение русского языка как языка межнационального общения, а также изучение английского языка как языка международного общения.
Подготовка специалистов технического и профессионального образования осуществляется по 7-ми специальностям: 
· 130600 3 – «Радиоэлектроника и связь» (по видам);

· 130900 3 – «Оптическое и электронное оборудование» (по видам); 

· 1304000 – «Вычислительная техника и программное обеспечение»(по видам); 

·  0512000 – «Переводческое дело» (по видам); 

· 051600 0 – «Финансы» (по отраслям); 

· 051800 0 – «Учет и аудит» (по отраслям); 

· 051900 0 – «Экономика» (по отраслям)

Форма обучения: очная и заочная.        

Взаимосвязь между образовательными звеньями непрерывной системы образования КАУ основана на принципах непрерывности и преемственности. Помимо образовательных программ реализуется также научно-методическая и воспитательная работа.

В целях более глубокого изучения дисциплин, рационального использования свободного времени и развития индивидуальных творческих способностей каждого студента в колледже на высоком уровне поставлена воспитательная работа, которая ярко представлена на различных смотрах, конкурсах, олимпиадах. Студенты АКС являются призерами предметных городских олимпиад, дипломантами творческих конкурсов. В колледже проводятся тематические вечера, КВН, заседания литературного клуба. Воспитательные программы АКС при КАУ являются составляющими образовательных программ и  направлены на формирование патриотизма, гражданственности, интернационализма, высокой морали и нравственности, а также на развитие разносторонних интересов и способностей учащихся. Воспитательные задачи АКС при КАУ реализуются в совместной учебной, творческой и производственной деятельности учащихся, преподавателей  и сотрудников. Повседневное руководство учебной и воспитательной работой в учебных группах осуществляется  классными  руководителями (кураторами) учебных групп.
3.7  АССОЦИИРОВАННАЯ ЮНЕСКО ШКОЛА при КАУ
Школа при КАУ соответствует лучшим моделям казахстанской и американской (Senior High School) школ. 

Школа при КАУ существует с 1998 года (государственная лицензия АА-5 № 0163693 от 24.04.2012г.) и ассоциирована ЮНЕСКО в 2002 году. В 2014 году школа успешно прошла государственную аттестацию. (№187 от 28.05.2014г.)
Основные цели и задачи школы:
- раскрытие потенциальных возможностей и личностных качеств учащихся;

- развитие мотивации к обучению;

- формирование самостоятельного мышления и умения свободно выражать себя, быть ответственным по отношению к окружающим, проявлять к ним уважение и сотрудничать с ними;

- формирование интеллектуальной, творчески мыслящей личности, подготовленной к обучению в КАУ на английском языке и к последующей стажировке в США; 

-  подготовка высокообразованных учащихся, способных продолжить обучение в престижных вузах Казахстана и за рубежом; 

-  создание непрерывного процесса обучения и необходимого учебно-методического обеспечения в КАУ на английском языке. 

Школа при КАУ имеет все ступени начального, основного среднего, общего среднего  образования:

–  предшкольная подготовка детей (5-6 лет) - 0 класс
–  начальная школа - 1-4 классы

–  основная школа - 5-9 классы 

–  старшая школа - 10-11 классы 

В предшколе и начальной школе воспитание и обучение ведется на 2-х языках: казахском и русском с использованием различных педагогических технологий, углубленное изучение казахского и английского языков. 

Основной стратегической линией в начальной школе является развивающее обучение, позволяющее раскрыть индивидуальные способности учащихся, формирование первичного ориентирования в основных областях деятельности и начальные навыки творчества на основе положительной мотивации учения, создание условий для психофизического развития детей. 

Содержание образования на первой ступени реализуется через образовательные области, обеспечивающие целостное восприятие мира. Современные тенденции Республики Казахстан, вхождение его в мировое экономическое и образовательное пространство обусловили введение иностранного языка с начальной ступени образования.

С 7 класса обучение ведется по 3 профилям: гуманитарный; экономический; естественно-технический. 

Учебный процесс в школе приближен к университетскому: учебный год делится на 2 семестра – осенний и весенний. 

В конце каждого семестра проводятся экзамены. Каждый из семестров делится на 2 части и в середине семестра проводится промежуточный контроль.

Языки обучения: 1-6 классы – казахский, русский, английский; 7-11 классы – русский и английский.

Условия обучения: пятидневка, четырехразовое сбалансированное питание в предшколе и начальной школе, двухразовое горячее питание в 5-11 классах, обязательная индивидуальная работа студентов с высококвалифицированными преподавателями, обеспечение учебниками и методическими пособиями, подвоз школьными микроавтобусами, медицинское обслуживание в клинике КАУ, культурно-массовые мероприятия, внеурочная деятельность, доступ к сети Интернет.

Иногородним студентам предоставляется благоустроенное общежитие.

Изучение английского и казахского языков осуществляется с делением на подгруппы с соответствующим уровнем подготовки.

Все преподаватели проводят учебные занятия с применением информационно-коммуникационных технологий – видео-презентации в программе Power-point и уроки с использованием интерактивной доски, принципов критического мышления на занятиях, проектной технологии и развивающего обучения, подготовки и презентации студентами проектов в программе Power-point. 

Педагогический коллектив школы при КАУ ведет целенаправленную, хорошо спланированную работу по совершенствованию учебно-воспитательного процесса. Основной задачей воспитательной работы является создание в школе благоприятных условий для развития гармоничной, духовно нравственной, эстетической личности с толерантным сознанием, соответствующей современным требованиям.  

Наряду с решением задач учебного процесса школа создает все необходимые условия для саморазвития и самоутверждения личности, совершенствования способностей учащегося. 

Большое внимание учителя уделяют внеклассной работе, регулярно проводятся  различные вечера, конкурсы сочинений, конкурсы чтецов, читательские конференции, беседы по поликультурному образованию, тематические беседы по всем государственным праздникам, игры, КВН на русском, казахском и английском языках.

Концептуальные положения: личностный подход педагогики сотрудничества; успех – главное условие развития учащихся в обучении; комфортность в классе, доброжелательность, взаимопомощь; последовательность, системность содержания учебного материала; дифференциация, доступность заданий для каждого.

3.8 ЛАБОРАТОРИЯ ЭДУКОЛОГИИ
Лаборатория эдукологии (ЛЭ) создана в КАУ для изучения инноваций в области образования и разработки образовательных стратегий КАУ. Основными функциями ЛЭ являются:

· сбор социологической информации на основе проведения социологических опросов по различным направлениям учебно-воспитательной работы: учебный процесс, качество преподавания, научно-исследовательская работа студентов, общественная жизнь и досуг студентов, кураторская работа, прохождение практики, условия проживания в общежитиях университета  и т.д.;

· изучение образовательных стратегий и положительного опыта ВУЗов РК, других зарубежных стран.

Приглашает к сотрудничеству инициативных студентов, способных предложить пути внедрения инноваций в КАУ в целях улучшения учебного процесса, а также интересные темы для проведения социологических опросов по актуальным проблемам, волнующим студентов.
3.9  МЕЖДУНАРОДНЫЙ ОТДЕЛ 
Международный отдел (МО) осуществляет связи КАУ с международными организациями (IREX, ACCELS, USIS, British Council, American Council и другими), зарубежными учебными заведениями (университетами, колледжами и школами), устанавливая прочные отношения, способствующие интеграции КАУ в мировое образовательное сообщество.
Плодотворное сотрудничество казахстанских ученых и педагогов с коллегами из известных международных центров способствует расширению и ускорению многостороннего культурно-образовательного сотрудничества наших стран.
Отбор зарубежных образовательных центров ведется с учетом возможности совместной подготовки кадров. Сбор данных и контакты с университетами начались с 1 июля 1996 года и продолжаются до настоящего времени.
МО осуществляет поиск организаций и институтов, предоставляющих гранты, стипендии и финансовую поддержку студентам, преподавателям, факультетам и другим подразделениям Университета. Целью этого поиска является предоставление возможности преподавателям в приобретении зарубежного опыта преподавания, а также обмен и получение учебных материалов для факультетов и других подразделений КАУ.  

Также Международный отдел:
- осуществляет  внешнюю  зарубежную  переписку;
- располагает информацией: о порядке зачисления в американские университеты; оформления выездных документов; стоимости обучения в американских университетах, проживания, питания, медицинской страховки, проезда.

Одним из основных направлений деятельности МО является заключение договоров о сотрудничестве с зарубежными университетами. Международный отдел оказывает содействие студенту КАУ в выборе принимающего университета.
Каждый студент КАУ должен заполнить анкету для студентов, выезжающих на обучение в университеты-партнеры по совместной программе обучения с целью предоставления всей необходимой информации для оформления визы, справки I-20 и выездной анкеты, а также других необходимых документов. 
В КАУ обучаются не только граждане Казахстана, но и иностранные студенты. Международный отдел решает визовые вопросы, а также занимается бытовыми проблемами, возникающими в  студенческой жизни. Для обсуждения подобных моментов Международный отдел ежемесячно проводит собрания, где иностранные студенты могут получить необходимую им информацию и помощь. МО старается помочь этим студентам адаптироваться в нашей стране, чтобы они не чувствовали себя изолированными в период обучения в КАУ.
Международный отдел КАУ осуществляет также координационную и кураторскую функции в работе с приглашенными иностранными преподавателями. По всем вопросам, возникающим в процессе преподавания, иностранные преподаватели могут всегда обратиться в Международный отдел по тел. 226-81-11.
3.10 Центр практики, карьеры И СВЯЗИ С ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ
Центр практики, карьеры и связи с общественностью (ЦПКиСО) был основан с целью оказания помощи студентам в приобретении практических навыков по своей специальности в период обучения и после окончания университета.

Повышение конкурентоспособности студентов и выпускников КАУ за счет умения ставить перед собой цели и, главное, добиваться их осуществления – является одной из основных задач КАУ. Центр осуществляет деятельность, направленную на повышение имиджа КАУ, постоянно расширяет круг потенциальных работодателей посредством различных программ, ярмарок рабочих мест и презентаций компаний, а также заключает договора о сотрудничестве с совместными предприятиями и иностранными организациями. 

Для достижения своих целей ЦПКиСО проводит в КАУ рекламно-информационные кампании (совещания с эдвайзерами, собрания со студентами и т.д.), практикует создание банка данных по компаниям и кандидатам на трудоустройство, проводит собеседования с ними, составляет и размещает объявления об открытых вакансиях. Более того, Центром Практики, карьеры и связи с общественностью  проводятся презентации компаний и ежегодные ярмарки рабочих мест, ЦПКиСО и сам участвует в аналогичных мероприятиях. Одной из важных задач является организация краткосрочных курсов:


-  составление резюме и сопроводительного письма;

· техника собеседования: умение показать себя с наилучшей стороны;

· бизнес-этикет;
    - делопроизводство на 3-х языках. Трудоустройство – это целая наука: как искать работу, как проходить отбор, собеседование, какие цели ставить перед собой, как добиваться результатов, как сделать карьеру – все это изучают студенты КАУ. 
Центр Практики, карьеры и связи с общественностью занимается трудоустройством студентов по следующим направлениям:

· трудоустройство на полный рабочий день в каникулярный период;

· трудоустройство на полдня;

· трудоустройство студентов после окончания университета в Казахстане и за рубежом. 

В Казахстане уже немало иностранных фирм, совместных предприятий, банков, с которыми Центр Практики, карьеры и связи с общественностью сотрудничает продолжительное время. Перспективные организации заинтересованы заранее в тех, на кого они могут сделать ставку в будущем, еще до завершения учебы.
По всем вопросам обращаться по тел. 226-81-11.
3.11 ЛИНГВИСТИЧЕСКИЙ ЦЕНТР
Лингвистический центр при КАУ предоставляет высококачественную языковую подготовку, основанную на использовании специальных обучающих программ, передовых технологий обучения. 


      Наш Центр профессионально обучает следующим языкам:
· Английскому – 5 уровней подготовки, а также Conversational English, Business English, Funny   English for Kids, подготовка к TOEFL, IELTS 
· Немецкому

· Французскому

· Испанскому

· Арабскому

· Турецкому 

· Корейскому
· А также государственному языку (разговорному и делопроизводству) 

В ЛЦ разработаны специальные курсы подготовки к экзаменам TOEFL и IELTS. Эти курсы совмещают занятия по грамматике и лексике с обучением техники  сдачи экзамена. Сертификаты, полученные после сдачи экзамена, признаются многими работодателями и академическими институтами. 

Преподаватели ЛЦ имеют высокую профессиональную подготовку, ориентированы на достижение максимального результата,  сочетая традиционные методы с последними достижениями интерактивных методик преподавания. 

По всем вопросам обращаться по тел. 309 62 07.
4. ПРАВИЛА ПРИЕМА В КАУ

4.1 ПОРЯДОК ПРИЕМА В ШКОЛУ при КАУ

1. Общие положения

1. Ассоциированная Школа ЮНЕСКО при КАУ (далее по тексту – Школа) осуществляет образовательный процесс с предшколы (0 класс) по 11 классы по государственным  общеобразовательным стандартам общего среднего образования.


   2.  Обучение проводится на государственном, русском и английском языках. 

3.  Предусмотрена следующая система скидок при оплате за обучение в КАУ: скидка при оплате за обучение на всех уровнях для детей сотрудников и преподавателей (full time) Школы при КАУ при стаже работы в КАУ от 3-х до 10-ти лет – до 25 %; более 10-ти лет – до 50 % по решению администрации, согласованному с учредителями  КАУ. За каждого следующего ребенка скидка предоставляется в размере 50% от размера скидки предыдущего ребенка.

4. При оплате за обучение 2-х детей из одной семьи при предъявлении документов, подтверждающих принадлежность к одной семье:

         - предоставляется скидка в размере 15% для уже обучающегося, 10% для вновь поступившего второго ребенка;

При оплате за обучение 3-х и более  детей из одной семьи при предъявлении документов, подтверждающих принадлежность к одной семье:

         - предоставляется скидка в размере 20% для уже обучающегося, 15% для вновь поступившего второго ребенка, 10% для вновь поступившего третьего ребенка;

5. При единовременной оплате за полный период обучения предоставляется скидка из расчета 10% от стоимости обучения за один год, при полугодовой оплате 5%.

2. Порядок приема

6. В Ассоциированную школу ЮНЕСКО при КАУ (далее по тексту – Школа) принимаются граждане Казахстана и иностранные граждане в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.

7. Приём в Школу осуществляется в течение всего года.
8. Студенты 9 и 11 классов оплачивают за 10 месяцев обучения, в связи  со сдачей государственных экзаменов и ЕНТ в июне месяце.

9. Иностранные  граждане оплачивают за обучение  сумму, согласно тарифам,  утвержденным в КАУ (дополнительно 25% от стоимости обучения).

10. В Школе имеются профильные классы (с 7 по 11 классы) по трем направлениям: экономическому (шифр класса - E), гуманитарному (шифр класса - H) и естественно-техническому (шифр класса  - NT) и прием осуществляется на категории обучения «А», «В», «С*», «С».
11. Зачисление производится по результатам собеседования и тестирования (Enrollment):

  – предшкола - консультация психолога;

  – начальные классы (1-4) - консультация психолога, логопеда, грамматика и математика;

  – непрофильные классы (5-6) - английский, казахский, русский языки и математика;

  – профильные классы (7-11) – английский язык, казахский и русский языки и предметы по профилям:

1. гуманитарный профиль (7-11) – история Казахстана и математика;

2. экономический профиль (7-11) – математика и география;

3. естественно-технический профиль (7-11) - математика и биология.

   При получении оценок ниже оценки «3» (С), кандидату рекомендуется пройти обучение на подготовительных курсах.

Зачисление на категории «А», «В», «С*» осуществляется для одаренных детей, владеющих английский языком на соответствующем уровне:

1. Intermediate для категории «А» и «В»;

2. Pre-Intermediate для категории «С*»

12. После зачислении студентам необходимо сдать следующие документы: заявление родителей (на бланке), анкета студента (заполняется родителями), Enrollment register (бланк результатов теста), фото студента (4 штуки), копия свидетельства о рождении или удостоверения личности (паспорта), индивидуальная медицинская карта, справка с места жительства (копия домовой книги), справка с места работы одного из родителей, табели за предыдущие годы обучения, копия свидетельства об окончании основной школы (для студентов 9 классов), талон выбытия из предыдущей школы.

13. По окончании средней школы выпускникам наряду с документом Государственного образца выдаются сертификаты об изучении английского языка и навыков  компьютерной  грамотности.  

4.2. ПОРЯДОК ПРИЕМА В АЛМАТИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ СВЯЗИ при КАУ

Общее положения

1. Казахско-Американский Университет осуществляет подготовку кадров с техническим и  профессиональным образованием в Алматинском колледже связи при КАУ (далее – АКС при КАУ). 
2. Ведется обучение по очной и заочной формам (по специальностям, по которым допускается заочная форма обучения).

3. Обучение проводится на государственном и русском языках.

4. В АКС при КАУ принимаются граждане Республики Казахстан, иностранные граждане и лица без гражданства, имеющие основное среднее (основное общее), общее среднее (среднее общее), техническое и профессиональное (начальное профессиональное и среднее профессиональное), послесреднее, высшее (высшее профессиональное) образование.
5. В АКС при КАУ осуществляется приём на следующие специальности по очной и заочной формам обучения:

1306000 – Радиоэлектроника и связь (по видам)

1309000 – Оптическое и  электронное оборудование (по видам)

1304000 – Вычислительная техника и программное обеспечение (по видам)

0518000 – Учет и аудит (по отраслям)

0519000 – Экономика (по отраслям)

0516000 – Финансы (по отраслям)

0512000 – Переводческое дело (по видам) (очная форма обучения)

6. Прием заявлений граждан, поступающих в АКС при КАУ на очную форму обучения, проводится с 20 июня по 20 августа, на заочную форму обучения с 20 июня по 20 сентября. Вступительные экзамены на очную форму обучения проводятся с 1 августа   по 28 августа, на заочную форму обучения с 1 августа по 25 сентября.

7. К заявлению о приеме в АКС при КАУ поступающие прилагают подлинник документа об образовании, медицинскую справку по форме №086-У с приложением флюроснимка (для инвалидов I и II группы и инвалидов с детства — заключение медико-социальной экспертизы), 4 фотокарточки размером 3x4 (для творческих специальностей 5 фотокарточек), выпускники общеобразовательных школ текущего года сертификат о результатах единого национального или комплексного тестирования. Документы, удостоверяющие личность (удостоверение личности, паспорт или свидетельство о рождении) поступающего, предъявляются лично. Заявления от поступающих по формам обучения регистрируются и учитываются отдельно.

8. Иностранцы и лица без гражданства представляют документ, определяющий их статус, с отметкой о регистрации по месту проживания: иностранец - вид на жительство иностранца в РК; лицо без гражданства - удостоверение лица без гражданства; беженец – удостоверение беженца; лицо, ищущее убежище – свидетельство лица, ищущего убежище; оралман – удостоверение оралмана. 

9. Лица, временно проживающие в РК, представляют копию документов удостоверяющих личность или копию миграционной карточки.

10. Лица, предоставившие сертификат комплексного тестирования (выпускники прошлых лет, участвовавшие в комплексном тестировании в текущем году для поступления в высшие учебные заведения) или сертификат о результатах ЕНТ (выпускники общего среднего образования текущего года) освобождаются от вступительных экзаменов и допускаются к конкурсу согласно условиям, указанным в пункте 14.

11. Вступительные экзамены для поступающих в АКС при КАУ:

-
по трем предметам (для имеющих общее среднее образование) в объеме учебных программ общего среднего образования (казахский или русский язык, история Казахстана и предмет по профилю специальности), в том числе:

-
для специальностей 1309000 «Оптическое и  электронное оборудование», 1304000 «Вычислительная техника и программное обеспечение», 0518000 «Учет и аудит», 0519000 «Экономика», 0516000 «Финансы»    - казахский/русский язык, история Казахстана, математика;

-
для специальности 0306000 «Радиоэлектроника и связь» - казахский/русский язык, история Казахстана, физика;

-
для специальности 0512000 «Переводческое дело» - казахский/русский язык, история Казахстана, иностранный язык.

-
по двум предметам (для имеющих основное среднее образование) в объеме учебных программ основного среднего образования (казахский/русский язык и предмет по профилю специальности), в том числе:

-
для специальностей 1309000 «Оптическое и  электронное оборудование», 0306000 «Радиоэлектроника и связь», 1304000 «Вычислительная техника и программное обеспечение», 0518000 «Учет и аудит», 0519000 «Экономика», 0516000 «Финансы»    - казахский/русский язык, математика;

-
для специальности 0512000 «Переводческое дело» - казахский/русский язык, иностранный язык;

- по профильному предмету специальности (для имеющих техническое и профессиональное, послесреднее, высшее образование, не соответствующее профилю специальности).

- в форме собеседования (для имеющих техническое и профессиональное, послесреднее, высшее образование,  соответствующее профилю специальности);

12. Форма вступительных экзаменов устанавливается организацией образования. 

13. При проведении вступительных экзаменов:

1) в форме тестирования количество тестовых заданий (вопросов) по каждому предмету устанавливается 30.  Правильный ответ на каждое тестовое задание 1 балл. На тестирование по трем предметам отводится 2 часа 15 минут, а по двум предметам - 1 час 30 минут. Коды правильных ответов вывешиваются сразу после окончания тестирования. Результаты тестирования объявляются в день его проведения;

2) в форме экзаменов по предметам оценки "3", "4", "5", полученные по результатам вступительных экзаменов переводятся приемной комиссией в баллы по следующей шкале: оценка "3" - 8 баллов, "4" - 17 баллов, "5" - 25 баллов.

14. В целях обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке тестовых заданий (вопросов) и экзаменов по предметам, защиты прав поступающих, в колледже создается апелляционная комиссия.

15. Гражданин, не согласный с результатами тестирования или вступительного экзамена по предметам, имеет право на апелляцию. 

16. Апелляция подается в приемную комиссию в течение суток после объявления результатов вступительных экзаменов и после этого рассматривается апелляционной комиссией с участием заявителя и принимается решение. 

17. Пересдача тестирования или вступительного экзамена по предметам не разрешается.

18. Зачисление в число учащихся очной формы обучения проводится на конкурсной основе с 25 августа по 30 августа, на заочную форму обучения проводится с 15 сентября по 30 сентября.

19. Конкурс проводится:

· на основе баллов сертификатов, выданных по результатам единого национального тестирования текущего года (ЕНТ); 

· на основе баллов сертификатов, выданных по результатам вступительных экзаменов, проведенных в форме комплексного тестирования для поступления в ВУЗы Республики Казахстан;

· на основе баллов (оценок), полученных по результатам вступительных экзаменов по предметам или в форме тестирования, проведенных колледжом; 

· при проведении конкурса на зачисление учитывается сумма баллов из трех предметов, указанных в сертификате ЕНТ или комплексного тестирования.

20. Не допускаются к участию в конкурсе на зачисление в состав учащихся граждане,  набравшие:

- менее 20 баллов из двух предметов - для имеющих основное общее образование, по специальностям экономики менее 25 баллов;

- менее 30 баллов из трех предметов - для имеющих общее среднее образование, по специальностям экономики менее 35 баллов.
4.3. ПОРЯДОК ПРИЕМА В БАКАЛАВРИАТ

Общее положения

1. Осуществляется подготовка кадров с  высшим образованием.
2. Ведется обучение по очной и заочной формам, а также с применением дистанционных образовательных технологий.
3. Обучение проводится на государственном, русском и английском языках.
4. Принимаются граждане Республики Казахстан, иностранные граждане и лица без гражданства, имеющие общее среднее (среднее общее), техническое и профессиональное (начальное  и среднее профессиональное, послесреднее), высшее (высшее профессиональное) образование.
5. Казахско-Американский Университет (далее КАУ) осуществляет подготовку бакалавров по следующим специальностям:

5В020200 - Международные отношения

5В020700 - Переводческое дело

5В030100 - Юриспруденция

5В050400 - Журналистика

5В050600 - Экономика

5В050800 - Учет и аудит

5В050900 - Финансы

5В071900 - Радиотехника, электроника и телекоммуникации

5В090200 - Туризм

6. Прием в университет осуществляется посредством государственного бюджетного финансирования, размещения государственного образовательного заказа на подготовку специалистов (образовательные гранты), а также оплаты обучения за счет собственных средств граждан и иных источников.

7. Лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Казахстан, и лицам казахской национальности, не являющимся гражданами Республики Казахстан, предоставляется право на получение на конкурсной основе в соответствии с государственным образовательным заказом бесплатного высшего образования, если образование данного уровня они получают впервые, за исключением военных учебных заведений.

8. Право на получение иностранцами бесплатного высшего образования на конкурсной основе в соответствии с государственным образовательным заказом определяется международными договорами Республики Казахстан.

9. Прием граждан в университет осуществляется по заявлениям граждан на конкурсной основе в соответствии с баллами сертификата, выданного по результатам единого национального тестирования (далее — ЕНТ) или комплексного тестирования, проводимых по технологиям, разработанным Национальным центром тестирования Министерства образования и науки Республики Казахстан (далее - НЦТ). Прием граждан на специальности, требующие специальной или творческой подготовки, осуществляется с учетом специальных или творческих экзаменов. ЕНТ проводится для выпускников организаций общего среднего образования текущего года.

10. Комплексное тестирование проводится для выпускников организаций общего среднего образования (среднего общего) прошлых лет, выпускников технических и профессиональных (начальных и средних профессиональных, послесредних) организаций образования, выпускников общеобразовательных школ, обучавшихся по линии международного обмена школьников за рубежом, выпускников общеобразовательных школ с узбекским, уйгурским и таджикским языками обучения, не принявших участие в ЕНТ, выпускников республиканских музыкальных школ-интернатов, а также лиц, окончивших учебные заведения за рубежом.

11. Прием лиц, поступающих в высшие учебные заведения Республики Казахстан для обучения на платной основе, осуществляется высшими учебными заведениями.

12. Прием лиц в высшие учебные заведения, имеющих техническое и профессиональное, послесреднее образование (колледжи), на родственные специальности на обучение по сокращенным срокам на платной основе осуществляется по результатам  комплексного тестирования.

13. Перечень родственных специальностей утверждается уполномоченным органом в области образования.

14. Прием в университет граждан, имеющих высшее профессиональное (высшее) образование, на обучение в сокращенные сроки на платной основе осуществляется Приемной комиссией университета после сдачи вступительного экзамена в форме собеседования.  Указанная категория граждан при поступлении на специальность  5В050400-Журналистика сдают, кроме собеседования, два творческих экзамена (за исключением имеющих первое образование по родственной специальности).

15. Прием иностранных граждан по выделенной квоте на основе государственного образовательного заказа в международные высшие учебные заведения, созданные на основе межгосударственных соглашений, осуществляется университетом самостоятельно.

16. Прием иностранных граждан на обучение в высших учебных заведениях на платной основе осуществляется в виде собеседования,  проводимого приемными комиссиями высших учебных заведений.

17. При приеме на обучение в университет устанавливается квота приема в размере, утвержденном решением Правительства Республики Казахстан.


18. Перечень специальностей бакалавриата и высшего специального образования, по которым для лиц, окончивших сельские организации образования, установлена квота приема в высшие учебные заведения Республики Казахстан, утверждается уполномоченным органом в области образования.

19. Документы, представляемые на иностранном языке, должны иметь нотариально засвидетельствованный перевод на казахский или русский язык.

20. Документы об образовании, выданные зарубежными организациями образования, проходят процедуру нострификации в установленном законодательством порядке после зачисления лиц, в течение первого семестра обучения и принимаются согласно Стандарту государственной услуги «Признание и нострификация документов об образовании» (ПП РК №1119 от 31.08.12 г.):

-  подлинник документа об образовании (документ должен быть апостилирован или легализован);

-  приложение к документу об образовании (подлинник) с наличием следующей информации: объема часов пройденных учебных дисциплин практик, полученных итоговых оценок, курсовых и выпускных квалификационных работ, других составляющих учебного процесса (документ должен быть апостилирован или легализован);

- нотариально засвидетельствованный перевод документа об образовании и приложения к нему на государственном и/или русском языке. Заверение перевода осуществляется нотариусом на территории Республики Казахстан или органами дипломатической службы РК в стране, в которой выдан документ.

В отдельных случаях (например, при установлении признания по прецеденту) может быть предъявлен перевод, выполненный органами дипломатической службы в Казахстане того государства, на территории которого выдан документ;

- нотариально засвидетельствованная копия документа, удостоверяющего личность владельца документа об образовании, с переводом на государственный и/или русский язык;

- копия лицензии и/или свидетельства об аккредитации учебного заведения, выдавшего документ об образовании, за исключением документов государственного образца об основном среднем, общем среднем образовании, заверенные печатью учебного заведения (при необходимости с нотариально засвидетельствованным переводом на государственный и/или русский язык).

21. Прием на специальности, требующие специальной или творческой подготовки (далее -творческие специальности), осуществляется с учетом специальных или творческих экзаменов (далее - творческие экзамены). Перечень творческих специальностей и порядок проведения специальных или творческих экзаменов, которых утверждается приказом уполномоченного органа в области образования.

22. Прием заявлений на творческие специальности проводится Приемной комиссией университета с 20 июня по 1 июля. Количество творческих экзаменов равно двум.

23. Творческие экзамены проводятся со 2 по 7 июля. При поступлении на творческие специальности прием заявлений осуществляется по месту нахождения вуза.

Максимальное количество баллов по одному творческому экзамену - 25. Абитуриенты, получившие по творческому экзамену менее 10 баллов или не явившиеся на него, к комплексному тестированию для поступления по данной специальности не допускаются. Пересдача творческого экзамена не разрешается. Экзаменационные работы и экзаменационные листы абитуриентов, не сдавших творческие экзамены или забравших документы, не возвращаются абитуриентам и подлежат уничтожению.

24. Комплексное тестирование проводится на базе пунктов проведения тестирования (базовые высшие учебные заведения), перечень которых утверждается приказом уполномоченного органа в области образования.

25. Комплексное тестирование лиц, поступающих на творческие специальности, а также поступающих в высшие учебные заведения, подведомственные правоохранительным и специальным органам, проводится в базовом высшем учебном заведении, к которому прикреплено выбранное лицом высшее учебное заведение.

26. Для проведения на местах организационной и информационно-разъяснительной работы и соблюдения дисциплины по решению уполномоченного органа в области образования создаются государственные комиссии по организации и проведению комплексного тестирования лиц, поступающих в высшие учебные заведения (далее – государственные комиссии).

27. Для осуществления контроля за соблюдением технологии проведения комплексного тестирования в базовые высшие учебные заведения направляются представители уполномоченного органа в области образования.

28. Для участия в комплексном тестировании гражданин подает в Приемную комиссию университета заявление на бланке установленного образца, аттестат или диплом об окончании общего среднего образования (среднего общего), технического и профессионального (начального или среднего профессионального, послесреднего) образования (подлинник), квитанцию об оплате за проведение тестирования, две фотокарточки размером 3x4 (поступающие на специальности 5В042000, 5В042100 - 3 фотокарточки), медицинскую справку по форме 086-У, а также копию документа, удостоверяющего личность.

29. Срок приема заявлений для участия в комплексном тестировании с 20 июня по 9 июля. Комплексное тестирование проводится с 17 по 23 июля.

30. Комплексное тестирование проводится по желанию поступающих на казахском или русском языках в объеме учебных программ среднего образования по четырем предметам: государственному или русскому языку (язык обучения), истории Казахстана, математике и предмету по выбору.

31. Перечень специальностей с указанием предметов по выбору и профильных предметов ЕНТ и комплексного тестирования утверждается уполномоченным органом в области образования.

32. Гражданин, пришедший на комплексное тестирование, должен предъявить удостоверение личности (паспорт) и пропуск на экзамен.

33. Комплексное тестирование проводится по желанию абитуриентов на казахском или русском языках в объёме учебных программ среднего образования по четырем предметам:

-
для специальности 5В050400 - история Казахстана, казахский/русский язык (язык обучения);

-
для специальностей 5В050600, 5В050800, 5В050900, 5В090200 - история Казахстана, казахский/русский язык, математика, география;

-
для специальностей 5В070400, 5В071900 - история Казахстана, казахский/русский язык, математика, физика;

-
для специальностей 5В020700, 5В020200 - история Казахстана, казахский/русский язык, математика, иностранный язык;

-
для специальности  5В030100 - история Казахстана, казахский/русский язык, математика, всемирная история.

34. Количество тестовых заданий по каждому предмету - 25. Правильный ответ на каждое тестовое задание оценивается одним баллом.

Для граждан, поступающих на творческие специальности, учитываются баллы по двум предметам комплексного тестирования: казахскому или русскому языку (язык обучения), истории Казахстана.

35. На комплексное тестирование отводится 2 часа 30 минут. Пересдача тестирования не разрешается.

36. Коды правильных ответов вывешиваются сразу после окончания сканирования листов ответов, которое проводится после тестирования.

37. Обработка результатов комплексного тестирования проводится в вузе, где осуществлялось комплексное тестирование.

38. Результаты комплексного тестирования объявляются государственной комиссией в день его проведения.

39. По результатам комплексного тестирования каждому участнику выписывается сертификат установленного образца, который выдается государственной комиссией в течение трех календарных дней после тестирования.

40. Гражданин, не согласный с результатами тестирования, может подать заявление на апелляцию. Заявление на апелляцию подается в апелляционную комиссию, утверждаемую председателем государственной комиссии, до 13 часов следующего дня после объявления результатов тестирования и рассматривается апелляционной комиссией.

41. Присуждение образовательных грантов осуществляется на конкурсной основе по конкретным специальностям и языковым отделениям в пределах установленного государственного заказа. Заявления для участия в конкурсе на присуждение образовательных грантов принимаются с 23 по 31 июля.

Присуждение осуществляет Конкурсная комиссия уполномоченного органа в области образования.

42. Для участия в конкурсе на присуждение государственного образовательного гранта гражданин подает в Приемную комиссию университета заявление на бланке установленного образца, документ об образовании (подлинник), сертификат единого национального или комплексного тестирования, две фотокарточки размером 3x4, медицинскую справку по форме 086-У, а также копию документа, удостоверяющего личность.

43. Гражданин в заявлении для участия в конкурсе на получение образовательного гранта указывает выбранные им специальность и вуз, в котором размещаются государственные образовательные гранты по этой специальности. При условии совпадения предмета по выбору гражданин может указать четыре специальности.

44. Граждане, имеющие преимущественное право на получение образовательного гранта, подают в приемную комиссию документ, подтверждающий данное право.

45. Граждане, имеющие инвалидность I и II групп, дети-инвалиды, а также инвалиды с детства представляют заключение медико-социальной экспертизы (МСЭ) об отсутствии противопоказаний для обучения по выбранной специальности. 

Установленные квоты приема для граждан, участвующих в конкурсе на получение государственного образовательного гранта (для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, инвалидов I, II групп, лиц, приравненных по льготам и гарантиям к участникам войны и инвалидам войны, инвалидов детства, детей инвалидов, для лиц казахской национальности, не являющихся гражданами Республики Казахстан), распространяются на все заявленные специальности.

46. Абитуриенты, выбравшие творческие специальности, в том числе обладатели знака "Алтын белгі" участвуют в конкурсе на получение государственного образовательного гранта по одной специальности и указывают только тот вуз, в котором они сдавали творческие экзамены.

47. Минимальный уровень баллов, необходимый для участия в конкурсе на присуждение образовательных грантов, составляет 50 баллов, в том числе не менее 7 баллов по профильному предмету (не менее 10 по каждому творческому экзамену), а по остальным предметам - не менее 4 баллов.

48. При проведении конкурса на получение образовательных грантов в соответствии с баллами сертификата единого национального или комплексного тестирования преимущественное право имеют:

1) учащиеся, награжденные знаком «Алтын белгі»;

2) победители международных олимпиад и научных соревнований по общеобразовательным предметам (награжденные дипломами I, II, III степеней), республиканских и международных конкурсов исполнителей и спортивных соревнований (награжденные дипломами I, II, III степеней) последних трех лет, а также победители республиканских олимпиад и научных соревнований по общеобразовательным предметам (награжденные дипломами I, II, III степеней) текущего года при условии соответствия выбранной ими специальности предмету олимпиады, научного соревнования, конкурса или спортивного соревнования, по которому они являются победителями. Перечень специальностей, соответствующих предметам международных и республиканских олимпиад, научных соревнований, конкурсов исполнителей и спортивных соревнований утверждается Министерством.

49. Образовательные гранты в первую очередь присуждаются гражданам, имеющим преимущественное право на поступление в вуз согласно пункту 33.

Далее присуждение государственных образовательных грантов осуществляется на конкурсной основе в соответствии с баллами сертификатов по языковым отделениям, вузам и очередности специальностей, заявленных абитуриентами.

50. Вакантные места по одному из языковых отделений передаются для присуждения на конкурсной основе внутри специальности.

Вакантные места, оставшиеся после конкурсного присуждения государственных образовательных грантов, перераспределяются внутри направления подготовки на специальности с высокими проходными баллами независимо от заявленной формы обучения и языкового отделения.

51. В случае одинаковых показателей баллов сертификатов единого национального или комплексного тестирования преимущественное право на присуждение государственных образовательных грантов, а также получение бесплатного государственного образования через бюджетное финансирование имеют дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей; инвалиды I и II групп; лица, приравненные по льготам и гарантиям к участникам войны и инвалидам войны; инвалиды с детства; дети-инвалиды, которым согласно заключению медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих организациях образования; граждане, имеющие документы об образовании (аттестаты, свидетельства, дипломы) с отличием; затем имеющие наиболее высокий средний балл аттестата или диплома.

52. Конкурс на специальности, по которым установлена квота для граждан из числа аульной (сельской) молодежи, проводятся следующим образом: 70 процентов грантов от общего их количества по этим специальностям и языку обучения присуждаются в порядке общего конкурса, а на остальные 30 процентов грантов проводится конкурс только гражданам из числа аульной (сельской) молодежи.

53. Гражданам, получившим государственные образовательные гранты, уполномоченный орган в области образования выписывает свидетельства установленного образца. 

54. Списки обладателей соответствующих свидетельств публикуются в средствах массовой информации.

55. Государственная комиссия уведомляет лиц, ставших обладателями государственных образовательных грантов, о необходимости получения ими соответствующих свидетельств.

56. Свидетельства о присуждении образовательного гранта вместе с документами, сданными в приемную комиссию университета, выдаются гражданам не позднее 15 августа. 

57. В Приемную комиссию университета граждане к заявлению о приеме прилагают документ о среднем общем (общем среднем), начальном профессиональном (техническом и профессиональном), среднем профессиональном (послесреднем) или высшем профессиональном образовании (подлинник), 6 фотокарточек размером 3x4, копию квитанции об оплате регистрационного взноса, медицинскую справку формы 086-У, сертификат, а также свидетельство о присуждении образовательного гранта (при его наличии). 

58. Граждане, получившие свидетельства о присуждении образовательного гранта, подают заявление о приеме в указанный в свидетельстве вуз и зачисляются в число студентов приказом руководителя вуза.

59. Обладатели свидетельств о присуждении образовательного гранта по творческим специальностям зачисляются в университет при условии сдачи творческих экзаменов. 

60. На платное обучение зачисляются выпускники организаций общего среднего образования текущего года, прошедшие единое национальное тестирование, и участники комплексного тестирования, набравшие по результатам тестирования не менее 50 баллов по следующим предметам: казахскому или русскому языку (язык обучения), истории Казахстана, математике и предмету по выбору, в том числе не менее 7 баллов по профильному предмету (не менее 10 по каждому творческому экзамену), а по остальным предметам — не менее 4 баллов.

61. Зачисление в число студентов проводится приемной комиссией университета с 10 по 25 августа.

Зачисление проводится раздельно по специальностям и языковым отделениям. 

Зачисление на специальности, для которых установлены творческие экзамены, проводится с учетом баллов по этим экзаменам.

62. Для абитуриентов, имеющих высокие баллы в сертификатах по результатам ЕНТ или комплексного тестирования, а также для абитуриентов из малообеспеченных семей корпорацией проводится конкурс на образовательные гранты «Scholarships».

63. Обладатели гранта «Scholarships», имеющие по результатам первой экзаменационной сессии оценки только «отлично», продолжают обучение по гранту в соответствии с Положением о порядке присуждения специальной стипендии университета «Scholarships». В противном случае обучающиеся оплачивают за свое обучение в полном объеме, т. е. с первого семестра первого курса.

4.4 ПОРЯДОК ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ С ПРИМЕНЕНИЕМ ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
1. Казахско-Американский университет (далее по тексту –  КАУ) осуществляет подготовку бакалавров с применением дистанционных технологии обучения по следующим специальностям:
1. 5В050600 - Экономика
2. 5В050800 - Учет и аудит
3. 5В050900 - Финансы
4. 5В030100 - Юриспруденция
5. 5В020200 - Международные отношения
      2.  На обучение с применением ДОТ могут быть зачислены лица:

1) по сокращенным образовательным программам на базе технического и профессионального, послесреднего и высшего образования;

2) являющиеся лицами с ограниченными физическими возможностями, в том числе детьми-инвалидами, инвалидами I и II групп на всех уровнях образования;

3) выехавшие за пределы государства по программам обмена обучающихся на уровне высшего образования, за исключением стипендиатов «Болашак»;

4) призванные на срочную военную службу, на уровне высшего образования;

5) находящиеся в длительной заграничной командировке (более 4-х месяцев) на уровне высшего образования;

6) обязательным условием для поступления на обучение с применением ДОТ, является работа по выбранной специальности на момент поступления.

      3.  Лица, изъявившие обучаться по ДОТ пишут заявление на имя президента КАУ с мотивированным обоснованием о возможности использования ДОТ в обучении с предоставлением подтверждающих документов:

           1) для лиц, работающих по специальности, справка с места работы;

           2) для детей – инвалидов рекомендация психолого – педагогической консультации.

      4.  Заявления рассматриваются в течение пяти календарных дней. Приказ о зачислении обучающегося в КАУ на обучение с применением ДОТ оформляется в течение двух календарных дней.

      5.   К приказу прилагаются:

            1) заявление обучающихся;

2) индивидуальные учебные планы обучающихся;

3) индивидуальный график организации учебной деятельности каждого обучающегося;

4) рекомендации психолого – медико – педагогической консультации о возможности участия детей – инвалидов в учебном процессе по дистанционным образовательным технологиям.

КАУ в течение двух календарных дней после издания приказа о зачислении знакомит обучающихся с планом и графиком учебного процесса применяемых в ДОТ. 

      6. Приём и зачисление лиц на обучение с применением ДОТ осуществляется согласно пунктов 8-35, 43-44 этих правил.
4.5. ПОРЯДОК ПРИЕМА В МАГИСТРАТУРУ

Общее положение

1. В магистратуру Казахско-Американского Университета (далее КАУ)  принимаются лица, освоившие профессиональные учебные программы высшего образования по следующим специальностям:

      6М050600 – Экономика

6М050700 – Менеджмент

6М050700 – Менеджмент (МВА)

2. Формирование контингента магистрантов университета осуществляется посредством размещения государственного образовательного заказа на подготовку научных и педагогических кадров, а также оплаты обучения за счет собственных средств граждан и иных источников.  

3. Лица без гражданства, постоянно проживающие в Республике Казахстан, могут получить на конкурсной основе в соответствии с государственным образовательным заказом бесплатное послевузовское образование, если образование этого уровня они получают впервые.

4. Право на получение иностранцами на конкурсной основе в соответствии с государственным образовательным заказом бесплатного послевузовского образования определяется международными договорами Республики Казахстан.

5. Прием лиц  в магистратуру университета осуществляется на конкурсной основе по результатам вступительных экзаменов.

6. Граждане Республики Казахстан, имеющие сертификат о сдаче теста по иностранному языку (английский, французский, немецкий) по программам Test of English as a Foreign Language, Test of English as a Foreign Language Institutional Testing Programm (TOEFL ITP), (TOEFL, пороговый балл - не менее 560),  International English Language Tests System (IELTS, пороговый балл - не менее 6.0), Grundbaustein DaF (пороговый балл - С 1), Deutsche Sprachprfungfurden Hochschulzugang (DSH, пороговый балл - С 1), Diplome d'Etudesen Langue français (DELF, пороговый балл - В 2), Diplome Approfondide Langue français (DALF, пороговый балл - С 1), Тest de connaisances de français (TCF, пороговый балл - не менее 400), освобождаются от вступительного экзамена по иностранному языку в магистратуру.

7. Прием заявлений поступающих в магистратуру проводится с 10 по 30 июля.

8. Вступительные экзамены в магистратуру проводятся с 1 до 20 августа, зачисление - до 25 августа.

9. При несоответствии специальности предыдущего уровня образования выбранной специальности послевузоского образования, претендент на платно
й основе изучает дисциплины пререквизита, проходит текущий, рубежный контроль и итоговую аттестацию.
10. Для изучения дисциплин пререквизита претендент в Офисе Регистратора (далее по тексту ОР) заполняет заявление на имя Президента КАУ и договор на изучение дисциплин пререквизита на платной основе. Заявление с копиями договора и квитанции об оплате подшиваются в личное дело. Оригинал договора передается в ФЭО в устанвленном порядке.
11. На основании заявлении претендентов об изучении дисциплин пререквизитов ОР составляет расписание занятий и график проведения экзаменов в период с 01 июля по 10 августа.
12. По результатам итоговой аттестации ОР выдает претендентам «Удостоверение об освоении дисциплин пререквизитов».
13. После изучения дисциплин пререквизитов и прохождения итоговой аттестации, претенденту разрешается участвовать в конкурсе на обучение по государственному образовательному заказу на общих основаниях, причем итоговые оценки по дисциплинам пререквизита учитываются при подсчете среднего балла предыдущего уровня образования.  
14. Лица, поступающие в магистратуру подают в Приемную комиссию университета следующие документы:

1) заявление на имя руководителя организации;

2) копию  документа о высшем образовании;

3) копию сертификата  о сдаче теста по программам, указанным в пункте 6 настоящих Правил (в случае их наличия);

4) личный листок по учету кадров и  документ, подтверждающий  трудовую деятельность (для  лиц,  имеющих трудовой стаж);

5) шесть фотографий размером 3x4 сантиметров;

6) медицинскую справку формы 086-У;

7) копию удостоверения личности;

8) список научных и научно-методических работ (в случае их наличия). 

15. Вместе с копиями документов, указанных  в настоящем пункте,  предоставляется оригинал для сверки. После проведения сверки оригиналы возвращаются.  

16. Граждане Республики Казахстан и лица без гражданства, поступающие  в магистратуру, за исключением  иностранцев,  сдают вступительные экзамены:

1) по одному из иностранных языков по выбору (английский, французский, немецкий);

2) по специальности.

Иностранцы, поступающие в магистратуру, сдают вступительные экзамены:

1) по государственному или русскому языкам  (язык обучения);

2) по специальности.

17. Вступительные экзамены по иностранному, казахскому и русскому языкам сдаются по технологиям, разработанным Национальным центром тестирования Министерства образования и науки РК в центрах, создаваемых МОН РК.

18. На период проведения вступительных экзаменов и зачисления в магистратуру в университет создаются приемная комиссия, экзаменационные комиссии по специальностям и апелляционные комиссии, состав и полномочия которых утверждаются Президентом КАУ. 

19. При проведении  экзамена по специальности  в базовые ВУЗы  в качестве наблюдателей  направляются  представители  уполномоченного  органа в области образования. 

20. ВУЗы и научные организации  за двадцать календарных дней  до проведения экзаменов направляют  в уполномоченный орган в области образования график  проведения  вступительных экзаменов  по специальности.

21. Экзамен по специальности проводится Приемной комиссией КАУ в объеме программ предшествующей ступени высшего профессионального образования. Форма проведения вступительного экзамена по специальности определяется приемной комиссией.

22. Пересдача экзаменов не допускается.

23. Гражданин, не согласный с результатами вступительных экзаменов, может подать апелляционное  заявление. Заявление на апелляцию подается на имя председателя апелляционной комиссии  лицом, поступающим в магистратуру, резидентуру, адъюнктуру и докторантуру. Заявления по содержанию экзаменационных материалов и по техническим причинам принимаются до 13.00 часов следующего дня после объявления результатов вступительного экзамена и рассматриваются апелляционной комиссией в течение одного дня со дня подачи заявления. 

24. Апелляционная комиссия работает с каждым лицом в индивидуальном порядке. В случае неявки лица на заседание апелляционной комиссии его заявление на апелляцию не рассматривается.

25. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзаменационной работе.

26. Зачисление в число магистрантов осуществляется приемной комиссией корпорации до 31 августа.

27. К зачислению на обучение по государственному образовательному заказу допускаются лица, набравшие наивысшие баллы по сумме вступительных экзаменов не менее 150 баллов по 100-балльной шкале оценок:

Система перевода оценок по 100-балльной шкале оценок
	Баллы по 100-балльной шкале оценок
	Баллы по 4-балльной шкале оценок

	95-100
	Отлично (5)

	90-94
	

	85-89
	Хорошо (4)

	80-84
	

	75-79
	

	70-74
	Удовлетворительно (3)

	65-69
	

	60-64
	

	55-59
	

	50-54
	

	0-49
	Неудовлетворительно (2)


28. Гражданам Республики Казахстан, имеющим  сертификаты о сдаче теста  по иностранному языку (английский, французский, немецкий), указанных  в пункте 4 настоящих  правил,  зачисляется наивысший балл по 100-балльной  шкале оценок. 

29. В случае одинаковых показателей конкурсных баллов преимущественное право при зачислении получают лица, имеющие наиболее высокую оценку по специальности, в случае одинаковых показателей вступительного экзамена по специальности преимущественное право получают лица, имеющие наиболее высокую оценку по государственному, русскому и иностранным языкам. Затем учитываются научные достижения, соответствующие профилю избранной специальности.

30. Зачисление лиц на целевую подготовку магистров по государственному образовательному заказу осуществляется на конкурсной основе  среди лиц, претендующих на данную подготовку. 

31. Университет в течение 10 календарных дней  представляет в уполномоченный орган в области образования итоговый отчет по организации и проведению приема, а также копии приказов о зачислении в магистратуру по государственному образовательному заказу.

5. НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ, КАСАЮЩИЕСЯ ОБУЧЕНИЯ

5.1 ВОССТАНОВЛЕНИЕ
Лица, отчисленные из высшего учебного заведения, имеют право восстановиться в число обучающихся приказом руководителя организации образования на любую форму обучения независимо от сроков отчисления только на платной основе.  Обязательным условием восстановления является полное завершение обучающимся первого академического периода в соответствии с индивидуальным учебным планом. 

Отчисленный может восстановиться на любую специальность и на любой соответствующий курс при наличии необходимых освоенных образовательных программ, указываемых в Справке, выдаваемой гражданам, не завершившим образование, форма которой утверждена приказом Министра образования и науки Республики Казахстан (академическая справка). 

Заявления на восстановление по очной форме обучения ранее отчисленных лиц рассматриваются руководством только в период летних и зимних каникул. Заявление должно быть подано не позднее 5 рабочих дней до начала очередного академического периода. Заявления на восстановление по заочной форме обучения рассматриваются не позже чем за один месяц до начала очередной учебно-экзаменационной сессии, по заочно-присутственной – не позже чем за один месяц до начала учебных занятий по творческим дисциплинам. К заявлению о восстановлении в обязательном порядке прилагается подлинник академической справки. 
При  положительном решении вопроса о восстановлении обучающегося Регистратором издается приказ о восстановлении  и сдаче разницы в учебном плане. Одновременно в трехдневный срок направляется письменный запрос в вуз (организацию), из которого обучающийся восстанавливается о пересылке его личного дела. В вузе, где ранее обучался обучающийся остаются копия Справки, учебная карточка, опись высылаемых документов. 

Вопрос о восстановлении лиц, отчисленных за нарушения Правил внутреннего распорядка и/или Устава КАУ рассматривается на заседании ректората КАУ.

Лицо, не прошедшее итоговую аттестацию, восстанавливается не ранее чем через год и пишет заявление на имя президент-ректора КАУ, но не позднее, выхода приказа о закреплении тем дипломных проектов (работ)/диссертаций и мест прохождения преддипломной практики.
Обучающиеся очной формы обучения на платной основе, отчисленные в течение семестра за отсутствие или задолженность по оплате за обучение, имеют право на восстановление с момента осуществления оплаты или погашения задолженности по оплате за обучение в течение четырех недель с момента отчисления.

Обучающиеся заочной (заочно-присутственной) формы обучения на платной основе, отчисленные за отсутствие или задолженность по оплате за обучение, имеют право на восстановление с момента осуществления оплаты или погашения задолженности по оплате за обучение, но не позднее начала учебно-экзаменационной сессии .

На основании академической справки (транскрипта, учебной карточки, зачетной книжки) при восстановлении определяется разница в дисциплинах рабочих учебных планов, которая не должна превышать пяти учебных дисциплин обязательного компонента (для магистратуры – трех). При наличии разницы в учебных планах большей, чем установлено, восстановление осуществляется на курс ниже.

Разница в учебных планах по каждой специальности определяется деканом факультета, включается в индивидуальный учебный план обучающегося и ликвидируется на платной основе в соответствии с «Тарифами  основных и дополнительных образовательных и сопутствующих услуг, оказываемых в КАУ». 

Сроки ликвидация разницы определяются в приказе о восстановлении. Для ликвидации разницы обучающийся записывается на эти дисциплины, посещает в течении академического периода все виды учебных занятий, сдает все виды текущего контроля, получает допуск к итоговому контролю. В случае, если дисциплины разницы не включены в расписание учебных занятий текущего академического периода, обучающийся записывается на них в Летний семестр.

В случае, если обучающийся не ликвидировал разницу в дисциплинах учебного плана в установленный срок, в дальнейшем она будет учитываться как академическая задолженность и, соответственно, повлияет на переводной балл обучающегося при переводе с курса на курс. 

Обучающиеся не ликвидировавшие в установленный срок разницу – не могут претендовать на индивидуальный график оплаты за обучение и участвовать в конкурсе на присуждение специальной стипендии «Scholarships».

При определении разницы в учебных планах у восстанавливающихся, ранее проучившихся по старым учебным планам, необходимо проводить анализ содержания дисциплин, названия которых могли измениться, а содержание остаться прежним, либо с учетом новых положений могло измениться незначительно. 

При определении разницы как «досдача», т.е. несовпадение формы контроля или объема изученной дисциплины, обучающиеся сдают экзамен без изучения дисциплины, на платной основе согласно «Тарифа  основных и дополнительных образовательных и сопутствующих услуг, оказываемых в КАУ». Дифференцированные зачеты, кроме оценок «удовлетворительно», зачитываются как итоговый контроль.

В случае восстановления на творческие специальности в разницу в учебных планах дополнительно включаются вступительные творческие экзамены (по 0,2 кредита за каждый экзамен).
При восстановлении обучающегося из зарубежной организации образования предоставляется документ об освоенных учебных программах (академическая справка, транскрипт), а также документ о завершении предыдущего уровня образования, который должен пройти в установленном порядке процедуру признания и нострификации в РК. 

Лица, получившие общее среднее (среднее общее) или техническое и профессиональное образование в РК, при восстановлении из зарубежной организации образования предоставляют документ об освоенных учебных программах (академическая справка, транскрипт), сертификат ЕНТ или КТ с баллом не ниже установленного порогового балла на год поступления. В случае отсутствия сертификата ЕНТ или КТ, студент до издания приказа о восстановлении сдает КТ в установленные МОН РК сроки.

5.2 ПЕРЕВОД
 Все обучающиеся, выполнившие требования учебного плана определенного учебного периода, имеют право на перевод:
- с одной специальности на другую (кроме магистрантов, обучающихся на профильном направлении); 

- с одной формы обучения на другую, если имеется учебная группа на соответствующем переводу курсе;

- с одной категории обучения на другую;

- с платной основы обучения на обучение по государственному образовательному гранту (на вакантные места);;
- из вуза в вуз;

- из вуза в колледж;

- с курса на курс.

Любой перевод оформляется приказом президент-ректора КАУ. Переводы разрешаются обучающимся, полностью завершившим первый академический период в соответствии с индивидуальным учебным планом (кроме магистрантов, обучающихся на профильном направлении). Курс обучения определяется с учетом пререквизитов
Заявления обучающихся очной формы обучения на перевод рассматриваются только в период летних и зимних каникул в течении 5 рабочих дней до начала очередного академического периода. Заявления обучающихся заочной формы обучения рассматриваются не позже чем за 1 месяц до начала очередной учебно-экзаменационной сессии (по заочно-присутственной – не позже чем за один месяц до начала учебных занятий по творческим дисциплинам).

При переводе разница дисциплин в рабочих учебных планах не должна превышать  пяти учебных дисциплин обязательного компонента (для магистратуры - трех). При наличии разницы в учебных планах большей, чем установлено, перевод осуществляется на курс ниже. 

В случае перевода на творческие специальности в разницу в учебных планах дополнительно включаются вступительные творческие экзамены (по 0,2 кредита за каждый экзамен).
Перевод обучающегося с одной специальности на другую, с одной формы обучения на другую, с одной категории обучения на другую осуществляется только на платной основе.

Перевод на заочную форму обучения обучающихся, на базе среднего общего образования – не допускается. 

Правила перевода обучающихся с одной категории на другую по Кампусу КАУ:

- перевод с категории «В» на «А» осуществляется не позднее окончания 2 курса обучения (для всех форм обучения). Для перевода необходимо сдать разницу в учебных дисциплинах, согласно учебного плана и языка обучения.

- перевод с категории «С*» на «В» осуществляется не позднее окончания 1 курса обучения (для всех форм обучения). В этом случае, у обучающихся есть возможность после окончания 2 курса обучения (для всех форм обучения) перейти на категорию «А», согласно требованиям перевода с категории «В» на «А». Для перевода необходимо пересдать экзамены по учебным дисциплинам,  согласно учебного плана и языка обучения (не менее 40%).

- перевод с категории «С*» на «А» не допускается.

- перевод с категории «С» на «С*» осуществляется не позднее окончания 1-го курса обучения (для обучающихся по заочной форме обучения – 2 курса). Для перевода необходимо пересдать экзамены по учебным дисциплинам, согласно учебного плана и языка обучения (не менее 30%).

- перевод с категории «С» на «В» и «А» не допускается.

- для перевода обучающихся с одной категории на другую необходимо в каникулярный период оформить в ОР соответствующие документы (заявление, дополнительное соглашение к договору) для издания приказа.

- сдача разницы и пересдача экзаменов осуществляется на платной основе в соответствии с «Тарифами  основных и дополнительных образовательных и сопутствующих услуг, оказываемых в КАУ».

Перевод с одной категории на другую обучающихся по сокращенной программе рассматривается президент-ректором КАУ в индивидуальном порядке.

Обучающиеся на платной основе имеют право на перевод на обучение по государственному образовательному гранту на имеющиеся вакантные места по этой специальности на конкурсной основе, но только при наличии за весь период обучения оценок «А-», «А» и «В-», «В», «В+» (не более шести оценок за весь период обучения). Срок представления заявления - после окончания зимней экзаменационной сессии (летней) до 7 января (7 июля).

Перевод осуществляется в следующем порядке: 

1) обучающийся на платной основе подает заявление в ОР на имя президент-ректора КАУ на дальнейшее обучение по государственному образовательному гранту;

2) КАУ, рассмотрев данное заявление на конкурсной основе, вместе с решением Ученого Совета в срок до 5 августа и 15 января текущего года направляет его в уполномоченный орган в области образования для принятия решения. К заявлению обучающегося вместе с решением Ученого Совета прилагается выписка из транскрипта обучающегося, копия документа, удостоверяющего его личность, и свидетельство обладателя образовательного гранта (подлинник), отчисленного из вуза; 

3) уполномоченный орган в области образования рассматривает поступившие документы в разрезе специальностей, форм и сроков обучения с учетом года поступления и при положительном решении вопроса издает приказ о присуждении образовательного гранта;

4) на основании приказа уполномоченного органа в области образования оформляется свидетельство о присуждении образовательного гранта (за доставку свидетельств в КАУ несет ответственность регистратор);

5) на основании выданного свидетельства о присуждении образовательного гранта в КАУ издается приказ на дальнейшее обучение по образовательному гранту.

Регистратор формирует и представляет в уполномоченный орган в области образования документы, необходимые для перевода обучающихся на платной основе на перевод на обучение по государственному образовательному заказу) по установленной форме.

Перевод обучающихся из одного вуза в другой осуществляется при согласии руководителей обоих вузов и оформляется соответствующими приказами.

В случае перевода обучающегося из одного вуза в другой (из одной организации в другую) устанавливается следующий порядок прохождения документов:

- обучающийся, переводящийся из КАУ, подает заявление на имя президент-ректора КАУ до начала учебных занятий (т.е. в каникулярный период, не позднее 5-ти дней до начала учебных занятий), получив письменное согласие на перевод, скреплённое печатью КАУ, с копией этого заявления и другими необходимыми документами обращается с заявлением в интересующий его вуз (организацию).

- при переводе обучающегося из другого вуза (другой организации) в КАУ заявление на имя президент-ректора КАУ подается до начала учебных занятий (т.е. в каникулярный период, не позднее 5-ти дней до начала учебных занятий), к заявлению прилагается: копия заявления о переводе на имя ректора по месту учебы с согласием на перевод (скрепленное печатью); транскрипт или копия учебной карточки, заверенные печатью; копия сертификата о сдаче ЕНТ или КТА; копия сертификата о сдаче вступительных экзаменов (для магистратуры и докторантуры); копия свидетельства обладателя образовательного гранта (если является таковым).

При  положительном решении вопроса о переводе обучающегося в КАУ издается приказ о зачислении обучающегося в порядке перевода из другого вуза и сдаче разницы в учебном плане. Одновременно в трехдневный срок направляется письменный запрос в вуз, из которого обучающийся переводится, о пересылке его личного дела. К запросу прилагается копия приказа о зачислении  обучающегося переводом.

После получения аналогичного запроса из другого вуза в
КАУ издаётся приказ об отчислении обучающегося с формулировкой «отчислить в связи с переводом в …» и в течении 3 рабочих дней личное дело обучающегося пересылается в запросивший вуз на основании письма-запроса (аналогично и при переводе из другого вуза в КАУ).

В КАУ остаются копия Справки (копия транскрипта, выданного при  подаче заявления обучающимся на перевод), учебная карточка и опись пересылаемых документов.

Контроль за своевременностью отправки документов возлагается на регистратора.

Если до начала очередной экзаменационной сессии личное дело обучающегося не поступило, то приказ о его зачислении в порядке перевода из другого вуза и сдаче разницы в учебных планах аннулируется. В случае, если обучающийся не ликвидировал разницу в дисциплинах учебного плана в установленный срок, в дальнейшем она будет учитываться как академическая задолженность и, соответственно, влиять на переводной балл обучающегося при переводе с курса на курс. Обучающиеся не ликвидировавшие в установленный срок разницу – не могут претендовать на индивидуальный график оплаты за обучение и участвовать в конкурсе на присуждение специальной стипендии «Scholarships».

При переводе обучающегося на основе государственного образовательного заказа из одного вуза в другой, ректор принимающего вуза представляет в Уполномоченный орган в области образования и администратору соответствующей бюджетной программы копию приказа о зачислении обучающегося вместе с копией свидетельства образовательного гранта, выписанного на его имя, для корректировки объема финансирования вузов.

В случае если обучающийся по образовательному гранту переводится с одного вуза в другой на курс ниже, он лишается образовательного гранта.

При переводе лица, обучающегося на основании фиксированного государственного образовательного гранта (целевые места по образовательному гранту), из одной организации образования в другую государственный образовательный грант остается в вузе.

Перевод докторантов и магистрантов, обучающихся по государственному образовательному заказу, с одного вуза в другой допускается путем перераспределения Уполномоченным органом в области образования государственного образовательного заказа.

Обучающийся по образовательному гранту, имеющий заключение ВКК о запрете обучаться на данной специальности в результате приобретенного в период обучения заболевания, переводиться с одной специальности на другую на имеющееся вакантное место по образовательному гранту.   

Допускается перевод обучающихся из вузов стран СНГ и зарубежных стран (в рамках межгосударственных соглашений) на платной основе либо по государственному заказу (обучающихся по международным программам) по согласованию с Уполномоченным органом.

При переводе обучающегося из зарубежной организации образования предоставляется документ об освоенных учебных программах (академическая справка, транскрипт), а также документ о завершении предыдущего уровня образования, который должен пройти в установленном порядке процедуру признания и нострификации в РК. 

Лица, получившие общее среднее (среднее общее) или техническое и профессиональное образование в РК, при переводе из зарубежной организации образования предоставляют документ об освоенных учебных программах (академическая справка, транскрипт), сертификат ЕНТ или КТ с баллом не ниже установленного порогового балла. В случае отсутствия сертификата ЕНТ или КТ, студент до издания приказа о переводе сдает КТ в установленные МОН РК сроки.
5.3  Перевод и восстановление  учащихся ТЕХНИЧЕСКИХ и

профессиональных  учебных заведений

Перевод с одной специальности на другую или с одной формы обучения на другую в одной организации образования, реализующей образовательные программы технического и профессионального, послесреднего образования (далее - организация образования) производится приказом руководителя организации образования. 

Если обучающийся заключил индивидуальный договор об оказании образовательных услуг (далее - договор) с организацией образования, то его переводу в другую организацию образования или с одной специальности на другую должно предшествовать изменение или расторжение указанного договора.

Перевод обучающегося с курса на курс, из одной организации образования в другую, с одной формы обучения на другую, с одного языкового отделения на другое, с одной специальности на другую, с обучения на платной основе на обучение по образовательному заказу допускается при академической разнице не более четырех учебных дисциплин.

В случае переезда родителей или законных представителей несовершеннолетнего обучающегося на другое место жительства, допускается его перевод не в каникулярный период при представлении подтверждающих документов.

 Обучающийся в организациях технического и профессионального образования на платной основе с полным возмещением затрат переводятся для обучения по государственному образовательному заказу на имеющиеся вакантные места в следующем порядке:

1) обучающийся подает заявление в произвольной форме на имя руководителя организации образования с просьбой о его переводе на дальнейшее обучение по государственному образовательному заказу;

2) руководитель организации образования, рассмотрев данное заявление, выносит его на рассмотрение педагогического совет и на основании решения педагогического совета издает приказ о переводе обучающегося на дальнейшее обучение по государственному образовательному заказу.

Обучающийся, желающий перевестись в другую организацию образования, подает письменное заявление в произвольной форме о переводе на имя руководителя организации образования, где он обучается, и, получив письменное согласие на перевод, скрепленное печатью, обращается к руководителю интересующей его организации образования.

К заявлению о переводе на имя руководителя принимающей организации образования должна быть приложена копия из зачетной книжки (или книжка успеваемости) обучающегося, заверенная подписью руководителя организации образования, откуда он переводится.

При решении вопроса о переводе руководитель организации образования, принимающий обучающегося, издает приказ о его допуске к учебным занятиям, сдаче разницы в учебном плане, направляет письменный запрос в организацию образования, где он ранее обучался, о пересылке его личного дела.

Приказ о зачислении в число обучающихся организации образования издается после получения личного дела обучающегося из организации образования, где он ранее обучался.

Лица, обучавшиеся ранее в организациях образования, могут восстановиться в прежнюю или другую организацию образования.

Обязательным условием восстановления является завершение обучающимся одного семестра и вопрос о восстановлении рассматривается только на основании его личного заявления.

Восстановление на первый курс обучающихся допускается по завершению первого семестра.

Обучающиеся на платной основе, отчисленные в течение семестра за неоплату обучения, в случае погашения задолженности восстанавливаются в течение четырех недель после дня отчисления, при этом организация образования восстанавливает обучающегося при предъявлении документа о погашении задолженности по оплате, в течение трех рабочих дней.

Восстановление ранее обучающихся в других организациях образования допускается: 

- при наличии соответствующих учебных групп обучения по курсам и специальностям;

- при разнице учебных дисциплин, указанных в Справке, выдаваемой лицам, не завершившим обучение (или в зачетной книжке обучающегося), с перечнем учебных дисциплин рабочего учебного плана, принимающей организации образования - не более четырех учебных дисциплин.

Разница в дисциплинах и учебных часах рабочего учебного плана устанавливается заместителем руководителя организации образования по учебной работе в организациях образования. Порядок и сроки ликвидации разницы в дисциплинах учебного плана утверждается приказом руководителя организации образования.

При восстановлении ранее обучающихся в другую организацию образования руководитель организации образования, где ранее обучался обучающийся, на основании письменного запроса принимающей стороны пересылает личное дело обучающегося, при этом оставляя у себя копию Справки, зачетную книжку и опись пересылаемых документов.

Для восстановления ранее обучающийся подает заявление в произвольной форме на имя руководителя организации образования, в котором он изъявляет желание продолжить свое обучение, при этом к заявлению о восстановлении прилагается Справка.

Организация образования на основании представленной Справки рассматривает заявление о восстановлении в двухнедельный срок со дня его подачи, определив курс и разницу в дисциплинах. 

5.4 ОТЧИСЛЕНИЕ

Обучающийся может быть отчислен только приказом президент-ректора КАУ по следующим основаниям:

-  по собственному желанию;

- за нарушение учебной дисциплины:

1) отсутствие на экзаменационной сессии;

2) потеря связи после предоставленного академического отпуска или повторного курса обучения;

3) пропуск более 25% учебных занятий;

4) за нарушение правил проведения экзаменов;

- нарушение Правил внутреннего распорядка и Устава КАУ;
- за академическую неуспеваемость:

1) не ликвидировавший академические задолженности в установленные сроки (Intersession, Летний семестр);

2) не набравший GPA для перевода на 2 курс/год обучения (для обучающихся заочной формы)

- как не прошедший итоговую государственную аттестацию:

1) оценка «F» или неявка на государственный/комплексный экзамен по специальности;

2) отсутствие допуска к итоговой государственной аттестации (к государственному/комплексному экзамену по специальности или защиту дипломного проекта (работы)/диссертации);

4) нарушение графика дипломного проектирования, графика выполнения диссертационной работы (основание: календарный план выполнения дипломного проекта (работы)/диссертации, журнал контроля календарных планов выполнения дипломного проекта (работы)/диссертации);

5) отсутствие допуска к защите по итогам предварительной защиты дипломного проекта (работы)/диссертации; 

6) за плагиат;

7) оценка «F» или неявка на защиту дипломного проекта (работы)/диссертации (основание: протокол заседания ГАК по защите дипломного проекта (работы)/диссертации, график защиты дипломного проекта (работы)/диссертации);

- в связи с переводом в другую организацию образования;

- за нарушение договорных обязательств:

1) отсутствие оплаты за обучение и начисленной пени по истечении 30 дней с момента начала занятий в соответствующем семестре;

2) неполная оплата за обучение (несоблюдение индивидуального графика оплаты и начисленной пени).

Документы (в том числе и академическая справка) обучающихся, отчисленных за нарушение договорных обязательств, выдаются только после полного погашения долга по оплате за обучение и начисленной пени (кроме документа об образовании предыдущего уровня - в случае, если срок  обучения был больше одного семестра).

Магистранты, не выполнившие в установленный срок индивидуальный план и/или нарушающие профессиональную этику, отчисляются из магистратуры без права восстановления.

Магистранты, отчисленные до окончания срока обучения из магистратуры по уважительной причине, могут быть восстановлены в течение 3 лет на оставшийся срок обучения.
5.5  Перевод с курса на курс

Перевод обучающихся с курса на курс разрешается после прохождения итогового контроля по всем дисциплинам, предусмотренным учебным планом курса в летнюю экзаменационную сессию и сессию по практике для обучающихся очной формы обучения и учебно-экзаменационной сессии – для обучающихся заочной формы обучения с учетом среднего проходного балла GPA (СПБ) соответствующего курса. 

Обучающиеся по очной форме, успешно завершившие курс обучения, по окончании летней экзаменационной сессии и экзаменационной сессии по практике, переводятся на следующий курс приказом президент-ректора КАУ по истечении двух недель после окончания экзаменационной сессии по практике. 

Обучающиеся по заочной форме, полностью выполнившие требования учебного плана данного курса и сдавшие учебно-экзаменационную сессию, переводятся на следующий курс приказом президент-ректора КАУ до конца текущего учебного года. При наличии уважительных причин (ходатайство с места работы, справка о временной нетрудоспособности) индивидуальные сроки прохождения учебно-экзаменационной сессии могут быть продлены до окончания Летнего семестра текущего учебного года по личному заявлению распоряжением регистратора с разрешения президент-ректора КАУ.

Перевод с курса на курс обучающихся, оставленных на обучение в Летнем семестре, осуществляется с учетом результатов Летнего семестра и среднего проходного балла GPA (СПБ) соответствующего курса  до 15 сентября предстоящего учебного года.
Обучающиеся по государственному образовательному гранту, набравшие установленный переводной балл и переведенные на следующий курс при наличии академической задолженности, не теряют образовательный грант, а академическую задолженность ликвидируют на платной основе в Летнем семестре.

Обучающиеся по государственному образовательному гранту, оставленные на повторный курс обучения, лишаются этого гранта и в дальнейшем обучаются на платной основе. 

5.6 Академический отпуск и повторное обучение

Академический отпуск – это период, на который обучающийся очной или заочной формы обучения временно прерывает свое обучение по состоянию здоровья, в т.ч. по беременности и родам, уходу за ребенком, в связи с призывом в ряды Вооруженных сил РК.

Академический отпуск предоставляется обучающемуся:

- только на основании заключения врачебно-консультационной комиссии (ВКК) продолжительностью от 6 до 12 месяцев, в исключительных случаях до 2 лет;
- на основании повестки о призыве на военную службу, выданную отделом по делам обороны (ОДО) района, где он состоит на воинском учете, скрепленную гербовой печатью ОДО, продолжительностью на один год;

- на основании  свидетельства о рождении ребенка продолжительностью до 3 лет. 

При пропуске обучающимся более 40% занятий по болезни декан факультета направляет письменный запрос (ходатайство) в студенческую поликлинику о заключении ВКК для предоставления академического отпуска.

Для оформления академического отпуска обучающийся подает заявление на имя президент-ректора КАУ и представляет справку ВКК, либо повестку о призыве в ряды Вооруженных сил РК или свидетельство о рождении ребенка. Приказ о предоставлении академического отпуска издается с указанием сроков начала и окончания. 

Академический отпуск может предоставляться в течение всего учебного года по заявлению обучающегося на имя президент-ректора КАУ (Приложение №4).

 Заявление обучающегося на оформление академического отпуска, рассматривается корпорацией заблаговременно, до начала промежуточной аттестации обучающихся (до начала экзаменационной сессии).

Обучающиеся, не предъявившие справку о состоянии здоровья с прошением о продлении экзаменационной сессии либо справку ВКК с указанием о необходимости предоставления им академического отпуска до начала экзаменационной сессии и получившие во время экзаменов неудовлетворительные оценки, считаются неуспевающими.

Каждый отдельный случай, не предусмотренный нормативными правовыми актами Уполномоченного органа, рассматривается руководством КАУ в индивидуальном порядке.

Для вынесения экспертного решения врачами о возможности предоставления академического отпуска по медицинским показаниям обучающийся предъявляет в лечебно-профилактическую организацию, обслуживающую КАУ, подробную выписку из истории болезни от медицинской организации, под наблюдением которой он находился. Врачебно-консультационная комиссия выносит заключение о необходимости предоставления больному (беременной) академического отпуска или рекомендации о переводе по состоянию здоровья на учебу на другой факультет (специальность). 

Академический отпуск, предоставленный лицам, обучавшимся по государственному образовательному гранту, позволяет при возвращении из отпуска продолжать обучение на прежней основе.

В период нахождения обучающегося по государственному образовательному гранту в академическом отпуске, государственная стипендия не выплачивается, за исключением академических отпусков, предоставленных на основании медицинского заключения, при этом на время академического отпуска государственная стипендия устанавливается в размере 50 процентов (инвалидам - 75%) от размера государственной стипендии. 

На период отпуска по беременности и родам, государственная стипендия выплачивается в размерах, установленных до ухода в отпуск в течение всего срока, установленного законодательством РК (126 календарных дней со дня выхода в академический отпуск). 

В период нахождения в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет государственная стипендия не выплачивается. 

При предоставлении листа о временной нетрудоспособности в связи с беременностью и родам в период академического отпуска, академический отпуск прерывается и оформляется отпуск по беременности и родам. Обучающимся больным туберкулезом при предоставлении соответствующего медицинского заключения, государственная стипендия выплачивается  за период  нетрудоспособности, но не более 10-ти месяцев со дня наступления нетрудоспособности .

Обучающийся, возвратившийся из академического отпуска, до начала очередного академического периода пишет заявление на имя президент-ректора КАУ о возвращении из академического отпуска и представляет справку ВКК о состоянии здоровья из лечебной организации, наблюдавшей больного, с разрешением приступить к учебным занятиям или воинский билет (к заявлению прилагается копия). На основании этого издается приказ о возвращении обучающегося из академического отпуска с указанием специальности, курса и группы.
Вернувшиеся из академического отпуска приступают к занятиям в начале учебного года либо того семестра, в котором они ушли в академический отпуск. В случае возникновения разницы в учебных планах учебного периода, в котором они приступили к учебным занятиям, декан устанавливает перечень дисциплин, обязательных для изучения, и срок (в период экзаменационной сессии или в Летний семестр) для ликвидации разницы в учебных планах на платной основе в соответствии с «Тарифами  основных и дополнительных образовательных и сопутствующих услуг, оказываемых в КАУ» (независимо от формы и основы обучения).

В случае, если дата выхода из академического отпуска или ухода в академический отпуск не совпадает с началом или окончанием академического периода, то обучающийся должен по индивидуальному графику выполнить все учебные задания и получить рейтинг для допуска на экзамен, либо записаться в Летнем семестре на дисциплины, по которым образовалась разница. 

Обучающимся по государственному образовательному гранту, возвратившимся из академического отпуска, выплата государственной стипендии осуществляется в установленном порядке по итогам предстоящей (очередной) экзаменационной сессии.
Обучающимся, больным туберкулезом, с бактеривыделением, предоставляется академический отпуск, в зависимости от исхода лечения, сроком от 1 до 2 лет по заключению ВКК. В случае прогрессирования болезни вопрос о возможности продолжения обучения или перевода в другие организации образования решается в индивидуальном порядке.

Обучающимся по государственному образовательному гранту, больным туберкулезом, при наличии соответствующего медицинского заключения, государственная стипендия выплачивается за период нетрудоспособности, но не более десяти месяцев со дня наступления нетрудоспособности.
Копию приказа о предоставлении академического отпуска обучающемуся по гранту, финансируемого из республиканского бюджета, регистратор направляет в уполномоченный орган в области образования в течении 3-х рабочих дней после издания приказа, а финансируемого из местного бюджета – в местные исполнительные органы в области образования, для корректировки соответствующей суммы и сроков финансирования данной программы. 

Копию приказа о возвращении из академического отпуска обучающегося по гранту, регистратор, в течении 3-х дней после издания приказа, направляет в уполномоченный орган в области образования, в случае финансирования из республиканского бюджета или в местные исполнительные органы в области образования, в случае финансирования из местного бюджета.

5.7 СВОБОДНОЕ ПОСЕЩЕНИЕ

Обучающимся, только в порядке исключения, может быть разрешено свободное посещение аудиторных занятий (т.е. выполнение всех предусмотренных рабочими программами по изучаемым дисциплинам требований по индивидуальному графику, согласованному с преподавателями и утвержденному деканом факультета). Это применимо, как правило, к обучающимся, имеющим за предыдущие экзаменационные сессии GPA (СПБ) не менее 2,5, занимающимся общественной работой в академии (по ходатайству студенческого совета), а также по состоянию здоровья и семейным обстоятельствам (при документальном подтверждении).

Количество лиц, которым может быть разрешено свободное посещение, определяется контингентом студентов очной формы обучения и составляет не более 3 % от их числа.
Обучающиеся, которым предоставлено свободное посещение, обязаны:

- посетить не менее 25% аудиторных занятий по каждой дисциплине, при этом отчитаться по каждому практическому занятию в соответствии с утвержденным индивидуальным графиком;

- успешно пройти рейтинговый контроль;

- сдать в срок все предусмотренные планом учебного процесса контрольные мероприятия (семестровые, лабораторные, расчетно-графические, контрольные работы, курсовые проекты (работы) и др.).

Обучающимся, не выполнившим установленные требования в течение одного месяца, может быть отказано в свободном посещении на основании рапортов преподавателей по результатам рейтинга.
5.8 ПОВТОРНОЕ ИЗУЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИН (RETAKE)

Пропущенные обучающимися аудиторные занятия (более 7%), невыполненные в установленные сроки лабораторные и семестровые (курсовые) работы отрабатываются в установленном порядке. Три опоздания студента на занятия (более 10-15 мин) приравниваются к одному пропуску без уважительной причины. Отработка всех пропущенных занятий контролируется деканатом и фиксируется в специальном журнале. 

Обучающиеся по очной форме обучения, пропустившие в учебном семестре более 25 % объема часов аудиторных занятий по каждой учебной дисциплине, должны будут пройти повторный курс (Retake) обучения на платной основе. 

Повторное изучение дисциплин  организуется для обучающихся в период учебных занятий (Retake), зимних каникул (Intersession) и в период летних каникул (Летний семестр) на платной основе в соответствии с «Тарифами  основных и дополнительных образовательных и сопутствующих услуг, оказываемых в КАУ»:

· имеющих по итогам экзаменационной сессии оценки «F»;

· имеющих GPA (СПБ), не достаточный для перевода на следующий курс (кроме дисциплины «История Казахстана»);

· не повысившим знания по языковым дисциплинам на один уровень за семестр (до 15%);

· не выполнивших программу практики или имеющим оценку «F» по итогам экзаменационной сессии по практике;

· для пересдачи положительной оценки с целью её повышения (но не в тот же академический период, кроме дисциплины «История Казахстана»).

Регистратор по итогам экзаменационной сессии формирует группы (при наличии 15 и более обучающихся в одной группе) и составляет расписание занятий (индивидуальных консультаций) для повторного изучения дисциплин. Учебные занятия (индивидуальные консультации) повторного изучения дисциплин организуются деканатами под контролем ОР.

По окончании курса повторного изучения регистратор проводит итоговый контроль оценки знаний обучающихся по этим дисциплинам в установленные академическим календарем сроки.

Порядок повторного изучения дисциплины и оплаты за оказанные услуги:

· обучающийся, имеющий рейтинг менее 50% (в том числе за пропуски занятий), оплатив 20% от полной суммы Retake, имеет право по индивидуальному направлению (после прослушивания индивидуальных консультаций преподавателя) пересдать: первый рейтинг до 15ой недели занятий семестра, второй рейтинг до экзамена по дисциплине;

· обучающийся, получивший неудовлетворительную оценку на экзамене, не явившийся на экзамен без уважительной причины оплачивает 60% от полной суммы за повторное изучение и пересдачу экзаменов в период Intersession и Летний семестр.

· обучающийся, не получивший допуск к экзамену из-за отсутствия рейтинга оплачивает 100% стоимости кредитов по дисциплине за повторное изучение и пересдачу экзаменов в период Intersession и Летний семестр;

· обучающийся, пересдающий положительную оценку с целью её повышения, оплачивает 100% стоимости кредитов по дисциплине за повторное изучение и пересдачу экзаменов.

5.9 Государственные экзамены и защита дипломных проектов (работ)

Итоговая государственная аттестация проводится:

· в школе – в виде государственных выпускных экзаменов (ЕНТ); 

· в колледже – в виде государственных выпускных экзаменов по специальности;

· в бакалавриате и магистратуре – в два этапа: 1 – комплексная аттестация (государственный экзамен по специальности), 2 – защита дипломного проекта (работы, магистерской диссертации). В соответствии с приказом Министра образования и науки Республики Казахстан №506 от 1 ноября 2010 года «О внесении изменений в приказ МОН РК от 18 марта 2008 года №125 «Об утверждении Типовых правил проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся» допускается вместо защиты дипломной работы (проекта) сдавать 2 (два) государственных экзамена по профилирующим дисциплинам специальности (образовательной программы), в случае, если студент:

1) находится на длительном лечении в стационаре (более одного месяца) на основании медицинской справки о состоянии здоровья;
2) имеет ребенка в возрасте до 3-х лет на основании свидетельства о рождении ребенка;
3) инвалид с ограниченными возможностями на основании медицинской справки об инвалидности.
Обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию в установленном порядке, выдаются свидетельства, аттестаты или дипломы установленного образца. Документы (материалы, находящиеся в личном деле, учебная карточка, студенческий (ученический) билет, копия приложения к диплому, протоколы государственной аттестационной комиссии и государственной квалификационной комиссии)  оформляются надлежащим образом, заполняются, подписываются, заверяются печатью КАУ и направляются на хранение в архив КАУ.

Обучающийся, не согласный с результатами ГАК, имеет право на обжалование. Апелляция подается председателю ГАК и рассматривается комиссией ГАК в течение суток после объявления результатов и обязательно в присутствии представителя ОР.

В число государственных экзаменов включается экзамен по истории Казахстана, который сдаётся обучающимися на первом курсе по окончании изучения дисциплины.

Обучающийся, получивший оценку «F» по государственному экзамену по истории Казахстана, вправе пересдать его государственной экзаменационной комиссии (ГЭК) в том же составе в течение данного учебного года.

Лица, имеющие среднее профессиональное образование и получающие высшее профессиональное образование по специальностям соответствующего профиля по сокращенным, ускоренным образовательным программам, изучают дисциплину история Казахстана и сдают по этому предмету государственный экзамен.

Лица, имеющие профессиональное высшее образование и получающие на платной основе второе профессиональное высшее образование в сокращенные сроки, не изучают дисциплину история Казахстана и не сдают по ней государственный экзамен.
Пересдача государственного экзамена по истории Казахстана с целью повышения оценки, как правило, не разрешается.

Не допускается пересдача ранее сданных государственных экзаменов по специальности на различных курсах с положительной оценки с целью улучшения  оценки по дисциплинам, включаемым в приложение к диплому, в т.ч. и с целью получения диплома с отличием. 

Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию (получившим неудовлетворительную оценку на государственных экзаменах и/или на защите дипломного проектирования), разрешается повторно пройти итоговую аттестацию, но не более двух раз и не позднее, чем в течение трёх лет с момента окончания теоретического курса обучения.

Повторная сдача государственного экзамена и или защита дипломного проекта (работы) осуществляется не ранее, чем в период следующей итоговой аттестации.

В случае не сдачи обучающимся комплексного государственного экзамена по специальности повторная сдача в период следующей итоговой аттестации осуществляется в том же порядке.

Защита дипломного проекта (работы) проводится для студентов категории «А» и «В» на английском языке. В этом случае в качестве научного руководителя дипломного проекта (работы) должно быть назначено лицо, владеющее английским  языком на достаточном уровне, либо консультантом назначается лицо из числа специалистов данной отрасли, свободно владеющих английским языком. 

Студенты категории «С*» защищают дипломный проект (работу) по желанию на казахском, русском или английском языке. Аннотация к дипломному проекту (работе) представляется на английском, государственном и русском языках. 

К защите выпускной работы обучающийся допускается только после сдачи государственного экзамена по специальности (ГАК) в период итоговой государственной аттестации.

Защита выпускной работы проводится на открытом заседании ГАК с участием не менее половины ее членов, продолжительность защиты одной выпускной работы, как правило, не должна превышать 45 минут на одного обучающегося. Для защиты выпускной работы обучающийся выступает с докладом перед ГАК не более 15минут.

Результаты защиты выпускной работой определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" (или “А”, “B”, “C”, “D” соответственно). При определении оценки выпускной работы принимается во внимание теоретическая, научная и практическая подготовка обучающегося, а также отзывы научного руководителя и рецензента.

Результаты защиты выпускной работы объявляются в день их проведения после оформления протоколов заседания ГАК. 

Обучающемуся, защитившему выпускную работу, решением ГАК присваивается академическая степень бакалавра или магистра.

 В случае признания выпускной работы неудовлетворительной ГАК устанавливает, может ли обучающийся представить к повторной защите ту же выпускную работу с доработкой, определяемой комиссией или же обязан разработать новую тему, которая устанавливается НМС.

Для лиц, которые по различным причинам не смогли своевременно пройти итоговую аттестацию, а также получили неудовлетворительную оценку по итогам сдачи государственных экзаменов и на защите дипломного проекта (работы), но сохранили право на повторное прохождение итоговой аттестации, перечень дисциплин, выносимых на государственные экзамены, определяется учебным планом, действовавшим в год окончания обучающимся теоретического курса.

Примечание: Данное положение распространяется также на тех лиц, которые ушли в академический отпуск после полной сдачи всех текущих экзаменов (т.е. после полного завершения теоретического курса), дающих право на допуск к государственной итоговой аттестации и дипломному проектированию.

 Лица, обучающиеся на платной основе и не погасившие задолженность по оплате за обучение до начала защиты дипломного проекта, могут быть не допущены к защите, в соответствии с условиями договора на подготовку специалиста в КАУ.

На завершающем этапе магистерской подготовки предусматривается защита магистерской диссертации. Государственные экзамены и защита магистерской диссертации принимаются Государственной аттестационной комиссией, состав которой определяется Ученым советом КАУ и утверждается приказом президента университета по согласованию с уполномоченным органом. 

6. ТАРИФЫ

Основных и дополнительных образовательных и сопутствующих услуг, оказываемых в Казахско-Американском Университете
	Основные образовательные услуги

	№
	Наименование
	Период/

ед.измерения
	Стоимость обучения, тенге

	
	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	1
	Магистратура
	Учебный год

	
	Kатегория В (на английском языке)
	Учебный год


	764 500
	-

	
	Kатегория С* (на английском, русском языке)
	
	654 500
	-

	2
	Обучение в Бакалавриате  


	

	
	Kатегория А (на английском языке)
	Учебный год


	616 000
	369 600

	
	Kатегория В (на английском языке)
	
	544 500
	326 700

	
	Kатегория С* (на английском, русском языке)
	
	473 000
	286 000

	
	Kатегория С  (на русском языке)
	
	443 300
	264 000

	3
	Дистанционное обучение
	Учебный год
	
	

	
	Kатегория А (на английском языке)
	
	455 400
	

	
	Kатегория В (на английском языке)
	
	402 600
	

	
	Kатегория С* (на английском, русском языке)
	
	349 800
	

	
	Kатегория С  (на русском языке)
	
	330 000
	

	4
	Обучение в АКС при КАУ 

	
	
	

	
	На базе 9 классов


	Учебный год


	288 000
	-

	
	На базе 11 классов
	
	288 000
	185 000

	5


	Обучение в Школе при КАУ 
	

	
	Категория А (на английском языке)
	Месяц
	130 000
	 

	
	Категория В (на английском языке)
	
	120 000
	

	
	Категория С* (на английском, русском языке)
	
	110 000
	

	
	Категория С (на русском языке)
	
	100 000
	

	Скидки и льготы*

	№ п/п
	Наименование
	Размер скидки/льготы от годовой стоимости за обучение 
	Примечание

	1
	Для студентов бакалавриата/магистратуры, АКС, Школы при КАУ:
	 
	 

	
	при предварительной годовой оплате за обучение  до срока оплаты:
	10%
	
	 

	
	при предварительной полугодовой оплате за обучение:
	5%
	
	 

	
	При отчислении скидка по предоплате аннулируется
	 
	
	 

	2
	При оплате за обучение 2-х детей из одной семьи при предъявлении документов, подтвеждающих принадлежность к одной семье: 
	 
	при обучении одного из студентов на заочном обучении максимальная скидка предоставляется заочнику

	
	для уже обучающегося ребенка
	15%
	

	
	для вновь поступившего второго ребенка
	10%
	

	
	При оплате за обучение 3-х и более детей из одной семьи при предъявлении документов, подтвеждающих принадлежность к одной семье: 
	 
	

	
	для уже обучающегося ребенка
	20%
	

	
	для вновь поступившего второго ребенка
	15%
	

	
	для вновь поступившего третьего ребенка
	10%
	

	3
	При оплате за обучение 2-х членов одной семьи (супруг, супруга) при предъявлении документов, подтверждающих принадлежность к одной семье: 
	 
	при обучении одного из супругов  на заочном обучении максимальная скидка предоставляется заочнику

	
	для уже обучающегося супруга(и)
	10%
	

	
	для вновь поступившего супруга(и)
	5%
	

	4
	Особо одаренные абитуриенты, не имеющие возможности оплачивать за обучение, могут претендовать на гранты университета «Scholarships»
	от 25% до 100%
	при условии подтверждения отличной успеваемости в первую экзаменационную сессию (согласно Положения о специальной стипендии «Scholarships»)

	5
	Для детей сотрудников и штатных преподавателей  АО "МОК", ТОО "КАУ",  АО "КазГАСА" имеющим непрерывный  стаж работы в университете по решению администрации на первого  ребенка
	до 25 % 
	от 3-х до 10-ти лет

	
	
	до 50 %
	более 10-ти лет 

	
	За каждого следующего ребенка скидка предоставляется в размере  50% от размера скидки предыдущего ребенка
	 
	 
	 

	6
	Для сотрудников и преподавателей: 
	 
	 

	
	языковые курсы Лингвоцентра (ЛЦ)
	30%
	 

	
	услуги Клиники КАУ
	30%
	 
	 

	
	ксерокопирование и распечатка учебных материалов, в том числе Hand-outs; пользование компьютерным залом, Интернет в библиотеке, публикация научных трудов в сборнике «KAU Transactions»; издание научной и учебно-методической литературы под  эгидой КАУ, экстренная помощь специалистов Клиники КАУ
	бесплатно
	 

	
	Сборник научных трудов «KAU Transactions»
	50%
	 
	 

	7
	Для студентов  КАУ:
	 
	 

	
	языковые курсы Лингвоцентра (ЛЦ) на первом году обучения
	30%
	 

	
	групповые занятия в кружках (1 по выбору) и спортивных секциях (1 по выбору); пользование компьютерным залом; Интернет в библиотеке
	бесплатно
	 

	8
	Для победителей республиканских школьных олимпиад  (1, 2 , 3 призовые места) за первый год обучения
	10%
	 

	9
	Выпускникам АКС при КАУ, Школы при КАУ, колледжа  КазГАСА при поступлении в Бакалавриат (выпускникам Бакалавриата при поступлении в Магистратуру),  с учетом непрерывного образования, за весь период обучения
	10%
	 

	
	
	
	
	

	* В случае если студент (абитуриент), работник  ТОО "КАУ",  претендует на скидку  по  нескольким из вышеназванных позиций, ему  может быть установлена максимально возможная из предложенных  размеров скидки.


	Дополнительные образовательные услуги

	№
	Наименование
	Период/

ед.измерения
	Стоимость обучения, тенге

	6
	Обучение на подготовительных курсах (не менее 12 чел):

	1 час
	

	
	• 1 предмет (русский/казахский язык обучения);
	
	500

	
	• 1 предмет (на английском  языке).
	
	750

	7
	Повторное изучение дисциплины (Retake)

Стоимость обучения  в год  / кол-во кредитов в год
	      1 кредит
	

	
	• За сдачу экзаменуемой дисциплины при несовпадении системы оценки знаний (буквенная или цифровая) или досдача кредитов     
	
	               2 000

	
	• За пересдачу одного рейтинга по экзаменуемой дисциплине
• За пересдачу рейтинга+экзамен по экзаменуемой дициплине           
	
	20% от суммы кредита

100% от суммы кредита

	
	• Для повышения GPA
	
	100% от суммы кредита

	
	• За пересдачу экзамена, в т.ч. вторичную пересдачу
	
	60% от суммы кредита

	
	• За неявку на экзамен без уважительной причины или удаление с экзамена
	
	100% от суммы кредита

	8
	Дополнительные занятия в кружках ТОО КАУ:

«Волшебная кисточка», студия хореографии, домбра и т.п.;

кружки по предметам: юный историк, юный натуралист и т.п.;

спортивные секции: баскетбол, волейбол и т.п;

музыкальная студия: вокал, фортепиано, гитара и т.п.;
восточные единоборства (каратэ), шахматы


	Дополнительно за 1 человека в месяц
	4 000

4 000

   5 000

   7 000

  10 000
	(занятия в группе, 2 час/неделя)

	9
	Языковые курсы Лингвоцентра КАУ  (стоимость зависит от сметы)

1. В группе не менее 12 -ти человек (любой язык):
	1час
	

	
	• с преподавателем - не носителем языка;
	
	500

	
	• с преподавателем - носителем языка.
	
	750

	
	2. В группе не менее 6-ти человек  (любой язык):
	
	1 000

	
	• с преподавателем - не носителем языка;
	
	

	
	• с преподавателем - носителем языка.
	
	1 500

	
	3. С выездом преподавателя в группе не менее 12-ти человек (любой язык):
	
	

	
	• с преподавателем - не носителем языка;
	
	600

	
	• с преподавателем - носителем языка.
	
	900

	
	4. Индивидуально (любой язык):
	
	

	
	• с преподавателем - не носителем языка;
	
	6 000

	
	• с преподавателем - носителем языка.
	
	9 000

	
	Группа 3 человека (GMAT,  TOEFL).
	
	3 000

	10
	Образовательно-развлекательные программы Summer, Winter / Spring Camp: 
	
	

	
	на территории KАУ
	10 дней
	Стоимость определяется согласно утвержденной смете

	
	в университетах США
	21 день
	

	Сопутствующие услуги

	11
	Услуги, оказываемые библиотекой:

восстановление читательского билета.
	1 шт
	1 000

	12
	Услуги, оказываемые ОДОиК:

выдача архивных справок.
	 

1 справка
	 

2 000

	13
	Сборник научных трудов «KAU transactions»
	1 сборник
	3 500

	
	Публикация материалов в сборнике научных трудов «KAU     transactions» (количество страниц не ограничено)
	1 сборник
	3 500

	
	Сборник материалов преподавательских конференций (не более 6 страниц), публикация:

республиканского масштаба 

международного масштаба 
	1 сборник
	3 000

3500

	
	Сборник студенческой конференции
	1 сборник
	2000

	14


	Услуги, оказываемые ОР:

выдача академической справки (справка установленной формы)
	1 шт.

 

 
	 

2 000

	
	выдача транскрипта.
	
	2 000

	
	Выдача дубликата:

документа об образовании
	
	3 000

	
	приложения к диплому об образовании
	
	бесплатно

	
	ID
	
	1 000

	15
	Проживание в Доме  студентов:
Оплата за коммунальные услуги за проживание в Доме Студентов (бесплатно проживают обучающиеся, из числа детей-инвалидов, инвалидов I  и II групп, инвалидов с детства, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и обучающиеся граждан Афганистана по государственному заказу (гранту)).

	            

месяц

	                2000* 



	
	• студентов очной формы обучения (норма 6 кв.м); 
	месяц
	            бесплатно

	
	• студентов заочной формы обучения (во время сессии, норма 6 кв.м), студентов очной формы обучения (в каникулярный период, норма 6 кв.м.); 
	сутки
	500

	
	• магистрантов по госзаказу/платное обучение (норма 6 кв. м);
	месяц
	бесплатно

	
	• регистрация по месту жительства
	
	300

	
	• снятие с регистрации
	
	бесплатно

	
	• родители студентов (норма  6 м2 );
	сутки
	750

	
	Сотрудники и штатные преподаватели:

• служебные квартиры.
	месяц
	Установленный     тариф

	16
	Ежегодный вступительный взнос в УМО
Типовые программы дисциплин
	1 специальность
   1 дисциплина
	20 000
3 000

	17
	Услуги  Международного отдела и паспортиста  Дома Студентов 

Подготовка документов, консультации и оказание содействия для   получения:
	 

 
	 

 

	
	• приглашение иностранного гражданина в РК (однократная)


	-
	6 076



	
	• приглашение иностранного гражданина в РК (двух-трехкратная, многократная)


	-
	6 632



	
	• въездная-выездная виза


	-
	4 000



	
	• выездная виза


	-
	1 200



	18
	Аренда помещений  ТОО КАУ:

Учебные аудитории: 
	 

1 час
	 

 

	
	площадью 36 кв.м.;
	
	3 000

	
	площадью 72 кв.м.
	
	5 000

	
	спорт  зал
	
	10 000

	
	конференц-зал КАУ
	
	20 000

	19
	Изготовление (заказ) и выдача по заявке подразделений:

Фирменный значок с символикой КАУ.
Фирменная ручка с символикой КАУ.

Фирменный каталог КАУ.
	1 шт.
	Реализация по себестоимости

	
	Спортивная форма с символикой  КАУ:

комплект №1 (спортивный костюм);

комплект №2 (шорты+футболка).

Комплект для чествования выпускника

мантия, четырехуголка, шарф.
	Комплект
	


Примечания:

1. Обучение в бакалавриате, магистратуре Кампус КАУ предполагает:

• по категориям А, В – английский язык обучения (до 70% от всех учебных дисциплин) с вручением  дипломов международного и государственного  образца;

• по категории С*- смешанный (русский, английский) язык обучения, с увеличением часов преподавания на английском языке по годам: на 1-ом курсе – до 30%, на 2-ом курсе – до 50%, на 3-ем и выше – до 70% от всех учебных дисциплин соответственно; по окончании выдается  диплом государственного образца.

2. Для иностранных студентов тариф на основные образовательные услуги увеличивается на 25%. В случае если один из родителей иностранного студента  является представителем коренной национальности РК тариф увеличивается на 15%.

3. Для студентов, желающих  по окончании Кампуса КАУ продолжить обучение в США, на завершающем году обучения устанавливается оплата по схеме:  тариф КАУ + 20% от тарифа КАУ дополнительно (кроме стоимости обучения в Американском университете).

4. В школе при КАУ случае отказа от развоза родитель пишет соответствующее заявление и обучающемуся предоставляется скидка за обучение по решению Администрации КАУ в размере 15 000 тенге.

5. Оплата за обучение включает следующие услуги: 

• На  всех  уровнях обучения в "КАУ":   профилактическое медицинское обслуживание в клинике при КАУ, услуги психолога, услуги центра практики и карьеры, пользование Интернет в процессе учебы, культурно-образовательные и спортивно-праздничные мероприятия, доставка на автотранспорте по утвержденным маршрутам.

• Школа при КАУ: двухразовое  (5 - 11кл.) и четырехразовое (предшкола, 1-4 кл.) питание в  Столовой КАУ,   групповые занятия  12-18 чел в кружках (0-4 классы: 2 кружка; 5-11 классы: 1 кружок по выбору: «волшебная кисточка», студия  хореографии, шахматы, домбра) и спортивных  секциях 12-18 чел  (1 занятие по выбору), подвоз-развоз.

6. Для  восстанавливающихся на дипломное проектирование, написание магистерской диссертации с  дальнейшим прохождением итоговой государственной аттестации, устанавливаются  следующие тарифы:

6.1. Для бакалавров и магистрантов  устанавливается  полная стоимость за семестр (полугодие), в соответствии с Тарифами,  утвержденными на текущий учебный год, в котором студент вновь приступил к дипломному проектированию и прохождению  итоговой государственной аттестации; 

6.2. Для обучающихся  Колледжа при КАУ устанавливается  половина стоимости за семестр (полугодие), в соответствии с Тарифами,  утвержденными на текущий учебный год, в котором студент вновь приступил к дипломному проектированию и прохождению  итоговой государственной аттестации.
7. Контрольный срок оплаты (deadline) 
7.1. для студентов очной, заочной, дистанционной  формы  обучения ТОО "КАУ":

За осенний семестр

7.1.1. для вновь поступивших студентов, студентов, приступивших к занятиям на повторном курсе, после академического отпуска, зачисленных в порядке перевода или восстановления –в течении 3-х  дней после выхода  соответствующего приказа;

7.1.2. для переходящего контингента – 15 июля предстоящего учебного года.

За  весенний семестр:

7.1.3. для студентов, приступивших к занятиям на повторном курсе, после академического отпуска, зачисленных в порядке перевода или восстановления – в течении 3-х  дней после выхода соответствующего приказа;

7.1.4. для переходящего контингента  – 25 декабря учебного года.

7.2. Для обучающихся в Школе  при КАУ 

7.2.1. для зачисленных в Школу при КАУ в течение учебного года – в течение первых трех дней с момента начала занятий.

7.2.2. для переходящего контингента - 25-ое число предыдущего месяца.
7. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПО КРЕДИТНОЙ ТЕХНОЛОГИИ ОБУЧЕНИЯ
Главными задачами организации учебного процесса с использованием кредитной технологии являются:

1) унификация объема знаний;

2) создание условий для максимальной индивидуализации обучения;

3) усиление роли и эффективности самостоятельной работы обучающихся;

4) выявление реальных учебных достижений обучающихся на основе эффективной процедуры их контроля.

Организация учебного процесса в рамках одного учебного года осуществляется на основе академического календаря, который утверждается президентом Университета.

Начало учебного года, как правило, – 1 сентября. Учебный год состоит из 34 недель, из которых 30 – теоретическое обучение (2 семестра по 15 недель), две экзаменационные сессии после окончания теоретического курса, по 2 недели – итоговый контроль, без учета практик. Продолжительность практик определена в 5 недель и 1 неделя для сдачи экзаменов по практике. Для студентов очной формы обучения каникулы установлены два раза в году общей продолжительностью 12 недель.

Расписание учебных занятий подготавливается специалистами ОР, утверждается Регистратором и вывешивается на доске расписаний не позднее, чем за 20 дней до начала учебных занятий семестра.

Учебный процесс с использованием кредитной технологии обучения организован в следующих формах:

Аудиторные занятия: лекции, практические и лабораторные.

Лекционные занятия – это занятия, которые проводятся преимущественно «поточно» и имеют организующую и направляющую роль в учебном процессе. 

Практические занятия - это вид занятий, которые проводятся в студенческих группах, либо по подгруппам (по решению ректората) и предусматривают более углубленное  изучение материала лекционных курсов. Практические занятия в свою очередь могут проводиться в виде семинарских или студийных занятий.

Студийные занятия – занятия, проводимые в специально оборудованных классах (студиях) по языковым дисциплинам, как правило, на одну студенческую группу, а также с целью закрепления практических навыков на основе стандартных учебных процедур (пользование практическими
приборами и устройствами, компьютерами и т.п.), которые иллюстрируются преподавателем для всей группы, а затем каждый студент повторяет эти процедуры самостоятельно.

Лабораторные занятия проводятся только в специально оборудованном помещении и служат связующим звеном теории и практики. 

Внеаудиторные занятия: самостоятельная работа обучающегося, в том числе под руководством преподавателя (СРСП, СРМП), индивидуальные консультации, ИНТЕРНЕТ-сессии, видеоконференции, телемосты.

Самостоятельная работа обучающегося - работа по определенному перечню тем, отведенных на самостоятельное изучение, обеспеченных учебно-методической литературой и рекомендациями, контролируемая в виде тестов, контрольных работ, коллоквиумов, рефератов, сочинений и отчетов.

Самостоятельная работа студента под руководством преподавателя (СРСП) и самостоятельная работа магистранта под руководством преподавателя (СРМП) – аналог общепринятому в мировой практике термину Office Hours. Цель СРСП – создание возможностей студенту получить индивидуальную квалифицированную консультацию по материалу аудиторных занятий, по содержанию дополнительных тем СРС, а также для выполнения курсовых проектов и работ, семестровых заданий, расчетно-графических и контрольных работ. СРСП проводятся индивидуально с каждым обучающимся или группой обучающихся, но не более трёх человек. Расписание СРСП по предложению преподавателя составляется деканом факультета и вывешивается возле ассистентской или профессорской факультета. 
7.1 Порядок записи на учебные дисциплины

При составлении своего ИУП обучающиеся должны:

1) ознакомиться с правилами организации учебного процесса по кредитной технологии обучения;

2) соблюдать установленные сроки регистрации на учебные дисциплины и внесения изменений в ИУП;

3) записаться не менее, чем на установленное количество кредитов в учебном году для освоения образовательной программы соответствующего уровня.

Обучающиеся на платной основе могут сформировать свой индивидуальный учебный план с меньшим количеством кредитов, чем установлено для освоения образовательной программы соответствующего уровня, при этом увеличивается срок обучения.

Для обеспечения академической мобильности обучающиеся могут изучать отдельные дисциплины в других организациях образования, в том числе и за рубежом. При этом Президент КАУ определяет верхний предел количества кредитов для изучения в других организациях образования. В случае изучения отдельных дисциплин в организациях образования Республики Казахстан между организациями образования должен быть заключен двусторонний договор в установленном законодательством порядке.

После прохождения промежуточной аттестации по дисциплине обучающийся представляет в деканат КАУ экзаменационную ведомость с указанием оценки по экзамену, итоговой оценки по дисциплине и количества набранных кредитов.

Запись обучающихся на изучение дисциплин (Enrollment) организуется деканатом с привлечением специалистов ОР и эдвайзеров следующим образом:

1) Вновь поступивший на учебу в КАУ  обучающийся до начала учебных занятий – до 15 августа получает в деканате подготовленную выписку из типового учебного плана 1 курса. После консультации с эдвайзером он в недельный срок записывается на выбранные дисциплины с указанием академического периода их изучения непосредственно в деканате. Таким образом, до 25 августа формируется индивидуальный учебный план обучающегося (Curriculum)на весь период обучения, определяющий его образовательную траекторию. Дальнейшие изменения в индивидуальный учебный план обучающегося (Curriculum) в течение учебного года не допускаются.

2) Обучающийся второго курса и старше корректирует свой индивидуальный учебный план (Curriculum) на следующий учебный год по установленной форме при необходимости с помощью консультации эдвайзера в период с 1 по 15 июня. Данный план подписывается обучающимся и сдается в деканат  до 20 июня.

3) Обучающийся второго курса и старше имеет право внести изменения в свой индивидуальный учебный план (Curriculum) в объеме не более 10% от общего числа кредитов до 25 августа. В этом случае в деканат  подается письменная заявка с указанием изменений по установленной форме.
4) По каждой учебной дисциплине  ректорат  по согласованию с деканатом  устанавливает минимальное число обучающихся, необходимое для изучения дисциплины, а для каждого преподавателя – максимальное число обучающихся в академическом потоке (группе).

5) В случае, если на данную дисциплину в срок до 20 июня записалось число обучающихся меньше минимально установленного, то дисциплина не открывается и не вносится в рабочий учебный план. Деканат  делает об этом объявление на информационном стенде и на страницах факультета (института) в учебном портале (сайте) высшего учебного заведения. Обучающиеся, записавшиеся на эту дисциплину, должны в срок до 25 августа подать в деканат  заявки об изменениях в индивидуальных учебных планах обучающихся (Curriculum).

6) В случае, если к данному преподавателю записалось число обучающихся больше максимально установленного, то деканат (дирекция) формирует по этой дисциплине второй академический поток (группу) и по своему усмотрению назначает на него преподавателя соответствующей квалификации. Обучающиеся распределяются по академическим потокам (группам) согласно порядку очередности записи.

7) В случае, если обучающийся, переведенный на следующий курс, в установленный срок не сдал в деканат  свой индивидуальный учебный план (Curriculum), то за основу его обучения принимается рабочий учебный план данного курса, при этом дисциплины по выбору определяются на усмотрение деканата (дирекции) и Офиса регистратора.
Все возможные корректировки в течение всего периода обучения осуществляются деканатом по заявлению студента. После завершения записи на учебные дисциплины, внесения корректировок в установленном порядке индивидуальные планы обучающихся (Curriculum) утверждаются деканом факультета (директором  колледжа).

Для первого курса расписание занятий утверждается не позднее, чем за 20 дней и корректируется не позднее, чем за три дня до начала очередного академического периода. Расписание учебных занятий для второго и старшего курсов составляется в период с 20 по 30 июня и может корректироваться не позднее 27 августа.
7.2 Организация самостоятельной работы обучающихся

Самостоятельная работа обучающихся (СРО) выступает важным фактором интегральной оценки качества учебного процесса, влияющей на глубину и прочность приобретенных знаний, умений, навыков и компетенций и способствующей выработке у обучающихся потребности к самообразованию и саморазвитию. В ходе СРО обучающийся выступает активным участником учебного процесса и приобретает навыки свободного критического мышления, умения  аргументировать и отстаивать свою позицию, инициативности. 

Организация СРО предполагает установление ее взаимосвязи с различными формами организации учебного процесса, а именно:

1) четкое определение места СРО при изучении конкретных тем дисциплины;

2) направленность лекционных и семинарских (практических) занятий на СРО;

3) правильный выбор формы и объема учебного материала;

4) наличие методических рекомендаций и указаний по выполнению заданий;

5) сочетание СРО с различными формами учебных занятий.

Следует иметь в виду, что СРО – работа по определенному перечню тем, отведенных на самостоятельное изучение, обеспеченных учебно-методической литературой и рекомендациями, контролируемая в виде тестов, контрольных работ, коллоквиумов, рефератов, сочинений и отчетов; в зависимости от категории обучающихся она подразделяется на СРС – самостоятельная работа студента, СРМ – самостоятельная работа магистранта и СРД – самостоятельная работа докторанта.

Технология организации и проведения СРО включает следующие элементы - планирование СРО, методическое обеспечение, контроль и оценку выполнения, анализ и совершенствование.

СРО следует планировать с выделением часов по самостоятельной работе обучающегося под руководством преподавателя (СРОП) и самостоятельной работы самого обучающегося.

При этом рекомендуется, чтобы объем часов СРОП был не меньше суммарного объема контактных часов лекций, практических занятий, семинаров и студийных занятий, отведенных на каждую дисциплину. Остальные часы самостоятельной работы должны быть подтверждены заданиями тьютора, требующими от обучающегося ежедневной самостоятельной работы.

Самостоятельная работа обучающегося под руководством преподавателя вводится в расписание учебных занятий с указанием часов. СРОП проводится в специально закрепленных за секциями аудиториях и, как правило, после обеденного перерыва.

Планируемые виды СРО, их трудоемкость в часах, форма и срок контроля  находят отражение в соответствующих разделах рабочей учебной программы  для преподавателя по каждой учебной дисциплине, а также в иной учебно-методической документации – плане работы факультета, индивидуальном плане работы преподавателя. 

Выбор  форм и видов  СРО по каждой дисциплине рекомендуется проводить в соответствии с целями и задачами изучения учебной дисциплины, ступенями подготовки обучаемого, количеством часов, отведенных на самостоятельную работу.

Внесение в состав СРОП коллоквиумов, контрольных, курсовых, расчетно-графических, семестровых и других видов работ обязательно.

СРО по каждой учебной дисциплине проводится на основании графика, утвержденного деканом.

Рекомендуется в данном графике отражать время проведения консультаций, содержание и сроки сдачи заданий СРО, форму контроля (приема) СРО, методику присвоения баллов.

В деканатах ведется журнал учета СРО по всем учебным дисциплинам, а часы СРОП отражаются в журнале тьютора. 

Контроль СРО целесообразно осуществлять как  входной контроль, так и контроль на выходе, который проводится по расписанию самостоятельной работы обучающегося под руководством преподавателя.

Оценка СРО проводится согласно методическим указаниям по политике выставления оценок на основе кредитной системы обучения, которые самостоятельно разрабатываются высшими учебными заведениями. 
7.3 система контроля и оценки учебных достижений обучающихся (порядок проведения итогового контроля, промежуточной аттестации, итоговой аттестации, методика расчета GPA)

Все виды текущего и рубежного контроля и соответствующей оценки знаний обучающихся (Midterm) проводит обучающий преподаватель. В течение учебного года преподаватель проводит четыре рубежных контроля (на 8й, 15й, 23й, 30й неделях теоретического курса) после занятий. Результаты рейтингового контроля учитываются при сдаче экзаменов по учебным дисциплинам во время экзаменационной сессии (Final Examination). Оценка рейтингового контроля составляет не более 40% итоговой оценки знаний по данной учебной дисциплине. В случае если студент не согласен с результатами рейтинга, то в день объявления итоговых баллов он пишет заявление на апелляцию на имя декана факультета. Апелляционная предметная комиссия рассматривает результаты рейтинга в течение трех дней со дня объявления и может изменить итоговые баллы как в сторону  увеличения, так и в сторону уменьшения. В случае получения неудовлетворительных оценок на экзаменах в период сессии студентам предоставляется возможность по окончании экзаменационной сессии пересдать экзамены на платной основе по направлениям, выданным Офисом регистратора. Положительные оценки (выше "F") не пересдаются. 

GPA (средний балл успеваемости) выводится по итогам каждого семестра. По итогам каждого контроля знаний (двух Midterm, Final Examination) студентам выдается comments - лист оценок с комментариями преподавателей об успеваемости в течение периода. Оценивание знаний в университете и школе при КАУ производится по следующей системе: 

	Оценка по буквенной системе
	Цифровой эквивалент баллов
	%-ное содержание
	Оценка по традиционной системе

	A
	4,0
	95 - 100
	Отлично

	A-
	3,67
	90-94
	

	B+
	3,33
	85-89
	Хорошо

	B
	3,0
	80-84
	

	B-
	2,67
	75-79
	

	C+
	2,33
	70-74
	Удовлетворительно



	C
	2,0
	65-69
	

	C-
	1,67
	60-64
	

	D+
	1,33
	55-59
	

	D
	1,0
	50-54
	

	F
	0
	0-49
	Неудовлетворительно


Студенту, выполнившему программу курса в полном объеме, но не набравшему минимальный переводной балл, с целью повышения своего среднего проходного балла (GPA), предоставляется возможность в летнем семестре (с 01.07 по 20.08.) повторно изучить отдельные дисциплины на платной основе и повторно сдать по ним экзамены (за исключением дисциплины «История   Казахстана», по которой сдается государственный экзамен).
Компьютерное тестирование проводится согласно инструкции по контролю и оценке знаний студентов. Экзаменующемуся предлагается определенное количество вопросов по каждой дисциплине. По количеству правильных ответов компьютер выводит соответствующий балл.

Результаты экзамена конфиденциальны и объявляются эдвайзером каждому обучающемуся лично. Результаты должны объявляться в день сдачи экзамена (компьютерное тестирование, устный экзамен) или не более 2-х дней после письменного экзамена (в случае проведения экзамена по дисциплине более, чем в одной группе). Кроме того, обучающиеся могут узнать результаты экзаменов через Интернет, с помощью пароля для входа, который получают лично в Офисе регистратора.

Результаты экзамена обучающиеся имеют право апеллировать в случае компьютерного тестирования в тот же день, при письменном экзамене - на следующий день после объявления результатов,  для чего подают заявление об апелляции на имя Регистратора. Апелляция проводится постоянно действующей апелляционной комиссией секции в устной форме строго по билету сданного экзамена или варианту компьютерного тестирования.

При выставлении итоговой экзаменационной оценки по предмету учитывается балл, полученный на экзамене и средний балл текущей успеваемости в течение семестра, который выставляет Офис регистратора по результатам проведения первого и второго рейтинга. Весовые доли в итоговой оценке за экзамен приняты следующие: 60% - составляют результаты, полученные на экзамене, 40% - результаты текущей успеваемости в семестре.

Итоговая оценка в цифровом эквиваленте И, переводится из итоговой оценки в процентном содержании И% согласно вышеуказанной таблице. Итоговая оценка по дисциплине в процентном содержании И% определяется:
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	Где
	Р1- процентное содержание оценки первого рейтинга;

	
	Р2- процентное содержание оценки второго рейтинга;  

	
	Э – процентное содержание экзаменационной оценки.


Для перевода на следующий курс недостаточно сдать сессию на положительные оценки - в КАУ устанавливается проходной балл СПБ (GPA – Grade Point Average) для перевода на следующий курс: на второй – не менее 2,0; на третий - не менее 2,5; на четвертый и пятый (при сроке обучения пять лет) - не менее 3,0. Для АКС при КАУ: для перевода на третий курс – не менее 2,0.

СПБ обучающегося за академический год вычисляется как средневзвешенная оценка уровня достижений обучающегося по выбранной программе по формуле:

СПБ
[image: image2.wmf]n

n

цn

ц

ц

К

К

К

К

И

К

И

К

И

+

+

+

´

+

+

´

+

´

=

...

...

2

1

2

2

1

1


	
	где    Иц1,  Иц2,.…Ицn   –    итоговые оценки по дисциплинам в цифровом эквиваленте;

	
	К1,К2,…Кn– объемы изученных дисциплин в кредитах;

	
	n- количество изученных дисциплин за год.


В случае получения неудовлетворительных оценок на экзаменах в период сессии студентам предоставляется возможность по окончании экзаменационной сессии пересдать экзамены по направлениям, выданным Офисом регистратора.

ОР выписывает экзаменационный лист на пересдачу экзамена, регистрирует его, назначает время и организует пересдачу экзамена по графику ликвидации задолженностей. Таким образом, обеспечивается разделение процесса обучения от процесса контроля и оценки знаний обучающихся в университете.

В случае пропуска экзамена(ов) или всей экзаменационной сессии обучающийся при наличии уважительной причины имеет право на продление сроков сдачи экзаменационной сессии. Заявления подаются на имя Регистратора лично обучающимся. При предоставлении в качестве подтверждающего документа медицинской справки заявление должно быть подано не позднее трех учебных (рабочих) дней после окончания лечения. До окончания экзаменационной сессии обучающийся или его законный представитель (родители, супруги, в случае невозможности личного обращения) должен сообщить в ОР о причине пропуска сессии. 

Перечень дисциплин двух государственных экзаменов утверждается решением Совета ВУЗа на основании представления декана факультета, на котором закреплена выпускаемая специальность.

Студенту, сдавшему экзамены с оценками А, А- («отлично»), В-, В, В+ («хорошо») и имеющему GPA за весь период обучения не ниже 3,5, а также сдавшему все государственные экзамены и защитившему дипломную работу (проект) с оценками А, А- «отлично», выдается диплом с отличием (без учета оценки по военной подготовке).   

Студент, имевший в период обучения пересдачи или повторные сдачи экзаменов, не получает диплом с отличием, несмотря на соответствие требованиям Типовых правил проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в высших учебных заведениях.
7.4 ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

В целях закрепления получения теоретических знаний обучающиеся проходят основную практическую подготовку. 

Учебная практика (ознакомительная, компьютерная  и др.) проводится на младших курсах и организуется в учебных мастерских, лабораториях, на полигонах опытных хозяйств, других учебно-вспомогательных подразделениях КАУ, а также на предприятиях, НИИ, учреждениях и на других объектах. 

Производственная практика (технологическая, проектная и др.) проводится на предприятиях и в компаниях. 

Преддипломная практика организуется по специальностям КАУ, РУПами которых предусмотрена защита дипломного проекта на завершающей стадии обучения. В период преддипломной практики студенты собирают необходимый материал для разработки дипломного проекта (работы) в НИИ, на предприятиях, проектных институтах и бюро, организациях и других объектах.

Обучающийся при прохождении практики обязан:

1) полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики, вести дневник практики;

2) подчиняться действующим на предприятии, в научно-исследовательской организации, учреждении, организации правилам внутреннего трудового распорядка;

3) изучить и строго соблюдать правила охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии;

4) участвовать в рационализаторской, изобретательской работе и операционной работе по заданию соответствующих факультетов;

5) представить руководителю практики письменный отчет и дневник практики, подписанный руководителем от предприятия о выполнении всех заданий.

Образовательно-профессиональной программой высшего научно-педагогического образования предусматривается проведение двух видов практик: исследовательской (с целью сбора материала для магистерской диссертации) и педагогической (для проведения магистрантами пробных лекционных, практических и лабораторных занятий). Педагогическая практика может быть организована параллельно с учебными занятиями или в специально освобожденное для нее время. Исследовательская практика организуется на завершающем курсе обучения. Профессиональная практика подразделяется на учебную, производственную и преддипломную.

Обучающиеся по заочной форме в обязательном порядке проходят преддипломную практику. Обучающиеся, работающие по специальности, могут проходить преддипломную практику непосредственно в той организации, где работают. Обучающиеся, не работающие по специальности, направляются на практику в установленном порядке.

По окончании практики обучающийся сдает отчет в деканат факультета, на котором обучается. Отчет о практике должен содержать сведения о конкретно выполненной обучающимся работе в период практики, а также краткое описание предприятия (цеха, отдела, лаборатории и т.п.) и организации его деятельности, вопросы охраны труда, экономики, выводы и предложения. Для оформления отчета обучающемуся до окончания срока практики предоставляется 2-3 дня.

Отчет принимается комиссией, назначенной деканом факультета. В состав комиссии входят: преподаватель, ведущий курс, по которому проводится практика, руководитель практики от КАУ, факультета  и, по возможности, от предприятия.

После защиты отчета по практике обучающийся сдает экзамен, который организует Офис регистратора.

Итоги профессиональной практики обсуждаются и подводятся на Советах факультетов и Ученом совете КАУ, с участием, по возможности, представителей баз практики.

8. ВНЕАУДИТОРНАЯ РАБОТА В  КАУ
В КАУ проводятся мероприятия в целях социальной защиты и духовно-нравственного, патриотического, физического воспитания студенческой молодежи, направленные на пропаганду здорового образа жизни, эстетическое развитие и формирование личности, предотвращение правонарушений в студенческой среде.

Обучающиеся  КАУ используют свои права в полном объеме в соответствии с Конституцией и законодательными актами Республики Казахстан. Обязанности обучающихся изложены в Правилах внутреннего распорядка КАУ, с которыми их знакомят эдвайзеры и кураторы в начале учебного года. 

Разработаны правила организации работы структур КАУ, связанные с воспитательной работой и социальной защитой студенческой молодежи; этические нормы и правила поведения студентов университета в учебном корпусе, Доме студентов, в общественных местах и вне КАУ; правила проведения мероприятий по организации досуга молодежи; правила организации занятости студентов в каникулярный период.

Совет КАУ по внеаудиторной работе – орган, который осуществляет общее руководство воспитательной работой, проводимой в университете.

Непосредственную внеаудиторную работу (и в плане социальной защиты) со студенческой молодежью осуществляют Комитет Студенческого Самоуправления (КСС)  совместно с заместителями  деканов факультетов  и заместителями директоров Школы и АКС при КАУ.

За каждой учебной группой школы и  колледжа закрепляется куратор, а за учебной группой  бакалавриата – эдвайзер.

Создана и действует в КАУ Служба адаптации студентов, главной целью деятельности которой является психологическая адаптация и информационная поддержка вновь принятых студентов младших курсов.

Также силами студенческих лидеров при содействии педагогов-эдвайзеров создано молодежное общественное объединение «Студенческая Ассамблея «Бірлік»,  в целях укрепления общественной стабильности - как основы справедливого решения национального вопроса в студенческой среде, формирования и распределения идей духовного единства и межнационального согласия, укрепления и сохранения дружбы народов Казахстана.

Наиболее популярными и традиционными праздниками и конкурсами в  КАУ являются: праздник «Посвящение в студенты»; конкурс «Студент года КАУ»; смотр-конкурс «Лучшая студенческая группа»; смотр-конкурс «Лучшая студенческая комната в общежитии»; студенческий конкурс «Queen of University»; межфакультетская игра КВН. Среди них не только мероприятия, направленные на организацию досуга студенческой молодежи, но и мероприятия, направленные на привлечение внимания студенческой молодежи к проблемам  районного, городского и республиканского масштаба, на развитие стремления у студенческой молодежи к повышению имиджа КАУ. 

Особое место в КАУ уделяется пропаганде здорового образа жизни и профилактике правонарушений в студенческой среде. Создан специальный орган, курирующий внеаудиторную работу в этом направлении – Спортклуб КАУ.

В рамках Правил внутреннего распорядка КАУ разработаны правила поведения студентов в университете, вне университета  и в Доме студентов КАУ.

Студенты КАУ занимаются и благотворительной деятельностью. В их активе приглашение детей–инвалидов на празднование Дня  благодарения, сбор вещей, книг, игрушек для детей-сирот из детских домов.  
Проводятся встречи, творческие вечера с интересными людьми:  поэтами, артистами и музыкантами.

Наша  цель - как можно лучше организовать личное время студентов для развития интеллектуальных и профессиональных навыков, творческой и социальной активности. 

На сегодняшний день при КАУ созданы следующие кружки и клубы по интересам:

1.   Кружки индивидуального обучения игре на музыкальных инструментах (домбра, гитара)

2. Научное студенческое общество «Закон - Инфо»
3. Экономический клуб «Economic trends»

4. Изостудия 

5. Кружок современного бального и классического танцев

6. Кружок «Психология делового общения»

7. Клуб веселых и находчивых (КВН)

8. Кружок хореографии

9. English club
  Информация для руководителя кружков и  спортивных секций КАУ
Оплата за руководство над кружком или секцией производится при предоставлении ведомости  посещаемости,  подписанной руководителем подразделения и утвержденной  курирующим проректором, согласно утвержденным тарифам в КАУ.
8.1 КОМИТЕТ СТУДЕНЧЕСКОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАУ

Комитет Студенческого Самоуправления КАУ (КСС) представляет собой добровольное объединение молодежи  университета, созданное в виде общественной молодежной организации. 

КСС - общественная организация, представляющая деятельность в сфере молодежной политики, организующая творческую и общественную жизнь его членов, студентов КАУ. Деятельность КСС строится на принципах добровольности, равноправия его членов, самоуправления, законности и гласности.

Членство в КСС определяется свободным волеизъявлением студентов, вступивших в КСС. Возглавляет КСС председатель, выбранный на альтернативной основе тайным голосованием лидерами групп, факультетов бакалавриата, колледжа и школы, утвержденный приказом Президента КАУ.

Главные цели КСС:

· реализация социально-экономических прав и интересов студентов с целью улучшения условий, охраны их труда и здоровья;

· создание возможностей для медицинского обслуживания, лечения и отдыха, улучшения жилищно-бытовых условий;

· обеспечение политики занятости.

Основная деятельность КСС направлена на:

· разработку планов и программ по социальной, экономической и правовой защите студентов, по обеспечению занятости, внесение их в качестве предложений в Администрацию КАУ;

· оказание правовой и консультативной помощи;

· осуществление общественного контроля за соблюдением законодательства об образовании, законодательства об охране труда в отношении студентов в пределах, предоставленных Администрацией прав,  и требование устранения выявленных нарушений;

· организацию и участие в благотворительных акциях разного уровня;

· организацию научных, творческих конференций, симпозиумов, семинаров и т.п.;

· оказание организационной и практической помощи Администрации по повышению, расширению и углублению знаний, умений и навыков студентов;

· содействие и участие в установлении и развитии международного сотрудничества;

· оказание помощи в создании условий для реализации студентами своих индивидуальных способностей и интеллектуального потенциала в интересах всего общества. 

8.2  ЛИДЕРЫ ФАКУЛЬТЕТОВ 

Лидер факультета  избирается на один год в начале учебного года (до 1 октября) путем альтернативного тайного голосования на общем собрании из числа наиболее успевающих и общественно активных студентов этого факультета  под председательством декана факультета с участием председателя КСС. 

Лидер факультета обязан: 

· еженедельно проводить собрание лидеров учебных групп на факультете;

· участвовать в работе собраний, совещаний КСС и студенческого актива факультета,  по проблемным вопросам студентов факультета;

· контролировать успеваемость студентов на факультете, состояние учебной дисциплины на факультете;

· доводить информацию, исходящую от КСС до сведения лидеров учебных групп факультета, а также контролировать выполнение поставленных им задач;

· оперативно предоставлять информацию от лидеров учебных групп факультета до сведения КСС в соответствии с их спецификой деятельности;

· представлять по требованию КСС полный отчет о результатах проводимых им работ;

· проводить работу по профилактике правонарушений и соблюдению Правил внутреннего распорядка КАУ студентами своего факультета; 

· проводить работу по борьбе с наркоманией и наркобизнесом на  факультете;

· содействовать в организации досуга студентов, активно участвовать в общественной жизни факультета и университета с привлечением студентов своего факультета.

Лидер факультета  имеет право:

· требовать от лидеров  учебных групп своего факультета выполнения задач, поставленных перед ними КСС, в случае проявления безответственности ходатайствовать перед деканатом факультета и КСС о снятии полномочий с лидера  учебной группы и замены его другим;

· на общем собрании КСС вносить свои предложения по совершенствованию работы с активом факультета и развитию молодежной политики в КАУ;
· обращаться от имени студентов факультета по проблемным вопросам к руководству КСС;

· ходатайствовать перед руководством факультета о материальном и моральном поощрении студентов факультетов, активно занимающихся общественной деятельностью, о материальной помощи нуждающимся (малоимущим) студентам  факультета;

· публиковать в газете КАУ статьи по проблемам студентов на  факультете;

· по своей инициативе и по согласованию с КСС проводить мероприятия на факультете;

· приоритета в получении свободного посещения занятий в случае выполнения соответствующих требований (отличная успеваемость, ходатайство от председателя КСС), указанных в Регламенте учебного процесса и практики;

· претендовать на первоочередное получение специальной стипендии КАУ «Scholarships», грантов и стипендий Совета Попечителей КАУ, а также льгот, предусмотренных руководством  КАУ в различных сферах, касающихся студенческой молодежи;

· на льготных условиях посещать обучающие курсы при КАУ.
8.3  ЛИДЕРЫ УЧЕБНЫХ ГРУПП 

В каждой учебной группе путем тайного голосования на альтернативной основе избирается лидер из числа наиболее успевающих, дисциплинированных и общественно активных студентов.

Лидер учебной группы подчиняется непосредственно лидеру факультета, заместителю декана факультета, обеспечивает исполнение в своей группе всех их распоряжений и указаний. Лидер входит в состав КСС. Распоряжения лидера учебной группы в пределах указанных ниже функций обязательны для всех студентов группы.

Лидер учебной группы обязан: 

- вести персональный учет посещения студентами своей учебной группы всех видов учебных занятий в журнале установленной формы, в котором отмечаются отсутствующие на занятиях студенты, за подписью преподавателей, ведущих занятия;

- представлять в деканат факультета ежедневно рапорты о неявке или опоздании студентов своей группы на занятия с указанием причин;

- наблюдать за состоянием учебной дисциплины в группе на лекциях и практических занятиях, а также за сохранностью учебного оборудования и инвентаря;

- готовить аудитории перед началом занятий с назначением дежурного;

- своевременно организовать получение и распределение среди студентов группы учебников и учебных пособий;

- извещать студентов группы о контрольных сроках графиков учебного процесса и вносимых деканом факультета изменениях в этот график и расписание учебных занятий;

- активно участвовать в общественной жизни университета и привлекать к ней студентов своей учебной группы. 

Лидер  учебной группы вправе: 

- в случае необходимости выносить вопросы своей группы на уровень деканата или ректората в отведенное для этого специальное время;

- участвовать, по необходимости, в работе стипендиальной комиссии факультета; 

- представлять студентов группы к поощрению, а по необходимости, к дисциплинарным взысканиям;

- ходатайствовать о представлении материальной помощи нуждающимся студентам группы.

8.4  СТУДЕНЧЕСКИЙ ДЕКАНАТ 

Студенческий деканат Алматинского колледжа связи  (далее по тексту – студенческий деканат) является структурным подразделением КСС КАУ. Студенческий деканат несет ответственность перед КСС и директором колледжа за состояние порученной ему сферы управления и эффективность деятельности созданного подразделения.

Студенческий деканат в своей деятельности руководствуется решениями и распоряжениями руководства университета, КСС и находится в тесном контакте с директором колледжа, заместителем директора по внеаудиторной работе и офисом регистратора.

Студенческий деканат возглавляет студенческий декан колледжа  (далее по тексту – студенческий декан). В состав студенческого деканата входят старосты учебных групп всех курсов колледжа.

8.5  СТУДЕНЧЕСКИЙ ДЕКАН АКС 

Студенческий декан АКС избирается на один год в начале учебного года (до 1 октября) путем тайного голосования на альтернативной основе из числа наиболее успевающих и общественно активных студентов 2 курса на общем собрании студенческого актива колледжа (далее по тексту – общее собрание) под председательством директора колледжа (заместителя директора по ВР) с участием председателя КСС. В состав общего собрания входят: старосты учебных групп всех курсов колледжа; старосты курсов; студенты-активисты колледжа  - члены КСС. 

Перед началом тайного голосования открытым голосованием избирается счетная комиссия в количестве не менее 3-х человек из состава участвующих в заседании членов общего собрания. Студенты, баллотируемые на должность студенческого декана, участия в голосовании не принимают и при определении кворума их голоса не учитываются, в состав счетной комиссии они не включаются. 

Все кандидатуры включаются в бюллетень тайного голосования (бюллетень и протоколы счетной комиссии готовятся по установленной форме). Счетная комиссия после подсчета голосов оглашает результаты голосования по каждой кандидатуре, протоколы счетной комиссии утверждаются общим собранием, открытым голосованием простым большинством голосов. В случае равного разделения голосов при оглашении результатов тайного голосования решение принимает председатель общего собрания.

Решение общего собрания считается действительным при наличии 2/3 списочного состава общего собрания и представления не менее 2-х кандидатур на должность студенческого декана.

Протокол общего собрания по избранию студенческого декана представляется проректору по ВСиСВ, на основании которого издается приказ президента КАУ о назначении студенческого декана.

Студенческий декан подчиняется непосредственно директору колледжа (заместителю директора по ВР), председателю КСС и входит в состав КСС. В случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей председатель КСС вносит предложение о переизбрании студенческого декана на общем собрании. 

Студенческий декан обязан:

· осуществлять текущее руководство деятельностью студенческого деканата, формировать его состав, координировать его работу и контролировать выполнение решений вышестоящих органов КСС, колледжа, университета, а в случае необходимости вносить проблемные вопросы студентов своего деканата на рассмотрение проректора, президента КАУ;

· регулярно доводить до сведения членов студенческого деканата все основные нормативно- регламентирующие документы, приказы и распоряжения по университету, колледжу,  касающиеся студенческой молодежи; 

· проводить работу по реализации молодежной политики по колледжу;

· еженедельно проводить собрания  старост курсов колледжа;

· один раз в месяц проводить общее собрание студенческого актива колледжа;

· участвовать в работе собраний, совещаний КСС, колледжа и университета, представлять интересы студентов колледжа;

· контролировать успеваемость студентов колледжа, состояние учебной дисциплины в колледже;

· участвовать в организации научно-исследовательской работы студентов колледжа и содействовать в организации научных студенческих конференций и олимпиад;

· активно принимать участие в работе КСС КАУ;

· проводить работу по профилактике правонарушений и соблюдению Правил внутреннего распорядка  КАУ студентами колледжа; 

· проводить работу по борьбе с наркоманией и наркобизнесом  в колледже;

· осуществлять работу по последовательному решению социально-бытовых проблем студентов колледжа;

· содействовать в организации досуга студентов колледжа, активно участвовать в общественной жизни КАУ и привлекать к ней студентов  колледжа.


Студенческий декан имеет право:

· входить в состав Совета по внеаудиторной работе;

· представлять интересы студентов колледжа в отношениях с другими подразделениями университета; 

· обращаться от имени студентов колледжа к руководству университета;

· вносить предложения по совершенствованию работы со студенческим активом колледжа и развитию молодежной политики в университете;

· вносить предложения о переизбрании старост курсов  и учебных групп колледжа за некачественное исполнение решений студенческого деканата, КСС и т.д.;

· вносить предложения в деканат колледжа об освобождении от занимаемой должности старосты учебной группы колледжа;

· рассматривать на своих заседаниях все вопросы, касающиеся проблем и жизни студентов колледжа, заслушивать доклады, отчеты старост курсов, старост групп и студентов колледжа о проделанной и проводимой ими работе;

· ходатайствовать перед руководством колледжа и университета о материальном и моральном поощрении студентов, активно занимающихся общественной деятельностью в колледже и в университете, о материальной помощи нуждающимся (малоимущим) студентам колледжа, а также ходатайствовать о принятии мер административного и общественного воздействия к нарушителям правопорядка и Правил внутреннего распорядка университета;

· ходатайствовать перед руководством колледжа и университета о выделении особо одаренным студентам колледжа специальной стипендии университета «Scholarships» и попечительских грантов КАУ;

· создавать комиссии по ознакомлению с бытом, условиями учебы и проживания студентов колледжа в Доме студентов, участвовать в решении вопросов заселения студентов в Дом студентов;

· при нарушении студентами колледжа правил и норм проживания в Дом студентов вносить руководству университета предложения о применении к ним мер административного или дисциплинарного  взыскания;

· публиковать в газете университета статьи по проблемам студентов в колледже;

· приоритета в получении свободного посещения занятий в случае выполнения соответствующих требований (отличная успеваемость, ходатайство директора  колледжа и председателя КСС), указанных в Регламенте учебного процесса и практики;

· претендовать на первоочередное получение специальной стипендии университета «Scholarships», грантов и стипендий Совета Попечителей КАУ, а также льгот, предусмотренных руководством университета в различных сферах, касающихся студенческой молодежи.
8.6  СТАРОСТА КУРСА

Староста курса избирается на один год в начале учебного года (до 1 октября) путем тайного  голосования на альтернативной основе на общем собрании из числа наиболее успевающих и общественно активных студентов этого курса под председательством директора колледжа с участием студенческого декана. 

Протокол общего собрания по избранию старосты курса представляется директору колледжа, на основании которого издается распоряжение директора колледжа о назначении старосты курса.

Староста курса подчиняется непосредственно студенческому декану, председателю КСС,  директору колледжа и входит в состав КСС. В случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей студенческий декан вносит предложение о переизбрании старосты курса на общем собрании. 

Староста курса обязан: 

· еженедельно проводить собрание старост групп на курсе;

· участвовать в работе собраний, совещаний КСС и студенческого деканата, по проблемным вопросам студентов курса;

· контролировать успеваемость студентов на курсе, состояние учебной дисциплины на курсе;

· доводить информацию, исходящую от студенческого деканата до сведения старост групп, а также контролировать выполнение поставленных им задач;

· оперативно предоставлять информацию от старост групп до сведения студенческого деканата в соответствии с их спецификой деятельности;

· представлять по требованию студенческого деканата полный отчет о результатах проводимых им работ;

· проводить работу по профилактике правонарушений и соблюдению Правил внутреннего распорядка КАУ студентами своего курса; 

· проводить работу по борьбе с наркоманией и наркобизнесом на курсе;

· содействовать в организации досуга студентов, активно участвовать в общественной жизни колледжа и университета с привлечением студентов своего курса.

Староста курса  имеет право:

· требовать от старост групп своего курса выполнения задач, поставленных перед ними студенческим деканатом, в случае проявления безответственности ходатайствовать перед руководством колледжа и студенческим деканатом о снятии полномочий со старосты группы и замены его другим;

· на общем собрании студенческого деканата вносить свои предложения по совершенствованию работы с активом колледжа и развитию молодежной политики в КАУ;

· обращаться от имени студентов курса по проблемным вопросам к КСС;

· ходатайствовать перед руководством колледжа о материальном и моральном поощрении студентов курса, активно занимающихся общественной деятельностью, о материальной помощи нуждающимся (малоимущим) студентам  курса;

· публиковать в газете КАУ статьи по проблемам студентов на курсе;

· по своей инициативе по согласованию со студенческим деканатом проводить мероприятия на курсе;

· приоритета в получении свободного посещения занятий в случае выполнения соответствующих требований (отличная успеваемость, ходатайство от студ.декана), указанных в Регламенте учебного процесса и практики;

· претендовать на первоочередное получение специальной стипендии КАУ «Scholarships», грантов и стипендий Совета Попечителей КАУ, а также льгот, предусмотренных руководством  КАУ в различных сферах, касающихся студенческой молодежи;

· на льготных условиях посещать обучающие курсы при КАУ.
8.7 СТАРОСТА УЧЕБНОЙ ГРУППЫ

В каждой учебной группе путем тайного  голосования на альтернативной основе на общем собрании избирается староста из числа наиболее успевающих, дисциплинированных и общественно активных студентов.

Староста учебной группы подчиняется непосредственно старосте курса,  студенческому декану, заместителю директора, обеспечивает исполнение в своей группе всех их распоряжений и указаний.

Староста входит в состав КСС и студенческого деканата.

Распоряжения старосты учебной группы в пределах указанных ниже функций обязательны для всех студентов группы.

Староста учебной группы обязан: 

- вести персональный учет посещения студентами своей учебной группы всех видов учебных занятий в журнале установленной формы, в котором отмечаются отсутствующие на занятиях студенты, за подписями преподавателей, ведущих занятия;

- представлять в администрацию колледжа ежедневно рапорты о неявке или опоздании студентов своей группы на занятия с указанием причин;

- наблюдать за состоянием учебной дисциплины в группе на лекциях и практических занятиях, а также за сохранностью учебного оборудования и инвентаря;

- готовить аудитории перед началом занятий с назначением дежурного;

- своевременно организовать получение и распределение среди студентов группы учебников и учебных пособий;

- извещать студентов группы о контрольных сроках графиков учебного процесса и вносимых директором колледжа изменениях в этот график и расписание учебных занятий;

- активно участвовать в общественной жизни колледжа и университета и привлекать к ней студентов своей учебной группы. 

Староста  учебной группы вправе: 

- в случае необходимости выносить вопросы своей группы на уровень администрации колледжа или ректората  в отведенное для этого специальное время;

- участвовать, по необходимости, в работе стипендиальной комиссии колледжа; 

- представлять студентов группы к поощрению и, по необходимости, к дисциплинарным взысканиям;

- ходатайствовать о предоставлении материальной помощи нуждающимся студентам группы.

8.8 СОВЕТ ЛИДЕРОВ ШКОЛЫ  ПРИ КАУ

Совет лидеров Школы при КАУ создан для совместного решения внутришкольных проблем, защиты и реализации законных прав учащихся школы. Совет осуществляет свою деятельность в соответствии с деятельностью администрации школы, поддерживает имидж школы.

В Совет лидеров школы входят все лидеры классов. Лидер класса избирается тайным  голосованием на альтернативной основе с учётом рекомендаций коллектива класса и куратора, результатов успеваемости и посещаемости занятий и общественной активности  претендента.   

Совет лидеров избирает председателя, который руководит деятельностью Совета лидеров школы при КАУ, представляет его на заседаниях ректората и является членом стипендиальной комиссии КАУ. Председатель Совета лидеров избирается тайным  голосованием на альтернативной основе и утверждается приказом Президента КАУ.
Заседания Совета лидеров проходят один раз в 2 недели и, по мере необходимости, на них лидеры классов  отчитываются, обсуждают текущие вопросы общественной жизни школы, рассматривают проблемы по различным нарушениям.

Лидер класса обязан:

· Лучше всех учиться и посещать все занятия;

· Отвечать за общественную активность студентов класса;

· Помогать куратору в организации общественных мероприятий; 

· Способствовать формированию  и росту коллектива класса;

· Способствовать созданию рабочей и доброжелательной атмосферы в коллективе;

· Следить за соблюдением учащимися Правил внутреннего распорядка.

   - Следить за готовностью  аудитории к занятиям, за соблюдением чистоты в классе, составлять график дежурств в классе и контролировать его выполнение.


В задачи Совета лидеров входит:

- развитие лидерских качеств;

- формирование интеллектуальной личности с высоким уровнем культуры;

- развитие духовных и физических возможностей личности;

- формирование прочных основ нравственности и здорового образа жизни;

- выявление и оперативное разрешение конфликтных ситуаций, работа с нарушителями дисциплины;

- воспитание гражданственности и патриотизма, уважения к государственным символам, почитания народных традиций.  

8.9 СОВЕТ ОБЩЕЖИТИЯ КАУ (ДОМ СТУДЕНТОВ)

Совет Дома студентов (далее – Совет ДС) является общественным объединением и направлен на реализацию формирования социально-экономических условий быта и досуга студентов КАУ.

Задачами Совета ДС является:

· улучшение условий проживания, быта и досуга студентов КАУ;

· усиление ответственности студентов за состояние правопорядка в Доме студентов и санитарных условий проживания;

· создание условий для максимальной реализации творческой активности студенческого контингента.

Совет ДС:

· рассматривает вопросы проживания и быта студентов в Доме студентов  с правом принятия рекомендательных решений по этим вопросам;

· избирает из числа своих членов руководителя Совета ДС с утверждением на заседании КСС; 

· информирует КСС и Администрацию КАУ об основных проблемах студентов, проживающих в Доме студентов;

· рассматривает конфликтные ситуации, возникающие между студентами и сотрудниками Дома студентов;

· ставит перед Администрацией КАУ вопрос об освобождении от должности сотрудников Дома студентов в случае систематического нарушения ими своих служебных обязанностей;

· определяет основные меры обеспечения правопорядка в Доме студентов и на его территории;

· совместно с КСС проводит творческие, спортивные и иные внеаудиторные мероприятия среди студентов КАУ;

· осуществляет иные полномочия, определенные (делегированные) КСС.
8.10  СЛУЖБА АДАПТАЦИИ СТУДЕНТОВ
Служба адаптации студентов (далее – САС) создается при КСС КАУ. Деятельность Службы адаптации осуществляется на основе годового плана мероприятий. Главная цель деятельности САС – психологическая адаптация и информационная поддержка вновь принятых студентов младших курсов.

Основная деятельность САС направлена на содействие адаптации студенческой молодежи путем: 

- информирования студентов об истории, структуре КАУ;

- ознакомления студентов с особенностями кредитной системы обучения;

- включения студентов в общественную жизнь КАУ и города;

- подготовки к изданию брошюр, буклетов, памяток, содержащих необходимые для адаптации студентов сведения;

-  ознакомления студентов с деятельностью общественных организаций КАУ (студенческими деканатами, советом лидеров, клубом дебатов);

-  ознакомления студентов с деятельностью кружков, спортивных секций;

-  ознакомления студентов с Правилами внутреннего распорядка;

-  ознакомления студентов с  эдвайзерами и кураторами учебных групп;

- ознакомления студентов с деканами факультетов и руководителями структурных подразделений.

По представлению проректора по ВСиСВ приказом президента КАУ назначается координатор Службы адаптации студентов (далее – координатор), который вводится в штат КСС.

8.11  СТУДЕНЧЕСКАЯ АССАМБЛЕЯ «БІРЛІК»
Студенческая Ассамблея «Бірлік» (далее - Ассамблея) является консультативно-совещательным органом при Казахско-Американском Университете.

Ассамблея строит свою деятельность на принципах:

- приоритета интересов народов и государства РК;

- гласности и демократии, равноправия и персональной ответственности членов за свою деятельность;

- верховенства законов, равенства прав и свобод человека и гражданина независимо от его расы, национальности, языка, отношения к религии, принадлежности к социальным группам;

- всестороннего развития национальных культур, языков и традиций народов Казахстана;

- расширения интеграционных связей с международными организациями, институтами гражданского общества Казахстана и зарубежных стран.

Деятельность Ассамблеи направлена на решение следующих задач:

- формирование и распределение идей духовного единства и межнационального согласия, укрепление и сохранение дружбы народов Казахстана;

- предупреждение негативных тенденций в сфере межэтнических отношений посредством создания единой системы взаимодействия Ассамблеи с государственными органами и общественными объединениями;

- организацию работы по мониторингу и анализу в сфере межэтнических отношений, выработку на их основе практических рекомендаций, обеспечивающих консолидацию общества.

Председателем студенческой Ассамблеи является студенческий лидер, избираемый на общем собрании молодежного объединения КАУ Студенческой Ассамблеи «Бірлік».

Заместители председателя Ассамблеи осуществляют представительные функции и выполняют отдельные поручения председателя Ассамблеи.

Ассамблея формируется из числа студентов представителей национально-культурных центров, преподавателей, ветеранов университета.

Члены Ассамблеи имеют право:

- участвовать в обсуждении вопросов, выносимых на рассмотрение Ассамблеи;

- выражать свое мнение по принципу свободы взглядов, позиций, участвовать в принятии решений Ассамблеи.
Члены Ассамблеи обязаны:

- укреплять межнациональное согласие и внутриполитическую стабильность в учебном заведении;

- осуществлять свою деятельность в соответствии с Конституцией и законами РК, иными нормативными правовыми актами РК и настоящим положением;

- заботиться об авторитете Ассамблеи, предотвращать и предупреждать действия, способные дискредитировать РК и Ассамблею;

- добровольно выполнять поручения Ассамблеи и принятые решения.
8.12 АССОЦИАЦИЯ ВЫПУСКНИКОВ
Ассоциация выпускников КАУ (АВ КАУ) является независимым, добровольным, открытым объединением выпускников школы при КАУ, АКС и университета. Ее полное название – «Ассоциация выпускников, преподавателей и друзей Казахско-Американского Университета».

Основная цель деятельности Ассоциации выпускников – поддержка связей и налаживание сотрудничества с выпускниками разных лет, содействие членам ассоциации в их дальнейшей профессиональной подготовке. Использование опыта и возможностей выпускников КАУ для реализации учебно-научных, социально-экономических и производственных проектов, относящихся к стратегии развития КАУ, а также содействие в информационном обмене между выпускниками, друзьями и преподавателями КАУ.

Принадлежность к Ассоциации выпускников предоставляет каждому ее члену следующие возможности:

· поддерживать постоянную связь со школой, АКС и университетом;

· получать помощь в повышении квалификации и в научно-педагогической деятельности;

· получать помощь в работе с библиотекой КАУ и в приобретении учебной и научной литературы;

· получать помощь в визовой поддержке, регистрации и размещении в КАУ членов ассоциации и членов их семей (супруг, детей) в рамках культурных связей;

· участвовать в осуществлении конкретных программ с целью поддержки ассоциации и КАУ в целом, а также с другими гуманитарными целями.

8.13  политический клуб
Студенческий Политический клуб  начал свою деятельность в 2008 году. Цель Клуба - повышение мотивации студентов КАУ, преимущественно специальности «Международные отношения», к изучению современной международной политики путем обсуждения острых проблем современности; развитие навыков участия в дискуссиях и умения отстаивать свою точку зрения; воспитание толерантности. Первыми членами Клуба был разработан Устав, в соответствии с которым участником заседаний может быть любой  студент КАУ, а также представители других учебных заведений республики, желающие высказать свое мнение по актуальным проблемам современности и обсудить злободневные проблемы с другими членами клуба. Первым Президентом Клуба  являлся студент специальности «Международные отношения» Ким Геннадий, впоследствии магистрант МГИМО.  

На заседаниях Политического Клуба обсуждаются основные моменты текущей политики, студенты проводят анализ современных конфликтов, предлагая неординарные пути их решения, для чего требуется знание теоретических вопросов.  
Круглые столы посвящаются различным проблемам, волнующих поколение молодых.
Политический клуб  активно сотрудничает с Дипломатическим Клубом КИМЭП, с Университетом имени С.Демиреля и КазЭУ. В рамках сотрудничества  проводятся модельные игры, имитирующие заседания различных международных организаций. 
Политический Клуб  является отличной площадкой для совершенствования навыков, необходимых в дальнейшей профессиональной деятельности выпускников.
Основные задачи клуба:

· предоставить студентам возможность получить специальные знания и практические навыки дебатирования (полемики);

· помочь студентам развить индивидуальные способности;

· добиться овладения основами ораторского искусства;

· предоставить студентам возможность духовного  и физического развития, приобщения к мировой культуре;

· воспитание собственного достоинства и уверенности в своих силах;

· развивать и укреплять деловые связи с зарубежными партнерами в области образования и воспитания, а также с деловыми кругами Республики Казахстан и зарубежных стран.      


8.14  СПОРТКЛУБ КАУ

Спортивный клуб КАУ (Спортклуб) осуществляет свою деятельность по организации и проведению академических занятий по предмету “Физическое воспитание”, организации работы спортивных секций для учащихся, студентов и сотрудников КАУ.

Основной задачей Спортклуба КАУ является пропаганда здорового образа жизни, развитие различных видов спорта и привлечение к занятиям спортом студентов, сотрудников КАУ и его структурных подразделений.

В целях укрепления здоровья, физической подготовленности, повышения работоспособности студентов, ППС и сотрудников университета Спортклуб:

- организует занятия в спортивных секциях, группах оздоровительной направленности (закаливание, ритмическая гимнастика), клубах любителей бега, ходьбы и т.д.; 

- проводит массовые физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия. Ведет активную борьбу за здоровый образ жизни и снижение заболеваемости среди студентов, ППС и сотрудников университета; 

- регулярно проводит спортивные мероприятия: универсиады, спартакиады, массовые спортивные соревнования, кроссы, пробеги, эстафеты, различные спортивные праздники, учебно-тренировочные сборы по подготовке спортсменов для участия в соревнованиях;

- осуществляет работу по внедрению Президентских тестов физической подготовленности студентов, ППС КАУ, населения и подготовке значкистов, спортсменов-разрядников;

- совместно с КСС КАУ организует универсиады здоровья, физкультурно-массовые мероприятия среди студентов, ППС, сотрудников и членов их семей, в студенческих общежитиях, в детско-подростковых физкультурно-спортивных клубах;

     -  организует секции и группы по видам спорта, тренерские советы, судейские коллегии по видам спорта, проводит подготовку и обучение общественных физкультурных кадров, создает условия для их практической работы.

Спортивная база включает в себя:

· большой зал для игровых видов спорта – волейбол, баскетбол, мини-футбол, большой теннис;

· малые залы для занятий аэробикой, бальными танцами, боевыми искусствами, настольным теннисом;

· тренажерный зал, оснащенный современными тренажерами;

· зал для занятий хореографией, дефиле;

· летний корт для большого тенниса.
Спортивная база оснащена комфортабельными раздевалками и душевыми.

В Спортклубе работают постоянно действующие спортивные секции по следующим видам спорта: баскетбол, мини-футбол, настольный теннис, волейбол, большой теннис, аэробика, шейпинг.

Проводятся соревнования в программе Спартакиады КАУ, а также матчевые встречи со студентами других учебных заведений и международные встречи.


                     Студентам на заметку 

· Справки ВКК - освобождение от уроков физической культуры предоставлять в начале учебного года в течение месяца.

· Справки ВКК - освобождение от государственных экзаменов за 9-ый класс предоставляются до 1 мая учебного года.

· Справки по болезни, полученные из других поликлиник, подтверждаются амбулаторной картой, справкой из больницы – выпиской из стационара. Данные справки должны быть представлены в течение 3 дней.

· Справки (ВКК и по болезни) необходимо заверить у врача терапевта клиники КАУ.

· Ежегодно студенты должны проходить профилактический осмотр (флюорографию и микрореакцию, осмотр специалистов).

· Студенты, состоящие в поликлинике по месту жительства или в платной клинике на диспансерном учете с хронической патологией, должны 2 раза в год  (осенью и весной) проходить лечение и предоставлять врачу клиники КАУ справку.

· Студенты декретированных возрастов должны получать прививки.
8.15  СТУДЕНЧЕСКИЕ СМОТР-КОНКУРСЫ
СМОТР-КОНКУРС  «СТУДЕНТ ГОДА КАУ»
Декан  КАУ, директор колледжа и школы при КАУ выдвигают кандидатуры студентов для определения лучших в следующих номинациях конкурса:

· благотворительность;

· культура;

· достижения в спорте;

· активное участие в научной жизни.
Номинации конкурса могут изменяться по необходимости.

Выдвигаемые кандидатуры должны достигнуть определенных результатов: 

· в учебе;

· в научно-исследовательской работе;

· в общественной жизни университета;

· в проведении благотворительных акций;

· в различных районных, общегородских, международных мероприятиях, выступая в которых, он повышает имидж  университета;

· в спорте.

Выдвигаемые кандидатуры должны иметь авторитет и пользоваться уважением среди своих однокурсников. Должны обладать качествами лидера и иметь достойные  личностные характеристики.

В конкурсе могут участвовать студенты с 1 по 5 курс всех специальностей факультетов, колледжа и школы при КАУ.

Конкурс проводится в течение учебного года. Итоги конкурса подводятся в конце учебного года (май, июнь).

Победителям номинаций конкурса присваивается почетное звание «Студент года КАУ», они представляются к награждению ценными призами (или денежными премиями) и дипломами от ректората университета. Награждение проводится 1 сентября нового учебного года в «День знаний».

СМОТР-КОНКУРС «ЛУЧШАЯ СТУДЕНЧЕСКАЯ ГРУППА»

Для определения лучшей студенческой группы учебного года на факультетах и по КАУ в целом, деканаты, администрация колледжа и школы при КАУ, КСС выдвигают кандидатуры, руководствуясь следующими условиями смотр-конкурса:

1. коллективное выполнение поручений деканата, колледжа, школы;

2. отсутствие текущих задолженностей на начало экзаменационной сессии;

3. средний балл успеваемости в группе не ниже 4,7;

4. уровень взаимопомощи в группе при оказании помощи отстающим студентам в изучении и  освоении дисциплин;

5. состояние посещаемости занятий студентами в течение семестров, отсутствие пропусков занятий без уважительной причины;

6. отсутствие случаев антиобщественных проступков студентов группы и взысканий со стороны администрации и молодежных организаций КАУ;

7. проявление инициативы в органах студенческого самоуправления;

8. наличие работы над повышением нравственного и профессионального уровня каждого члена группы.

В смотр-конкурсе могут участвовать студенческие группы всех курсов и специальностей КАУ. Смотр-конкурс проводится в конце учебного года. За успешное выполнение условий смотр-конкурса коллектив студенческой группы награждается  ценными призами и почетной грамотой от имени администрации. Награждение проводится 1 сентября нового учебного года в «День знаний».
  СМОТР-КОНКУРС «ЛУЧШАЯ СТУДЕНЧЕСКАЯ КОМНАТА в ДОМЕ СТУДЕНТОВ»

Для определения лучшей студенческой комнаты в Доме студентов КАУ в учебном году директор Дома студентов и КСС выдвигают студенческие комнаты, претендующие на звание «Лучшая студенческая комната в ДС», руководствуясь следующими условиями смотр-конкурса:

1. соблюдение порядка проживания в Доме студентов;

2. коллективное участие студентов в принятии решений и их выполнении, и коллективная  ответственность  за выполнение той или иной задачи;

3. отсутствие случаев совершения студентами антиобщественных поступков в комнатах Дома студентов и взысканий со сторон администрации Дома студентов и Совета Дома студентов;

4. активное участие в работе Совета Дома студентов;

5. выполнение коллективных поручений;

6. проявление инициативы в органах студенческого самоуправления;

7. создание и поддержание благоприятного психологического климата в комнатах, а также оказание взаимной помощи в наведении порядка в жилых и общественных помещениях.

В смотр-конкурсе могут участвовать студенты с 1 по 5 курс всех специальностей факультетов, колледжа и школы при КАУ.

Смотр-конкурс проводится в конце учебного года. За успешное выполнение условий смотр-конкурса коллектив студенческой комнаты награждается  ценными призами и почетной грамотой от имени администрации. Награждение проводится 1 сентября нового учебного года в «День знаний».
8.16  ПОЛОЖЕНИЕ о порядке присуждения 
специальной стипендии КАУ (Scholarships)

Стипендия – это денежная выплата, назначаемая стипендиальной комиссией КАУ, в соответствии с настоящим положением. Специальная стипендия предоставляется на один учебный семестр.

1) Специальная стипендия «Scholarships» (далее по тексту – специальная стипендия) присуждается наиболее одаренным магистрантам, студентам, учащимся Школы при КАУ, обучающимся на платной основе, но в силу различных обстоятельств (семейное положение, состояние здоровья, финансовые проблемы и т.п.) не имеющих возможности оплатить за учебу.

2) Специальная стипендия может быть присуждена в пределах:

· обучающимся магистратуры/бакалавриата/ колледжа - не более чем 15% обучающихся от общего числа контингента обучающихся на платной основе каждого факультета (специальности), из них: до 3% могут получать 100%-ную стипендию, до 6% - 50%-ную стипендию и до 6%-25% стипендию.

· учащимся Школы при КАУ (5-11 классов), а также обучающимся заочной формы - не более чем 10% от общего контингента факультета (колледжа, школы), из них: до 2% могут получать 100%-ную стипендию, до 4% - 50%-ную стипендию и до 4% - 25%-ную стипендию.

3)  «Scholarships» присуждается: обучающимся очной формы обучения - на один учебный семестр; учащимся Школы при КАУ- на полугодие; обучающимся заочной формы обучения - на один учебный год.

4) Для обучающихся очной формы обучения специальная стипендия предоставляется не более 2-х раз подряд. Для обучающихся заочной формы обучения 2 раза подряд не предоставляется.

5) Обязательным и необходимым условием для присуждения 100%-ной специальной стипендии являются: отличная успеваемость по результатам последней экзаменационной сессии (оценки не ниже «А-»); участие в учебно-научно-исследовательской деятельности (выступление с докладами на конференциях, подготовка публикаций и т.п.) и общественной жизни университета;  пропаганда достижений вуза и поддержание высокого имиджа КАУ; заслуженный авторитет в студенческой, преподавательской среде.  

6) 50%-ная специальная стипендия может быть присуждена по тем же критериям, что и 100%-ная стипендия, но только обучающимся, имеющим по итогам последней экзаменационной сессии одну-две оценки «В».

7) 25%-ная специальная стипендия может быть присуждена по тем же критериям, что и 100% и 50%-ная стипендия, но только обучающимся, имеющим по итогам последней экзаменационной сессии, как правило, две оценки «В». 

8) 100%-ная, 50%-ная или 25%-ная специальная стипендия может быть присуждена в долг обучающимся 1-го курса (года обучения) магистратуры/бакалавриата, колледжа очной формы обучения, на первый учебный семестр, набравшим высокие баллы по результатам единого национального и комплексного тестирования. При условии подтверждения 100%-ной стипендии отличной успеваемостью в первую экзаменационную  сессию (оценки «А», «А-»), 50%-ной стипендии - успеваемостью не более одной оценки «В» и 25%-ной стипендии, соответственно, успеваемостью не более двух оценок «В», специальная стипендия за прошедший первый учебный семестр (первое полугодие) сохраняется. В противном случае обучающийся обязан возместить полную стоимость за обучение за прошедший семестр (полугодие).

9) Претенденты на присуждение специальной стипендии подают на имя Президента заявление на специальном бланке в установленные Календарем контрольных мероприятий  сроки  с  указанием причин материальных затруднений. К заявлению в обязательном порядке прилагаются соответствующие документы, минимальный перечень которых определен в специальном бланке заявления. Для обучающихся заочной формы обучения основанием для присуждения специальной стипендии, помимо критериев п.5,6,7 настоящего Положения, является отсутствие постоянной или временной работы (необходимо подтверждение справками местных органов социальной защиты и занятости) либо инвалидность, длительная нетрудоспособность и т.п. 

10)  Заявления обучающихся рассматриваются конкурсной комиссией, которую возглавляет Президент МОК. 

11)  Решение конкурсной комиссии вступает в силу после подписания Президентом  МОК приказа о присуждении. 

12)  Деканы факультетов и директора (колледжа, Школы при КАУ) в течение двух дней знакомят обучающихся с решением конкурсной комиссии под роспись.

13)  Обучающимся, не прошедшим по конкурсу на присуждение специальной стипендии, устанавливается  срок оплаты за обучение - десять дней после заседания конкурсной комиссии. 

14)   Источником финансирования специальных стипендий являются денежные средства МОК, полученные в результате финансово-экономической деятельности.

9. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ СТУДЕНТОВ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ
Рабочие учебные планы заочной формы обучения составлены в соответствии с рабочими учебными планами очной формы обучения. При этом объём кредитов, изучаемых непосредственно в контакте с преподавателем, составляет не менее 30% от объема кредитов очного обучения. Остальные  изучаются студентом дистанционно.  

Учебный материал, который не вошел в аудиторные занятия, студент заочного отделения изучает самостоятельно (СРС), используя дистанционную форму, электронные учебники и раздаточный методический материал.

Весь учебный процесс каждого учебного года по заочной форме обучения высшего и среднего профессионального образования проводится за один учебно-экзаменационный период (на первом курсе в начале учебного года дополнительно проводится установочная сессия).
Период выполнения лабораторных работ, сдачи экзаменов для обучающихся заочной формы обучения устанавливается:

- получающим высшее образование – не менее 30 календарных дней в год;
- получающим среднее профессиональное образование в  колледже – не менее 20 календарных дней в год. 

Период для сдачи государственных экзаменов (для высшего и среднего профессионального уровней образования) – до 30 календарных дней в год(как правило, планом учебного процесса предусмотрено в период учебно-экзаменационной сессии).
Период для подготовки и защиты дипломных проектов (работ), получающим, высшее базовое образование 7 недель (для обучающихся колледжа  – 2 месяца) – независимо от формы обучения.

Каждому студенту-заочнику специалист деканата высылает справку-вызов на учебно-экзаменационную сессию, поэтому в ОР и деканат Вашего факультета необходимо обязательно сообщать об изменении домашнего адреса (адреса проживания).

По приезду на сессию необходимо отметиться в своем деканате о прибытии. При себе иметь обязательно ID, т.к. в КАУ действует пропускная система. В деканате Вам необходимо узнать, кто является эдвайзером Вашей группы. Эдвайзер будет поддерживать с Вами связь на протяжении всего срока обучения в университете. От него Вы можете узнать всю интересующую Вас информацию.

В начале учебно-экзаменационной сессии Вы должны получить план-график учебного процесса Вашего курса, который можно получить в  деканате или библиотеке.

В плане учебного процесса указывается:

1) сроки прохождения экзаменационных сессий;

2) перечень дисциплин с указанием количества контрольных и курсовых работ, ф.и.о. преподавателей.

Допуск к экзаменам заочники получают только после сдачи контрольных и курсовых работ. Темы работ можно получить в деканате или библиотеке.

Количество экзаменов в учебном году определяется количеством дисциплин.

По окончании учебно-экзаменационной сессии и сдачи всех экзаменов необходимо в ОР поставить отметку в справке-вызове об окончании сессии и переходе на следующий курс (если у Вас отсутствует задолженность по оплате за обучение).

В порядке исключения, при наличии обстоятельств (производственная необходимость и др. уважительные причины), препятствующих своевременного посещения учебно-экзаменационной сессии, Вы имеете право, при оформлении соответствующих документов, ходатайствовать о продлении сессии (продлении срока сдачи экзаменов). 
Также Вы можете (по производственной или уважительной причине) сдать сессию досрочно с разрешения Регистратора по согласованию с деканом факультета. Образцы заявлений приведены в конце Справочника-путеводителя.

Перевод с курса на курс осуществляется в течение месяца после окончания сессии. В индивидуальном порядке срок ликвидации задолженностей – за неделю до начала учебного периода.

Методические указания по выполнению контрольных и курсовых работ Вы получите в деканате у офис-менеджера.

Расписания занятий и экзаменов вывешиваются на специальных стендах в холле 3-4-5 этажей АУК КАУ и около деканатов. В Справочнике-путеводителе имеются телефоны всех деканатов, позвонив по которым, Вы можете уточнить время консультаций и экзаменов преподавателей. 

При поступлении в КАУ на платной основе Вам необходимо заключить договор на обучение, в котором в обязательном порядке указывается стоимость одного года обучения, а также Вам нужно указать, за какие сроки обучения будет производиться оплата (единовременно за весь период обучения, за год, по семестрам, поквартально и т.п.).

В случае несвоевременной оплаты Вы будете отчислены!

Если по уважительной причине Вы не можете произвести оплату за весь год обучения (или учебный семестр), то Вам необходимо написать заявление на имя Президента  МОК (образец см. в разделе «Образцы заявлений»), в котором указывается график предполагаемой оплаты за обучение (последняя дата оплаты за обучение по графику должна быть указана не позднее установленного договором deadline).  Заявление визируется деканом факультета, курирующим проректором, проректором по финансам и передается для принятия решения Президенту МОК. Следует помнить, что, прежде чем оформлять такое заявление, Вам необходимо оплатить половину стоимости обучения за год.

На сайте КАУ, в информации по заочному обучению, Вы можете найти расписание занятий с указанием преподавателей, ведущих дисциплины. 

10. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ 


Обеспечение успешной образовательной, воспитательной и научной деятельности университета является основной задачей библиотеки. 



Библиотека университета  располагает  богатым  книжным фондом. Свыше 200 тысяч единиц хранения, более чем на 10 языках стран мирового сообщества: CD-носители, аудио-видеокассеты и другие обучающие материалы. Основная часть литературы на иностранных языках – это учебники на английском языке по всем специальностям университета, а также материалы к подготовке для диссертации.

Библиотека расположена на 1-м этаже здания Университета. 



Библиотека предоставляет услуги Интернета, читального зала и ночного абонемента.



В библиотеке имеется  абонемент, где выдаются книги на дом и на урок, электронный читальный зал с доступом к ЭБС Лань, Полпред, Знаниум.ру , РМЭБ и  2 читальных зала.
· Библиотека организует выдачу читателям во временное пользование книг, газет, журналов и других материалов, имеющихся в библиотеке. 

· Выдача литературы на дом производится отделом обслуживания и книгохранения. Читальные залы предоставляют литературу для пользования ею без права выноса. Для улучшения обслуживания читателей, не имеющих возможности по каким-либо причинам заниматься в читальных залах библиотеки, предусмотрена выдача литературы на дом по «Ночному абонементу».  
· По электронному каталогу (WEB-КАБИС) читатель самостоятельно ведет поиск литературы, после чего предъявляет библиотекаря и дальше идет оформление литературы для выдачи.

· В электронном читальном зале установлен многофункциональный аппарат, где с помощью библиотекаря на платной основе можно будет сделать распечатку документа.

· Энциклопедии, справочники, текущая периодика, редкие и ценные книги выдаются только для работы в читальных залах. Не подлежат выдаче на дом последние и единственные экземпляры со штампом «Обязательный экземпляр».

· Читатели могут продлить срок пользования взятыми на дом книгами, другими произведениями печати и иными материалами, если на них нет спроса со стороны других читателей.

· Запись читателей в библиотеку производится по предъявлению ID.

· При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с ее правилами и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в читательском формуляре.

· При получении книг, других произведений печати и иных материалов читатели тщательно просматривают издания и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщают об этом дежурному библиотекарю. Ответственность за порчу книг несет последний читатель, пользовавшийся изданием.

· Читатели, нарушающие правила пользования или причиняющие библиотеке   ущерб,   несут  административную,   гражданско-правовую (материальную) ответственность в формах,  предусмотренных действующим  законодательством,  уставом и правилами пользования библиотекой.

· Читатели,  ответственные  за  утрату или неумышленную порчу издания,  заменяют  их такими  же  изданиями,  или их копиями, или изданиями,  признанными  библиотекой равноценными,  а  при невозможности замены  – возмещают реальную рыночную стоимость.

ВРЕМЯ РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ:

ежедневно: с 8.30 до 16.30
перерыв: с 13.00 до 14.00

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИТАЛЬНЫМИ ЗАЛАМИ

1. Заказывая литературу в читальном зале, читатели предъявляют ID.
2. Число книг, других произведений печати и иных материалов, выдаваемых в читальных залах, не ограничивается. При наличии единовременного повышенного спроса число выдаваемых в одни руки книг (изданий) по одному профилю (направлению) может быть ограничено.

3. Литература, переданная в читальный зал из основного книгохранилища, может быть забронирована читателем на определенный срок.

4. Не разрешается входить в читальные залы с личными и ранее полученными по абонементу библиотечными книгами, журналами, газетами, вырезками из печатных изданий и другими печатными материалами (при наличии таковых при входе необходимо имеющуюся у себя литературу сдать на временное хранение работнику читального зала).

5. Выносить литературу из читальных залов запрещено. К нарушителям этого правила применяются штрафные санкции, а также они лишаются права пользования библиотекой на срок, определенный администрацией библиотеки.
11. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

11.1 ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ СТУДЕНТОВ В КАУ

Известно, что в любой сфере общения существуют незыблемые правила, составляющие этику поведения, которая характеризует моральный облик, уровень развития человека, его политическую культуру.

Если студент приобретет навыки общественного поведения и деятельности за период учебы в университете, то это позволит ему в дальнейшем наиболее эффективно выполнять свой профессиональный и гражданский долг уже вне стен КАУ.

За период учебы студент овладевает знаниями и навыками будущей специальности, одновременно он учится и тому, как самостоятельно добывать знания. Именно на аудиторных занятиях и вне их студент продолжает формировать свои личностные качества человека общества.

Плодотворная учеба каждого студента в решающей степени зависит от правильной организации режима дня и культуры учебного процесса.

Эффективность выполнения поставленной цели коллективом КАУ как в обучении, так и в воспитании во многом зависит от выполнения каждым студентом определенных правил поведения:

1.  Неукоснительного соблюдения распорядка учебного процесса. Опоздание или неявка на занятие является грубейшим нарушением правил, принятых в КАУ. Каждый пропуск учебного занятия, неявка на коллективное общественное мероприятие по уважительной причине должны быть подтверждены документально. Все пропущенные занятия по неуважительным причинам отрабатываются платно. 
2. Каждый студент за 1,5 – 2 минуты до звонка на занятие должен занять место в учебной аудитории и быть готовым к учебному занятию и не только активно, но и эффективно использовать все 50 минут учебного занятия.

3. Лидер группы (класса) по графику назначает дежурных на каждый учебный день, которые должны заблаговременно подготовить аудиторию к началу занятия: вытереть доску, смочить тряпку, принести мел, обеспечить  посадочные места для  группы. Оставляемая студентами аудитория должна быть чистой, готовой к следующему занятию.

4. Студенты приветствуют преподавателя стоя, когда он входит в аудиторию, и, с его  разрешения, занимают свои места. 

5. Каждый студент должен добросовестно готовиться к занятиям, вести качественные конспекты, на занятии не отвлекаться на посторонние вопросы и не отвлекать других. 

6. Во время учебного занятия необходимо соблюдать правильную посадку за учебной партой. Выполнение этого простого правила способствует сохранению прямой осанки и хорошего зрения, что отражается на состоянии здоровья студента.

7. В помещениях столовой и буфета студент обязан соблюдать правила, регламентирующие поведение в данных местах, быть вежливым с обслуживающим персоналом, помнить о личной гигиене и следовать ее нормам, придерживаться требований культуры питания.

8. Для самообразования и профессионального роста студента ему необходимо регулярно самостоятельно заниматься  в библиотеке и строго соблюдать установленные в ней правила.

9. В КАУ при входе в помещение и находясь в нем, мужчины снимают головной убор, верхняя одежда до начала занятий всеми студентами сдается в гардероб. 

10. В перерывах между учебными занятиями студенты отдыхают в отведенных для этого местах (скверы, холлы и т.д.). Каждый студент несет ответственность за сохранность зеленых насаждений.

За отличную и хорошую успеваемость и активное участие в общественной жизни вуза для обучающихся устанавливаются следующие меры поощрения: объявление благодарности; награждение грамотами; премирование; предоставление льготных или бесплатных дополнительных образовательных и сопутствующих услуг; представление на поощрение Советом попечителей; рекомендации на присуждение внутренних стипендий или грантов.

За нарушение учебной дисциплины, Правил внутреннего распорядка, требований Регламентов Приема, аттестации и выпуска обучающихся, учебного процесса и практики к обучающимся может быть применено одно из следующих взысканий: замечание; выговор; выговор с занесением в учебную карточку; отстранение от занятий; строгий выговор с предупреждениями об отчислении; отчисление из вуза.

В целях повышения дисциплины обучающихся  может быть предусмотрена система денежных  взысканий за возмещение ущерба, причиненного вследствие хулиганского или иного ненадлежащего поведения. Порядок и размер взысканий утверждается Президентом КАУ.

11.2 ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ СТУДЕНТОВ ВНЕ КАУ

Студенчество является авангардом молодежи, и поэтому студент обязан быть примером для остальных своих сверстников и  подрастающего поколения.

Каждый студент обязан быть примером образцового поведения, не оставаться равнодушным к проявлениям хулиганства, нетактичного и грубого отношения к женщинам, пожилым людям, инвалидам, детям. Оказавшись свидетелем хулиганских действий, студент обязан оказывать посильную помощь соответствующим государственным органам в наведении общественного порядка. 

Где бы ни находился студент, он должен  следить за культурой своей речи как основным средством коммуникации. Всегда следует ценить красоту своего родного языка. Необходимо всегда помнить, что по поведению студента (выпускника КАУ) общество судит не только о человеке, но и о том учебном заведении, где он учится или учился. На специалиста, вышедшего из стен КАУ, смотрят как на человека, принесшего из вуза новые, свежие знания как в области своей профессии, так и в области культуры.

Когда выпускник не оправдывает в своей деятельности ни профессиональных, ни гуманистических качеств,  он позорит тысячный коллектив, наносит большой урон КАУ, его престижу. Студент (выпускник КАУ) обязан всегда и везде являть собой гармонически всесторонне развитую личность. Строгое соблюдение норм и правил в студенческие годы имеет огромное значение для его будущего. Все это приобретает еще большее значение в связи с тем, что одним  из долгосрочных приоритетов стратегии развития Казахстана «Казахстан – 2030» является профессиональное государство, что напрямую связано с уровнем подготовки кадров.

11.3 ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ СТУДЕНТОВ В ДОМЕ СТУДЕНТОВ
Дом студентов (общежитие) - это место, где в течение четырех-пяти лет продолжается формирование личности молодого человека. В эти годы Дом студентов становится постоянным домом, а проживающие в нем студенты – членами одной семьи. Новый дом становится местом, где продолжается активный творческий отдых и напряженная самостоятельная работа по приобретению всесторонних знаний. Для подавляющего большинства студентов здесь впервые начинается многоплановая, разнообразная в своих проявлениях и проблемах совместная жизнь с товарищами по родному учебному заведению. 

Жизнь в Доме студентов существенно отличается от работы в учебном корпусе. Именно здесь проявляются наглядно нравственные качества воспитанного человека: честность и правдивость, простота и скромность, вежливость и тактичность и т.д. 

Несмотря на то, что поведение студента, живущего в Доме студентов, совпадает с правилами поведения в учебном корпусе, есть здесь и некоторые специфические черты и особенности.

1. Каждый из проживающих в Доме студентов обязан строго соблюдать внутренний распорядок, решения КСС и других руководящих служб, в полном объеме и добросовестно выполнять свои обязанности во всех видах дежурств по Дому студентов. 

2. В Доме студентов должны быть созданы оптимальные условия для плодотворной работы и культурного отдыха проживающих студентов. В часы самостоятельной работы соседей по комнате запрещается мешать им посторонними разговорами, музыкой, шумным поведением.

3. Различные вопросы совместной жизни в комнате студенты должны решать спокойно в вежливой форме, уступать друг другу, а бесцеремонность в  поведении, громкий разговор, беготня и т.п. являются нарушением элементарных правил хорошего тона. 

4. В отношениях с соседями по Дому студентов студентам необходимо быть вежливыми, помогать им словом и делом (не на словах, а на конкретных делах взаимопомощи). 

5. Студенты обязаны уважать труд администрации Дома студентов и своих товарищей. Полезный труд всегда уважался обществом, как величайшее завоевание человеческой культуры. Долг каждого студента – с глубоким уважением относиться к труду тех, кто создает и обеспечивает удобство и уют в общежитиях, поддерживает порядок, способствует деятельности органов студенческого самоуправления. 

6. Проживающие в Доме студентов студенты обязаны содержать в чистоте и надлежащем санитарно-гигиеническом состоянии свою комнату и места общественного пользования. Неопрятность, неряшливость студента не допустимы. Совершенно не допустимо появление в Доме студентов в нетрезвом виде, распитие спиртных напитков категорически запрещено. 

7. Студенты должны постоянно и активно заботиться о благоустройстве и эстетическом оформлении всех помещений, о сохранности мебели и бытового оборудования, не допускать порчу имущества, соблюдать меру и эстетический вкус в оформлении комнат. 

8. Каждый житель Дома студентов активно участвует в конкурсе «Лучшая комната в Доме студентов КАУ».

Правила проживания в Доме студентов могут дополняться и уточняться органами студенческого самоуправления.

         Вход в Дом студентов осуществляется по пропускам с 06.00 до 23.00, вход посторонних лиц – строго с предоставлением удостоверяющих личность документов, в установленное время.

ОБУЧАЮЩИЕСЯ В КАУ ОБЯЗАНЫ:

· систематически и глубоко овладевать теоретическими знаниями и практическими навыками по избранной специальности;

· посещать обязательные учебные занятия и выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные учебным планом и программами;

· при неявке на занятия поставить в известность о причине неявки декана факультета (директора колледжа) не позднее следующего дня. В случае болезни обучающиеся предоставляют декану факультета, руководителям дополнительных образовательных структур справку установленного образца соответствующего лечебного учреждения (студентами очной формы обучения представляется справку из клиники МОК (здравпункта) или студенческой поликлиники, либо заверенная в студенческой поликлиники) не позднее 3-х дней после выздоровления и начала посещения занятий.

· своевременно сдавать экзамены;

· активно участвовать в общественно-полезном труде;

· выполнять Правила внутреннего распорядка КАУ и условия Договора на обучение;

· быть дисциплинированными и опрятными как КАУ, так и в общественных местах;

· повышать и заботиться об имидже КАУ;

· бережно и аккуратно относиться к инвентарю, учебным пособиям, книгам, приборам и др. оборудованию КАУ;

· поддерживать чистоту и порядок в учебных аудиториях (классах), лабораториях, мастерских, кабинетах;

· соблюдать тишину во время проведения занятий.

ОБУЧАЮЩИМСЯ В КАУ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· курить и реализовывать табачные изделия;

· портить инвентарь и интерьер помещений (писать, рисовать на мебели, на стенах помещений и зданий КАУ);

· выносить предметы и различное оборудование из лабораторий, учебных и других   помещений, без соответствующего на то разрешения администрации КАУ;

· приобретать, хранить, употреблять, рекламировать, сбывать наркотические   средства, психотропные вещества, а также алкогольные напитки;

· приобретать, применять, сбывать, хранить, носить, рекламировать огнестрельное и холодное оружие, боеприпасы, взрывчатые вещества и взрывные устройства;

· играть в азартные игры;

· употреблять, рекламировать, реализовывать жевательные резинки;

· нарушать образовательную атмосферу, а именно: кричать и громко разговаривать,  заносить на занятия и пользоваться предметами со звуковыми эффектами (плееры, пейджеры, сотовые телефоны, и др. озвученные предметы); 

· сорить в местах общественного пользования;

· приводить (приносить) в КАУ домашних и экзотических животных, пресмыкающихся; устраивать драки; вести себя недостойно; использовать оскорбительные и нецензурные выражения; использовать во время учебного процесса любые отвлекающие предметы;

· ходить ночью по коридору Дома студентов (23 00 - 6 00), кроме экстренных случаев;

· заезжать и парковать а\м на территории КАУ без соответствующего разрешения;

· подрывать имидж КАУ распространением недостоверных сведений о деятельности КАУ;

· в устной или письменной форме распространять клеветнические и /или непроверенные сведения (факты), подрывающие репутацию преподавателей и сотрудников КАУ;

· проявлять всякого рода неуважительное неэтическое отношение к преподавателям и руководству КАУ, применять нецензурные и оскорбительные для человеческого достоинства выражения;

· хождение по коридорам в верхней одежде и головных уборах.

12. ПРАКТИЧЕСКИЕ СОВЕТЫ ДЛЯ БЕЗОПАСНОСТИ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Мы живем  в мегаполисе, которому угрожают опасные природные явления: землетрясения, сели, оползни. Не исключены и чрезвычайные ситуации, возникающие по вине самого человека.


Созданные и работающие круглосуточно службы экстренного реагирования, в том числе Служба спасения-051, всегда готовы прийти к вам на помощь, но в первые минуты возникшей опасности человек должен действовать самостоятельно, в зависимости от своей подготовленности. Этим объясняются такие факты, что в половине случаев люди могли бы выжить, имея элементарные знания и навыки в области безопасности и жизнедеятельности. Они просты: 

      - предвидеть и распознать опасности и по возможности избегать их;

      - грамотно и быстро действовать в чрезвычайных обстоятельствах.


О том, как правильно действовать в различных ситуациях, которые могут произойти с вами на   работе, дома или в иных местах.


ГОТОВНОСТЬ К ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ СИТУАЦИИ

Готовность к чрезвычайным ситуациям так же просто обеспечить, как и обычные дела, которые мы планируем заранее. Это доступно всем и не требует особых затрат. Отнеситесь серьезно к приведенным рекомендациям и выполните помещенные здесь советы, помните элементарные правила безопасности.


С ЧЕГО НУЖНО НАЧИНАТЬ


Проанализируйте, какие опасности могут угрожать вам и вашей семье.


Попытайтесь устранить эти потенциальные опасности до того, как они себя проявили.


Заранее продумайте свои действия в чрезвычайных условиях, если угрозу невозможно ликвидировать своими силами.


Закрепите свои навыки на практике.


Научитесь при этом наиболее эффективно использовать доступные вам средства спасения.


Будьте психологически и физически готовы действовать в экстремальных условиях.


Действовать лучше коллективом, так как в городских условиях индивидуальное выживание затруднено.


Умейте привлекать в экстремальных ситуациях  службы спасения, действующие в нашем городе.

         ЧТО ДЕРЖАТЬ В ГОЛОВЕ


Всей семьей разработайте план действий, договоритесь, как найти друг друга и поддерживать связь в чрезвычайной ситуации. 


Составьте план действий на случай различных прогнозируемых экстремальных ситуаций.


Заранее договоритесь о месте встречи после происшествия. Выберите два пункта – один рядом с вашим домом, другой - в пределах района. Это может быть здание библиотеки, общественное или культовое здание.


Удостоверьтесь, что каждый из вас знает адрес и телефон другого, помнит места встречи. Договоритесь о контактном телефоне в другом населенном пункте на случай, если ваш дом будет разрушен. 


Продумайте план спасения ваших домашних животных.


Всей семьей отработайте свой план на практике. Добейтесь, чтобы знания выработали безопасное поведенческое мышление, приобрели уровень условного рефлекса, особенно у детей.  

         ЧТО ДЕРЖАТЬ В РУКАХ


Каждая семья должна заранее позаботиться о походном комплекте на случай эвакуации. Желательно, чтобы у каждого члена семьи был свой «тревожный чемоданчик», уложенный в прочном и удобном рюкзаке или дорожной сумке. Хранить его необходимо в легкодоступном месте рядом с входной дверью, чтобы в случае экстренной эвакуации его просто и быстро можно было взять с собой.


В «тревожном чемоданчике» должны быть: копии всех важных документов в целлофановом пакете или файле (удостоверения, паспорта, диплом или аттестат, документы на квартиру и т.п.); запасной комплект  ключей от дома и машины; карманный фонарик с запасом батареек, портативный радиоприемник; бутилированная вода и консервированные продукты длительного срока хранения; удобная и прочная одежда, обувь, легкий дождевик или кусок полиэтиленовой пленки; лекарства для хронических больных, успокоительные и сердечные препараты, средства оказания первой  медицинской помощи; предметы, необходимые для ухода за детьми или для особых нужд; информация о месте встречи, контактные телефоны.


ЧТО ДЕРЖАТЬ В ДОМЕ


Рассмотрите свой дом или квартиру с точки зрения потенциальной опасности, выявите уязвимые места для всех членов семьи, особенно детей. Имейте запасы воды (питьевой и технической) на случай ее отключения при различных авариях; имейте запасы продуктов минимум на 3 дня, постоянно обновляя их; имейте в доме средства пожаротушения; составьте список телефонов аварийных и чрезвычайных служб; заранее поинтересуйтесь адресами пунктов приема населения при землетрясении, расположенных вблизи вашего дома.
13. ПРАВИЛА ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
1. Руководители, сотрудники и студенты  должны знать и точно выполнять правила пожарной безопасности. Знать места нахождения первичных средств пожаротушения и уметь ими пользоваться.

2. Территория КАУ должна постоянно очищаться от мусора и сухой травы. Ответственность за содержание территории возлагается на коменданта учебного корпуса, заведующих общежитиями.

3. К подъездам здания, к источникам пожарного водоснабжения, все проезды по территории университета должны быть всегда свободными для движения пожарных машин.

4. В аудиториях и административных помещениях поддерживать чистоту и порядок, мусор выносить в установленные контейнеры.

5. Пожарный инвентарь, гидранты, краны и другое противопожарное оборудование должно содержаться  в исправности и постоянной готовности. Пожарный инвентарь, находящийся в зданиях, складах, закрепляется за подразделениями, руководители несут ответственность за их сохранность. Использование пожарного инвентаря не по назначению запрещается.

6. Курение во всех подразделениях, помещениях и на территории КАУ запрещается.

7. У телефонных аппаратов должны быть таблички с надписью о порядке вызова пожарной команды.

8. Ежедневно все лаборатории, мастерские, склады, гаражи и другие опасные в противопожарном отношении помещения перед их закрытием должны тщательно проверяться должностными лицами, ответственными за эти помещения.

9. Для проведения огнеопасных работ  на объектах университета необходимо иметь разрешение директора по эксплуатации  или начальника эксплуатационно–технического отдела. При выполнении огнеопасных работ обязательно выставлять пожарные посты со средствами пожаротушения.

Ответственность за проведение огнеопасных работ и выставление пожарного поста возлагается на директора по эксплуатации или при его отсутствии на начальника эксплуатационно-технического отдела.

Воспрещается:

· разводить огонь ближе 40 метров  от строений, площадок  с имуществом и машинами;

· курить и применять открытый огонь в складах, гаражах и других помещениях;

· хранить на чердаках, лестничных площадках и в коридорах горючие материалы, имущество;

· устраивать в подвальных помещениях зданий мастерские и склады, связанные с обработкой или    хранением огнеопасных жидкостей и материалов;

· забивать запасные выходы из учебных корпусов, мастерские, общежитий и других зданий и помещений; 

· применять бытовые электронагревательные приборы для обогрева помещений;

· пользоваться неисправной электропроводкой и оборудованием;

· заменять в электрораспределительных  щитах перегоревшие предохранители (пробки) пучками  проволоки и другими предметами;

· обертывать электролампы бумагой и материей, заклеивать или закрывать провода обоями, плакатами и т.п., применять для устройства осветительной сети телефонный провод;

· отогревать замерзшие водопроводные и другие трубы в зданиях открытым огнем (факелы, паяльные лампы), использовать для этой цели пар, горячую воду и другие средства;

· сдавать под охрану помещения, склады, непроверенные в пожарном отношении.

Сигналы пожарной тревоги:
· частые удары в колокол (гильзу);

· сирена и голосом по громкоговорящей связи от вахты Службы безопасности (СБ) «Пожарная тревога»  повторяется несколько раз.

Действие при пожаре:

· лицо, обнаружившее пожар, должно немедленно уведомить СБ университета (дежурного охранника) до прибытия подразделений противопожарной службы университета (района), принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожара;

· дежурный (охранник), получив сигнал о пожаре, немедленно вызывает команду города по телефону 01 и докладывает  руководству университета,  отключает систему энергоснабжения;

· начальник противопожарной дружины (ППД) университета приводит в готовность команды пожаротушения и приступает к тушению пожара, координируя свои действия с прибывшей городской пожарной командой;

· комендант УК, зав. общежитиями, руководители структурных подразделений этих зданий организуют вывоз людей и вынос имущества из горящих зданий.


При тушении пожара работник и  ППС имеет право на беспрепятственный доступ во все жилые, производственные и другие помещения, а также принимать любые меры для спасения людей, предотвращения, распространения огня. Все  привлеченные к тушению пожара подчиняются руководителю по устранению  пожара.

14. ПРЕДУПРЕДИТЕЛЬНЫЕ  МЕРЫ  И  ДЕЙСТВИЯ  НАСЕЛЕНИЯ  И  ДОЛЖНОСТНЫХ  ЛИЦ ПРИ  УГРОЗЕ  ИЛИ  ПРОВЕДЕНИИ  ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО  АКТА

При обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство:

а) признаки, которые могут указывать на наличие взрывного устройства:

· наличие на обнаруженном предмете проводов, верёвок, изоленты;

· подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом;

· от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах.
б) действия:
· Не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет. Не курить, воздержаться от использования средств радиосвязи, в том числе и мобильных, вблизи данного предмета.

· Немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные органы по указанным телефонам.

· Зафиксировать время и место обнаружения.

· Освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100 м.

· По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны.

· Не создавать паники. Обеспечить (помочь обеспечить) организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к опасной зоне.

· Дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать место расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства его обнаружения.

· Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.

· Не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о случившемся, чтобы не создавать панику.

При поступлении угрозы террористического акта по телефону:

а) действия при получении телефонного сообщения:

· реагировать на каждый поступивший телефонный звонок;

· сообщить в соответствующие органы с другого телефона о поступившем телефонном звонке;

· при необходимости эвакуировать людей согласно плану эвакуации;

· обеспечить немедленную передачу полученной по телефону информации в правоохранительные органы и руководителю организации.

б) порядок приёма сообщений, содержащих угрозы террористического характера:

· постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге;

· по ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности речи;

· отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта и др.);

· отметьте характер звонка (городской или междугородний);

· зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.
При обнаружении подозрительных веществ в почтовых
 отправлениях:

а) признаки писем (бандеролей), которые должны вызвать подозрение:

· корреспонденция неожиданна;

· не имеет обратного адреса, неправильный адрес, неточности в написании адреса, неверно указан адресат;

· нестандартна по весу, размеру, форме, неровна по бокам, заклеена липкой лентой;

· помечена ограничениями типа «лично» и «конфиденциально»;

· имеет странный запах, цвет, в конвертах прощупываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (порошок и т.д.);

· нет соответствующих марок или штампов почтовых отделений.
б) в случае обнаружения подозрительных ёмкостей, содержащих неизвестные вещества       

    (в порошкообразном, жидком или аэрозольном состоянии), рекомендуется:

· не пытаться самостоятельно вскрыть ёмкость, пакет, контейнер и др.;

· по возможности не брать в руки подозрительное письмо или бандероль;

· сообщить об этом факте территориальным органам Госсанэпиднадзора, АЧС РК и др.;

· убедиться, что подозрительная почта отделена от других писем и бандеролей;

· в тех случаях, когда в помещении, где обнаружена подозрительная корреспонденция и при этом нарушена целостность упаковки, имеется система вентиляции, предпринять меры, исключающие возможность попадания неизвестного вещества в вентиляционную систему здания;

· до приезда специалистов поместить подозрительные ёмкости и предметы в герметичную тару (стеклянный сосуд с плотно прилегающей крышкой или в многослойные пластиковые пакеты). При этом следует пользоваться подручными средствами индивидуальной защиты кожи (резиновые перчатки, полиэтиленовые пакеты) и дыхательных путей (респиратор, ватно-марлевая повязка);

· до приезда специалистов герметично закрытую тару хранить в недоступном для детей и домашних животных месте;

· составить список всех лиц, кто непосредственно контактировал с подозрительной корреспонденцией (их адреса, телефоны);

· лицам, контактировавшим с подозрительной корреспонденцией, неукоснительно выполнить мероприятия личной гигиены (вымыть руки с мылом, по возможности принять душ) и рекомендации медицинских работников по предупреждению заболевания. 
При захвате террористами заложников:

а) действия при захвате заложников:

· о случившемся немедленно сообщить в нужную инстанцию и руководителю организации по телефону;

· по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать;

· при необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
· не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение террористами оружия;
б) если вас захватили в заложники:

· возьмите себя в руки, успокойтесь, не паникуйте, разговаривайте спокойным голосом;
· подготовьтесь физически и морально к возможному суровому испытанию;
· не выказывайте ненависти и пренебрежения к похитителям;
· с самого начала выполняйте все указания бандитов;
· не привлекайте внимания террористов своим поведением, не оказывайте активного сопротивления;
· не пытайтесь бежать, если нет полной уверенности в успехе побега;
· запомните как можно больше информации о террористах (количество, вооружение, как выглядят, особенности внешности, телосложения, акцента, тематика разговора, темперамент, манера поведения);
· постарайтесь определить место своего нахождения (заточения);
· не пренебрегайте пищей;
· расположитесь подальше от окон, дверей и самих террористов (это необходимо для обеспечения вашей безопасности в случае штурма помещения, стрельбы снайперов на поражение преступников);
· при штурме здания ложитесь на пол лицом вниз, сложив руки на затылке.
Правила обращения с анонимными материалами, содержащими             угрозы террористического характера:

· при получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического характера, обращайтесь с ним максимально осторожно, уберите его в чистый, плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку;
· постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;
· если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
· сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку;
· не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа;
· анонимные материалы направьте в правоохранительные органы;
· анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте. 
	Академический календарь Кампус КАУ (магистратура, бакалавриат, колледж)

на 2015-2016 учебный год

Регистрация и собеседование(Enrollment)
еженедельно по пятницам 

Зачисление обучающихся в бакалавриат (о/о, з/о)

10 – 25 августа

Зачисление обучающихся в магистратуру 

20 – 25 августа

Зачисление обучающихсяв колледж (о/о)

25 – 30 августа

Зачисление обучающихсяв колледж (з/о)

15 – 30 сентября

День Конституции

30 августа

Осенний семестр(Fall Semester)

День знаний

1 сентября

Начало осеннего семестра 

Входной срез знаний

День рождения КАУ

Праздник Курбан-Айт

Установочная сессия первого курса колледжа (з/о)
День рождения АКС при КАУ

Начало присутственных занятий
ЭИРМ (1,5 года обучения, 2 курс), включая отчет

Рейтинг – 1

1 сентября

2 – 12 сентября

12 сентября

24 сентября*

5 – 9 октября
6  октября

12 октября
12 октября  – 20 ноября

19 – 23 октября (после занятий)
Практика магистрантов (согласно приложения №1)

НИРМ (1, 2 курс), включая отчет

ЭИРМ (1 и 1,5 года обучения, 1 курс), включая отчет

26 октября  – 4 декабря

9 ноября – 4 декабря

9 ноября – 4 декабря

ГАК по специальности выпускного курса магистратуры (1,5 года обучения)

30 ноября – 11 декабря

День Первого Президента Республики Казахстан
1 декабря*
Рейтинг – 2

7 – 11 декабря (после занятий)

Окончание теоретического курса осеннего семестра (включая выпускной курс (о/о))

11 декабря

Зимняя экзаменационная сессия

11 –22 января

День независимости РК
16, 17 декабря
Intersession (повторное изучение дисциплин, о/о)

28 декабря – 6 февраля

Новый год
1 – 2 января
Учебно-экзаменационная сессия по з/о
4 января – 6 февраля
Практика выпускных курсов колледжа(о/о)

4 января – 20 февраля

Рождество
7 января
Всего недель:

теорет.обучение

- 15 недель

сессия

- 2 недели

зимние каникулы

- 4 недели

Весенний семестр (Spring Semester)

НИРМ (2 курс), включая отчет

Практика магистрантов (согласно приложения №1)

11 января – 18 марта

11 января – 24 июня

ГАК по защите магистерских диссертаций (1,5 года обучения) 

ЭИРМ (1 год обучения), включая отчет

18 – 22 января

18 января – 11 марта

Начало весеннего семестра

25 января 

Входной срез знаний

25 – 29 января

Пересдача экзаменов после Intersession (о/о)

8 – 12 февраля

Преддипломная практика выпускных курсов бакалавриата (о/о, з/о), включая отчет

Intersession (повторное изучение дисциплин, з/о)

Начало весеннего семестра выпускного курса колледжа (о/о)

Международный женский день
Пересдача экзаменов после Intersession (з/о)

8 февраля – 19 марта

8 февраля – 12 марта

22 февраля

8  марта*
14 – 18 марта

Рейтинг – 3

Праздник «Наурыз  мейрамы»

ГАК по специальности выпускных курсов бакалавриата, магистратуры (о/о, з/о)

14 – 18 марта (после занятий)

21, 22, 23 марта*

24 марта – 2 апреля

НИРМ (1 курс), включая отчет

4 – 29 апреля

Рейтинг – 3 выпускного курса колледжа (о/о)

Рейтинг – 4

День единства народов Казахстана

Окончание теоретического курса весеннего семестра

День защитника Отечества

День победы

ГАК по защите дипломных работ
ГАК по защите магистерских диссертаций
11 – 15 апреля (после занятий)

30 апреля – 6 мая (после занятий)

1 мая*

6 мая

7 мая

9 мая

25 апреля  – 14 мая
2 – 21 мая
Летняя экзаменационная сессия по о/о 

10 – 21 мая

Практика, включая экз.сессию по практике 

23 мая – 18 июня

Летний семестр (повторное изучение дисциплин) 

23 мая – 24 июня

Рейтинг-4 выпускного курса колледжа (о/о)

30 мая  – 3 июня (после занятий)

Экзам-ная сессия выпускного курса колледжа (о/о)

6 – 17 июня

ГКЭ по специальности выпускного курса колледжа (о/о, з/о)

20 – 24 июня

Пересдача экзаменов после Летнего семестра

27 июня – 2 июля 

Всего недель:

теорет.обучение

- 15 недель

сессия

практика

- 2 недели

- 4 недели 

* – учебные дни: 5, 26 сентября; 5 декабря; 12, 26 марта; 2, 9, 30 апреля

Intersession – межсессионный семестр (период повторного обучения)
Зарубежная научная стажировка планируется в рамках научно-исследовательской (НИРМ), экспериментально-исследовательской (ЭИРМ) работы магистрантов согласно ГОСО послевузовского образования.

Приложение №1

к Академическому календарю 
Кампуса КАУ
График проведения практик магистрантов

(последняя неделя срока – прием отчетов по практике)

на 2015-2016 учебный год

Факультет

Курс

Группа

Вид практики

Кол-во недель

Сроки прохождения практики

ФЭП

1

EL-М-М(15)

Исследовательская

4

23 мая – 24 июня

1

EL-М-М(15)(I)

Производственная

5

25 января – 4 марта

1

EL-М-М(15) (МВА)

Производственная

10

8февраля – 15апреля

2

EL-М-М(14)

Педагогическая/исследовательская

3/8

26 октября – 20 ноября/ 

11 января – 11 марта




5.2 Академический календарь Школы при КАУ

на 2015-2016 учебный год

	
	0-4 классы
	5-11 классы

	Регистрация и собеседование (Enrollment)
	ежедневно, 10:00 – 15:00
	ежедневно, 10:00 – 15:00

	День Конституции
	30 августа
	30 августа

	Осенний период (Fall Term)



	День знаний
	1 сентября
	1 сентября

	Начало осеннего периода  
	1 сентября
	1 сентября

	Входной срез знаний
	2 – 4 сентября
	2 – 4 сентября

	День рождения КАУ
	12 сентября
	12 сентября

	Праздник Курбан-Айт
	24 сентября*
	24 сентября*

	Midterm-1
	26 – 30 октября (после занятий)
	26 – 30 октября (после занятий)

	Осенние каникулы (Fall Break)
	2 – 8 ноября
	2 – 8 ноября

	День Первого Президента Республики Казахстан
	1 декабря*
	1 декабря*

	Midterm-2
	14 – 18 декабря (после занятий)
	14 – 18 декабря (после занятий)

	День независимости РК
	16, 17 декабря*
	16, 17 декабря*

	Final Exams-1
	21 – 25 декабря (после занятий)
	21 – 25 декабря (после занятий)

	Окончание осеннего периода
	25 декабря
	25 декабря

	Зимние каникулы (Winter Break)
	28 декабря – 17 января
	28 декабря – 17 января

	Новый год
	1 – 2 января
	1 – 2 января

	Рождество
	7  января
	7  января

	Всего недель:
	теорет.обучение 
	- 16 недель
	теорет.обучение 
	- 16 недель

	
	(включая Midterm и Final Exams)

	
	Midterm-1
	- 9 неделя
	Midterm-1
	- 9 неделя

	
	Midterm-2
	- 16 неделя
	Midterm-2
	- 16 неделя

	
	Final Exams-1
	- 17 неделя
	Final Exams-1
	- 17 неделя

	
	осенние каникулы
	- 7 дней
	осенние каникулы
	- 7 дней

	
	зимние каникулы
	- 21 дней
	зимние каникулы
	- 21 дней

	
	
	
	
	

	Весенний период (Spring Term)



	Начало весеннего периода 
	18 января
	18 января

	Входной срез знаний 
	19 – 22 января
	19 – 22 января 

	Дополнительные каникулы (Additional Break)
	0-1 классы: 1 – 7 февраля
	

	Международный женский день
	8 марта*
	8 марта*

	Midterm-3

Праздник «Наурыз  мейрамы»
	14 – 18 марта (после занятий)

21,22, 23 марта
	14 – 18 марта (после занятий)

21,22,23 марта

	Весенние каникулы (Spring Break)
	0 класс: 21 марта – 1 апреля

1-4 классы: 21 – 30 марта 
	21 – 30 марта 

	День единства народов Казахстана
	1 мая*
	1 мая*

	День защитника Отечества
	7 мая*
	7 мая*

	День победы
	9 мая*
	9 мая*

	Midterm-4
	16 – 20 мая (после занятий)
	16 – 20 мая (после занятий)

	Final Exams-2 
	23 – 27 мая (после занятий)
	23 – 27 мая (после занятий)

	Окончание весеннего периода 
	28 мая
	28 мая

	Последний звонок
	28 мая
	28 мая

	Летние каникулы (Summer Break)
	30 мая – 31 августа
	30 мая  – 31 августа

	Госуд-ные экзамены 9-х классов
	
	30 мая  – 12 июня

	Госуд-ные экзамены 11-х классов
	
	30 мая  – 12 июня

	ЕНТ
	
	1 – 10 июня

	Выпускной бал 9, 11 классы
	
	15 – 22 июня

	Всего недель:
	теорет.обучение 
	0 класс - 16 недель
	теорет.обучение 
	- 18 недель

	
	
	1 класс - 17 недель
	
	

	
	
	2-4 классы - 18 недель
	
	

	
	(включая Midterm и Final Exams)

	
	Midterm-3
	- 29 неделя
	Midterm-3
	- 29 неделя

	
	Midterm-4
	- 38 неделя
	Midterm-4
	- 38 неделя

	
	Final Exams-2
	- 39 неделя
	Final Exams-2
	- 39 неделя

	
	доп.каникулы
	- 0-1 классы: 7 дней
	
	

	
	весенние каникулы
	- 0 класс: 16 дней 

- 1-4 классы: 9 дней 
	весенние каникулы
	- 9 дней

	
	летние  каникулы
	- 14 недель
	летние  каникулы
	- 14 недель


Примечание: * - учебные дни: 5, 19 сентября; 28 ноября; 5, 19 декабря; 12 марта; 23, 30 апреля; 14 мая
16. Календарь ВНЕАУДИТОРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ на 2015-2016 

учебНый год

	Мероприятие
	Дата


	1 Мероприятие
	Ответственные

исполнители

	1
	2
	2 3
	4

	День Знаний
	1

сентября
	Торжественное  открытие нового учебного года.

Проведение кураторских часов в школе и АКС при КАУ, бакалавриате на тему «University Life» с проведением экскурсии по КАУ
	Проректор по ВСиСВ

Проректор по АВ

Директор школы 

Директор АКС 

Деканат

	День рождения КАУ
	12 

сентября
	Юбилейные мероприятия в связи с 17-летием университета
	Ректорат



	День Учителя.

День рождения АКС.

День пожилых людей
	5

октября
	Торжественная часть

Праздничный концерт-посвящение
	Зам. директоров по ВР школы и  АКС 



	Посвящение в студенты
	15 

октября
	Праздничная программа, с участием студентов 1 курса бакалавриата


	КСС

Эдвайзеры учебных групп

	Посвящение в студенты АКС
	22 

октября
	Праздничная программа, с участием студентов 1 курса АКС
	Зам. директора по ВР АКС 

Кураторы учебных групп

	Осенний бал
	13 

ноября
	Конкурс на звание «Короля и королевы бала»
	Кураторы, эдвайзеры  учебных групп

Зам. директоров по ВР школы и  АКС 

КСС

	Thаnksgiving Day
	30

ноября
	Поздравления американских партнеров. Сбор благотворительной помощи силами студентов, преподавателей для детей детских домов
	Кураторы и эдвайзеры  учебных групп

КСС

МО

	Организация досуга молодежи
	9 

декабря
	Проведение турнира КВН на кубок КАУ
	Кураторы, эдвайзеры  учебных групп

Зам. директоров по ВР школы и  АКС 

КСС

	День 

Независимости Республики Казахстан
	15

декабря
	Поздравление друзей, партнеров КАУ, конкурс стенгазет, кураторские часы
	Кураторы, эдвайзеры учебных групп

Зам. директоров по ВР школы и  АКС 

	Christmas

Рождество
	24-26

декабря
	Поздравления партнеров КАУ
	МО

	Новый год
	26-29

декабря
	Проведение новогодних елок для обучающихся бакалавриата, школы, АКС, утренника для детей работников КАУ, новогоднего вечера для работников КАУ
	Профком

КСС

Зам. директоров по ВР  школы и АКС 

Кураторы, эдвайзеры учебных групп

	День Святого Валентина
	12

февраля
	Игра «Любовь с первого взгляда». Оформление стенда для пожеланий, объяснений в любви, организация почтовых ящиков
	Зам. директоров по ВР школы и  АКС 

КСС

	Международный женский день

8 марта
	7 марта
	Праздничное мероприятие 
	Профком

Зам. директоров по ВР школы и АКС

Зам. декана по НиВР

КСС

	Наурыз-мейрамы
	21-23 марта
	Праздничное мероприятие
	Профком

Зам. директоров по ВР школы и АКС

Зам. декана по НиВР

КСС

	Организация досуга молодежи


	22

апреля
	Проведение студенческого конкурса красоты «Queen of University»
	Кураторы, эдвайзеры  учебных групп

КСС

	День Единства народов Казахстана
	30 апреля
	Поздравление друзей, партнеров КАУ, участие студентов КАУ в массовых городских мероприятиях
	КСС

Зам. директоров по ВР  школы и АКС 

Кураторы, эдвайзеры учебных групп

	День Победы 

в ВОВ
	7 мая
	 Поздравление ветеранов

 
	Кураторы, эдвайзеры  учебных групп

зам. директоров по ВР школы  и АКС 

	Международный

День Семьи
	14 мая
	Студенческий вечер-конкурс «Студенческая семья в учебе и быту»
	Эдвайзеры  учебных групп

	Последний звонок
	25 мая
	Организация и проведение праздника в честь окончания учебного года в школе
	Директор школы



	Международный День Защиты Детей
	1

июня
	 Праздник в школе
	Директор школы 



	Выпускной вечер
	20

июня
	Празднование в честь выпуска учащихся школы при КАУ
	Директор школы



	Инаугурация выпускников
	23

июня
	Празднование в честь выпуска студентов бакалавриата и магистратуры 
	ОР

Эдвайзеры учебных групп

	День независимости США
	4

июля


	Поздравления партнеров и друзей КАУ в США.

«Family Picniс» -выезд работников КАУ на природу в честь окончания учебного года. Подведение итогов учебного года, награждение победителей  смотр- конкурсов.
	Проректор по АВ 

Проректор по ВСиСВ

Проректор по финансам

Профком



	День Столицы Республики Казахстан
	6

июля
	Поздравления партнеров и друзей КАУ
	Проректор по АВ 

Проректор по ВСиСВ


17. ОБРАЗЦЫ ЗАЯВЛЕНИЙ

	                                                                                   Президенту КАУ

                                                                                   проф. Кусаинову А.А.
                                                                                   от ст-та (ки) __ курса 

                                                                                   группы ____________

                                                                                        ___________________

     Ф.И.О

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить предоставить мне место для проживания в Доме студентов КАУ, так как я являюсь иногородним  студентом.

Форма финансирования грант, госзаказ, на платной основе (выбрать нужное).

С правилами проживания в Доме студентов КАУ ознакомлен. 

Домашний адрес: (область, город, улица, дом, квартира, телефон). 

Дата __________

Подпись ________

Виза декана факультета 




	                                                                                   Президенту КАУ

                                                                                   проф. Кусаинову А.А.
                                                                                   от ст-та (ки) __ курса 

                                                                                   группы ____________

                                                                                        ___________________

     Ф.И.О

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить восстановить и выдать дубликат ID в связи с его утерей (непригодностью). 

Необходимые документы прилагаю:

1) квитанция об оплате бланка  ID;

ПРИМЕЧАНИЕ: Оплата производится в банке Center Credit. 

Дата __________

Подпись ________



	                                                                                   Президенту КАУ

                                                                                   проф. Кусаинову А.А.
                                                                                   от ст-та (ки) __ курса 

                                                                                   группы ____________

                                                                                        ___________________

     Ф.И.О

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с__________________________________________________________

                                                         (указать причину)

прошу Вас разрешить сдать экзаменационную сессию досрочно. Начало сессии  _________________.

   (указать срок)

Дата __________

Подпись ________

Виза декана факультета 

Виза ФЭО

Виза ОР



	                                                                                   Президенту КАУ

                                                                                   проф. Кусаинову А.А.
                                                                                   от ст-та (ки) __ курса 

                                                                                   группы ____________

                                                                                        ___________________

     Ф.И.О

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с__________________________________________________________

                                                         (указать причину)

прошу Вас разрешить продлить экзаменационную сессию до  _________________.

                                                                                                             (указать срок)

Дата __________

Подпись ________

Виза декана факультета 

Виза ФЭО

Виза ОР



18. Информация о режиме учебного времени  и обеденном 
перерыве

	РАСПИСАНИЕ ЗВОНКОВ

	на 2015-2016 учебный год

	МОК (Кампус КАУ)

	
	
	

	Время
	Начало
	Окончание

	
	
	

	8.00


	

	
	8.30 - 9.20

	9.00
	

	
	10 мин 

	
	9.30 -10.20

	10.00
	

	
	 10 мин 

	
	10.30 - 11.20

	11.00
	

	
	10 мин  

	
	11.30 - 12.20

	12.00
	

	
	12.20 - 13.00 (обед)

	
	

	13.00
	13.00 - 13.50

	
	

	
	10 мин  

	14.00
	14.00 - 14.50

	
	

	
	10 мин  

	15.00
	15.00 - 15.50

	
	

	
	10 мин  

	16.00
	16.00 - 16.50

	
	

	
	10 мин  

	17.00
	17.00 - 17.50

	
	

	
	 10 мин 


	РАСПИСАНИЕ ЗВОНКОВ

	на 2015-2016 учебный год

	АКС при КАУ

	
	
	

	Время
	Начало
	Окончание

	
	
	

	8.00


	

	
	8.30 - 9.20

	9.00


	

	
	10 мин 

	
	9.30 -10.20

	10.00
	

	
	 10 мин 

	
	10.30 - 11.20

	11.00
	

	
	11.20 - 12.00 (обед)

	12.00
	12.00 - 12.50

	
	10 мин 

	13.00
	13.00 - 13.50

	
	

	
	10 мин  

	14.00
	14.00 - 14.50

	
	

	
	10 мин  

	15.00
	15.00 - 15.50

	
	

	
	10 мин  

	16.00
	16.00 - 16.50

	
	

	
	10 мин  


	РАСПИСАНИЕ  ЗВОНКОВ

	Школы при  КАУ на 2015-2016 учебный год
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Социальные и бытовые услуги

	ВРЕМЯ РАБОТЫ  СТУДЕНЧЕСКОЙ СТОЛОВОЙ КАУ:

Ежедневно: с 10.00  до 15.00



	ВРЕМЯ РАБОТЫ  БУФЕТА КАУ (1 этаж):

Ежедневно: с 9.00 до 16.00



	ВРЕМЯ РАБОТЫ  БУФЕТА в ДОМЕ СТУДЕНТОВ:

Ежедневно: с 10.00 до 22.00



	ВРЕМЯ РАБОТЫ КАССЫ
Ежедневно: с 8.30 до 16.30



	ВРЕМЯ РАБОТЫ ГАРДЕРОБА

Ежедневно: с 8.00 до 16.30



	 ВРЕМЯ РАБОТЫ  МЕДПУНКТА КАУ (1 этаж)

Ежедневно: с 8.30 до 16.30



19. ГОСУДАРСТВЕННые СИМВОЛы РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН


Государственный герб Республики Казахстан представляет собой изображение шанырака (верхняя сводчатая часть юрты) на голубом фоне, от которого во все стороны в виде солнечных лучей расходятся уыки  (опоры) в обрамлении крыльев мифических коней - тулпаров. В верхней части герба - звезда, в нижней части - надпись «Казахстан».

В цветном изображении Государственный герб Республики Казахстан двух цветов: золота и сине-голубого.

Воспроизводимое изображение Государственного герба Республики Казахстан, независимо от его размеров, должно в точности соответствовать цветному или черно-белому изображениям эталона Государственного герба РК, хранящегося в Резиденции Президента РК.

    Қазақстан Республикасының
    мемлекеттік ән ұраны

Алтын күн аспаны, 

Алтын дән даласы, 

Ерліктің дастаны, 

Еліме қарашы! 

Ежелден ер деген, 

Даңкымыз шықты ғой. 

Намысын бермеген, 

Қазағым мықты ғой! 

Қайырмасы: 
Менің елім, менің елім, 

Гүлің болып егілемін, 

Жырың болып төгілемін, елім! 

Туған жерім менің – Қазақстаным! 

Ұрпаққа жол ашқан, 

Кең байтақ жерім бар. 

Бірлігі жарасқан, 

Тәуелсіз елім бар. 

Қарсы алған уақытты, 

Мәңгілік досындай. 

Біздің ел бақытты, 

Біздің ел осындай! 

Қайырмасы: 
Менің елім, менің елім, 

Гүлің болып егілемін, 

Жырың болып төгілемін, елім! 

Туған жерім  менің – Қазақстаным! 


Государственный флаг Республики Казахстан представляет собой прямоугольное полотнище голубого цвета с изображением в его центре солнца с лучами (символ мира), под которым - парящий орел (символ свободы). У древка -  вертикальная полоса с национальным орнаментом. Изображение солнца, лучей, орла и орнамента - цвета золота. Отношение ширины к его длине - 1:2.

Государственный флаг Республики Казахстан и его изображение, независимо от размеров, должен в точности соответствовать цветному и схематичному изображениям эталона Государственного флага РК, хранящегося в Резиденции Президента РК.
Государственный гимн
               Республики Казахстан
В небе золотое солнце, 

В степи золотое зерно. 

Сказание о мужестве – моя страна. 

В седой древности 

Родилась наша слава, 

Горд и силен мой казахский народ. 

  

Припев: 
О, мой народ! О, моя страна! 

Я твой цветок, взращенный тобой. 

Я песня, звенящая на твоих устах, 

Родина моя – мой Казахстан. 

  

У меня простор неоглядный 

И дорога, открытая в будущее. 

У меня независимый, 

Сплоченный, единый народ. 

Как извечного друга 

Встречает новое время 

Наша счастливая страна, наш народ. 

  

Припев: 
О, мой народ! О, моя страна! 

Я твой цветок, взращенный тобой. 

Я песня, звенящая на твоих устах, 

Родина моя – мой Казахстан.
20. ГОСУДАРСТВЕННЫЕ И НАЦИОНАЛЬНЫЕ ПРАЗДНИКИ РК

В Республике Казахстан отмечаются национальные, государственные, профессиональные и иные праздники. 

Национальные праздники - праздники, установленные в Республике Казахстан в ознаменование событий, имеющих особое историческое значение, оказавших существенное влияние на развитие казахстанской государственности. Празднование национальных праздников сопровождается проведением официальных мероприятий в центральных и местных государственных органах. 

Государственные праздники - праздники, посвященные событиям, имеющим общественно-политическое значение, а также традиционно отмечаемые гражданами Республики Казахстан. Празднование государственных праздников может сопровождаться проведением официальных мероприятий. 

Профессиональные и иные праздники - праздники, не наделенные статусом национальных и государственных праздников, отмечаемые отдельными категориями граждан. 

Национальные праздники
Национальным праздником в Республике Казахстан является День Независимости 16 декабря, отмечаемый 16-17 декабря. 

Государственные праздники
Государственными праздниками в Республике Казахстан являются праздники, отмечаемые в следующие дни: 

· Новый год - 1-2 января; 

· Международный женский день - 8 марта; 

· Наурыз мейрамы– 21-23 марта; 

· Праздник единства народа Казахстана - 1 мая;

· День защитника Отечества – 7 мая

· День Победы - 9 мая; 

· День Столицы Республики Казахстан - 6 июля;

· День Конституции Республики Казахстан - 30 августа;

· День Первого Президента Республики Казахстан – 01 декабря.

Дни, в которые отмечаются национальные и государственные праздники в Республике Казахстан, признаются праздничными днями в соответствии с трудовым законодательством Республики Казахстан. 

При совпадении выходного и праздничного дней выходным днем является следующий после праздничного рабочий день. 

· Праздничные дни в Республике Казахстан являются нерабочими днями. 
Профессиональные и иные праздники
Профессиональные и иные праздники являются праздничными датами в Республике Казахстан:

· День театра – 27 марта

· День геолога. День смеха – 1 апреля

· День миграционной полиции Казахстана – 5 апреля
· Всемирный день авиации и космонавтики – 12 апреля

· День науки – 16 апреля

· Всемирный день охраны труда – 28 апреля

· День радио – 5 мая
· День защитника Отечества в Казахстане - 7 мая
· День химика – 27 мая

· День памяти жертв политических репрессий - 31 мая 
· День защиты детей – 1 июня

· День государственных символов Казахстана – 4 июня

· День охраны окружающей среды – 5 июня

· Всемирный день донора крови – 14 июня
· День медицинского работника - третье воскресенье июня 
· День казахстанской полиции – 23 июня
· День журналистики (печати, телевидения и радио) - последнее воскресенье июня 
· День Комитета национальной безопасности Казахстана. День прокуратуры – 13 июля
· День работников транспорта и связи. День строителя - второе воскресенье августа 

· День спорта и туризма - третье воскресенье августа 

· День шахтера в Казахстане - последнее воскресенье августа 

· День знаний - 1 сентября 
· Международный день солидарности журналистов – 8 сентября
· День языков народов Республики Казахстан - третье воскресенье сентября 
· День юстиции Республики Казахстан – 30 сентября 

· Международный день пожилых людей – 1 октября

· День архитектора - 5 октября

· День бухгалтеров и аудиторов – 6 октября
· День учителя - первое воскресенье октября 
· Всемирный день почты – 9 октября

· День библиотекаря – 15 октября

· День работников связи – 20 октября
· День национальной валюты тенге. День нефтяника. День финансистов - 15 ноября 
· День студентов. День ракетных войск и  артиллерии – 17 ноября
· День дорожной полиции Казахстана

· День энергетика – третье воскресенье декабря
· День экономистов – 25 декабря
· Курбан-айт (первый день)*

· Рождество Христово - 7 января*

*Первый день Курбан-айта, отмечаемого по мусульманскому календарю; 7 января - Православное Рождество -  выходные дни по трудовому законодательству Республики Казахстан. 
21. ГИМН  КАУ


                                           Слова и музыка:   Руслан и Светлана Иманжусуповы

Выше снежных вершин Алатау

Поднимается ввысь знамя КАУ.

Слушай песню мою - о тебе я пою

Поступь века в тебе узнаю.

It`s my home, this is our KAU

You`re my heart, I am grateful to you

For your kindness and Will

For your talent and Skill

You`re for me, I`m for you my KAU!

Қазақстан елінде - кең дала
Ғылымға көз ашқан ҚАУ-дана
Жарқыра, басылмай
Мәңгі бол осындай 

ҚАУ-дана, ҚАУ-дана, ҚАУ-ғана!

22. ПАМЯТКА СТУДЕНТА КАУ
         Дорогой студент КАУ! Просим запомнить и выполнять основные требования учебного и воспитательного процесса, а также общие правила поведения обучающихся в нашем университете. В первую очередь  необходимо получить и расписаться в получении своего экземпляра Договора на обучение в КАУ: при поступлении – в Приемной комиссии; при восстановлении или переводе – в Офисе Регистратора. Первый день учебы в КАУ – 1 сентября, «День знаний», на котором Вы обязательно должны присутствовать. 
1. Оплата за обучение

1.1  Для вновь поступивших студентов, после академического отпуска, при восстановлении или переводе из другого учебного заведения- в течении 3-х дней после выхода соответствующего приказа.
1.2 Для обучающихся:

- за осенний семестр - до 15 июля текущего учебного года;

- за весенний семестр - до 25 декабря текущего учебного года.

1.3 При просрочке оплаты за обучение начисляется пеня согласно Договору.
2. Предоставляемые льготы

2.1 Индивидуальный график оплаты:

- заявления на оплату по индивидуальному графику подаются в Финансово-экономический отдел (ФЭО, офис №209) два раза в год:

- на осенний семестр: абитуриенты - до 24 августа; обучающиеся – до 12 июля текущего учебного года; 

- на весенний семестр – до 24 декабря текущего учебного года.

2.2  Специальная стипендия университета «Scholarships»:

- заявления на участие в конкурсе подаются в Офис Регистратора (ОР, офис №102) два раза в год:

- на осенний семестр: абитуриенты - до 24 августа; обучающиеся – до 9 июля текущего учебного года; 

- на весенний семестр – до 25 декабря текущего учебного года.

- стипендия «Scholarships» присуждается:

- студентам – на один семестр и не более двух раз подряд;

- абитуриентам – на один учебный год при условии сдачи первой экзаменационной сессии на отличные оценки (А, А-), в противном случае, оплата за обучение производится за весь учебный год с 1 сентября.

2.3 Свободное посещение занятий:

- заявления на участие в конкурсе подаются в Офис Регистратора (ОР, офис №102) два раза в год:

- на осенний семестр – до 6 сентября текущего учебного года; 

- на весенний семестр – до 31 января текущего учебного года.

- студент, имеющий разрешение на свободное посещение, должен посетить не менее 15% аудиторных занятий.

2.4 Минимальный перечень документов для участия в конкурсе на стипендию «Scholarships» и свободное посещение занятий:

- заявление на специальном бланке (выдается ОР, офис №102);

- выписка (копия) из домовой книги о составе семьи;

- справка о начислении з/платы работающих членов семьи за 6 месяцев установленной формы, согласно бухгалтерским программам (1С-Бухгалтерия/зарплата и/или справка из ГЦВП с указанием ежемесячной пенсии (пособия)).
3.  Обладателям государственных образовательных грантов

- обладатели государственных образовательных грантов, получившие по результатам экзаменационной сессии хотя бы одну удовлетворительную оценку (C+, C, C-, D+, D), лишаются права получения государственной стипендии;

- обладатели государственных образовательных грантов, имеющие по результатам экзаменационной сессии академическую задолженность, лишаются гранта и переводятся на обучение на платной основе;

- обучающиеся на платной основе, не имеющие удовлетворительных оценок, могут претендовать, в случае образования вакансии по соответствующей специальности, на перевод на обучение по государственному образовательному гранту на вакантные места. 

4. Посещение занятий

 - 100% посещение учебных занятий является обязательным условием учебного процесса для всех обучающихся. Пропуски по уважительным причинам должны быть подтверждены документально в течение 3-х дней;

- за пропуски более 7% занятий по одной дисциплине без уважительных причин обучающиеся направляются на повторное (за дополнительную оплату) изучение дисциплины (Retake);

- три опоздания на одну и ту же дисциплину приравниваются к одному пропуску;

- за пропуски более 25% объема аудиторных занятий по всем дисциплинам без уважительных причин обучающиеся представляются к отчислению (за нарушение учебной дисциплины).

5. Внеаудиторная работа

- в День знаний Вас познакомят с эдвайзером (куратором) Вашей группы, деканом или директором колледжа, председателем КСС, с которыми Вам придется общаться в течение всего времени учебы в университете. Запомните их имена!;

- у иногородних есть возможность бесплатного проживания в Доме студентов при условии соблюдения установленного внутреннего распорядка, в противном случае обучающиеся подлежат выселению. Для заселения в Дом студентов Вам необходимо подать соответствующее заявление в деканат;

- пресекайте любые проявления, направленные на подрыв имиджа университета, будьте патриотами AlmaMater; 

- все свои пожелания и замечания можете направлять руководству университета через почтовый ящик прямой связи «студент - Президент университета», который установлен в холле первого этажа;

- принимайте активное участие в жизни университета с первых дней учебы, добросовестно выполняйте общественные поручения, уважительно и корректно относитесь ко всем работникам университета и своим товарищам.
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23. КонТРОЛЬНЫЕ СРОКИ ПОДГОТОВКИ РАСПОРЯДИТЕЛЬНОЙ 

ДОКУМЕНТАЦИИ ОФИСОМ РЕГИСТРАТОРА

	№
	Наименование приказа
	Срок исполнения

	
	
	Очная форма обучения
	Заочная форма обучения

	
	
	весенний семестр
	осенний семестр
	

	1.
	Зачисление
	до 25 августа
	-
	до 25 августа

	2.
	Восстановление
	до 25 августа
	до 25 января
	до 05 декабря

	3.
	Переводы
	до 25 августа
	до 25 января
	до 05 декабря

	4.
	О предоставлении академических отпусков
	до начала зимней экзаменационной сессии
	до начала летней 

экзаменационной сессии
	до начала учебно-экзаменационной сессии

	5.
	Возвращение из академического отпуска
	Сроку указанному в приказе о предоставлении академического отпуска

	6.
	Об отчислении за академическую неуспеваемость, предоставление повторного обучения 
	по результатам сессии и Летнего семестра
	по результатам сессии и Intersession
	по результатам сессии и Летнего семестра

	7.
	Отчисление за 25% пропусков  учебных  занятий
	в течение семестра
	в течение семестра
	в течение учебно-экзаменационной сессии

	8.
	О переводе с курса на курс
	-
	до 20 июля
	до 17 мая
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24. РАСШИФРОВКА студенческих групп 

В Школе при КАУ для старших классов в шифре класса в начале указывается номер класса, затем профиль обучения, затем язык обучения.  Категории обучения: А – на английском языке обучения; В – на английском языке обучения; С* – на русско-английском языке обучения; С – на русском языке обучения. Профили: Н – гуманитарный, Е – экономический,  NT – естественно-технический; D – безпрофильное.

Например: 7В(Н) – 7 класс, категория обучения В (на английском языке), гуманитарный профиль обучения

Для младших классов в начале указывается номер класса, затем D – безпрофильное, затем язык обучения.

Например: 3Д1 – третий класс безпрофильное обучение, язык обучения – казахский.

В АКС при КАУ в шифре группы первым указывается год поступления, далее название специальности , 1306093 Радиоэлектроника и связь, далее курс обучения. Классы с государственным языком обучения обозначаются в конце буквой – к(каз.), классы с русским языком обучения обозначаются в конце буквой – р(рус.).  В шифре группы заочного обучения добавляется в конце (з).

  Например: 15-РЭиС-609-1к или 1р.: год поступления - 2015, специальность - РЭиС, шифр специальности  - 609, курс обучения –первый, язык обучения – казахский или русский. 

Бакалавриат и магистратура. В шифре группы первым указывается название факультета, далее название специальности, далее в скобках год поступления, далее курс обучения и затем категория обучения. В шифре группы заочного обучения добавляется в конце (з) - для категории С, С* и (d) – категории А,В. 

Например: EL-F(15)-IB:  факультет - ФЭП, специальность - Финансы, год поступления - 2015, курс обучения – первый, категория обучения – В.
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